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“Con la tecnología hemos intentado modos de manipulación nuevos y muy 
útiles, mediante los cuales la manipulación de las cosas necesita el sojuzga

miento de los hombres a las técnicas de manipulación. De este modo se hacen 
máquinas al servicio del hombre y se pone a los hombres al servicio de estas 

máquinas. Y se ve muy bien en última instancia cónr>o es manipujlado el hombre 
por y para la máquina que manipula las cosas a fin de tiberarto".

Edgar Morín. Ciencia con consciencia
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L a tecnología es una construcción 
y transformación dinámica de la 
sociedad en el transcurso de la 
historia. Desde la remota época 
prehistórica, el ser humano ha construido y 

refinado gradualmente saberes, prácticas, 
herramientas y máquinas para resolver situa
ciones y problemas presentes en su proceso 
de adaptación a la naturaleza con el propósi
to de garantizar sus condiciones de supervi
vencia y, en estados mucho más complejos 
y evolucionados de su desarrollo, para impo
nerse a la misma naturaleza o para encontrar 
explicación a diversas situaciones e interro
gantes surgidos de su práctica y hacer social, 
como lo sustenta Morin (1994), la sociedad, 
en el fondo, evoluciona y se transforma en el 
siguiente circuito:

Ciencia Tecnología Industria

La educación como proceso social y cultural 
complejo es uno de los mecanismos y estra
tegias generadas por la sociedad para comu
nicar, de-construir, re-crear y transformar las 
diversas expresiones de la cultura humana, 
entre las cuales se encuentran los saberes y 
prácticas ancestrales y tradicionales, los sa
beres cotidianos, la técnica, la tecnología y la 
ciencia, entre otras.

La educación contribuye a la formación, po
tenciación y refinamiento de las diversas di
mensiones del ser humano. Se sustenta en 
procesos en los cuales confluyen diferentes

y variados medios y mediaciones en ámbitos 
escolares y extraescolares, reconociendo la 
perspectiva de V. Wertsch “ ...que la acción 
típicamente humana emplea “instrumentos 
mediadores”, tales como las herramientas o 
el lenguaje, y que estos instrumentos media
dores dan forma a la acción de manera esen
cial..." (1993, p 29).

En la época actual, en la que uno de los fac
tores estructurales de transformación social y 
cultural es el conocimiento, urx) de los medios 
y mediadores de mayor potencial y aporte a la 
educación son las tecnologías de la informa
ción y la comunicación (TIC). Sus posibilida
des y potencialidades formativas han hecho 
que en los ámbitos mundial, nacional y distri
tal en las dos últimas décadas se haya pro
movido, impulsado y considerado estratégica 
su incorporación en los procesos educativos.

Las tecnologías de 
la información y ta comunicación 
en el escenario mundial

En el ámbito internacional, desde la Conferen
cia Mundial sobre Educación para Todos, reali
zada en Jomtien, Tailandia en 1990. se convo
có a las naciones del mundo a “concentrar la 
atención en el aprendizaje" (Art. 4 de la Decla
ración). en el sentido que “el incremento de las 
posibilidades de educación se traduzca en un 
desarrollo genuino del individuo o de la socie
dad", enfatizando que “ios individuos aprendan 
verdaderamente . que adquieran conocimien
tos útiles, capacidad de raciocinio, aptitudes y 
valores ,", convocando para ello a “ampliar ios
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medios y el alcance de la educación básica" 
(ari 5 de la Declaración), integrando "todos los 
instrumentos útiles y canales de información, 
comunicación y acción social "(1990)

En este mismo sentido, en el informe a la 
Unesco de la Comisión Internacional sobre 
la Educación para el siglo XXI, presidida por 
Jacques Delors, titulado "La educación en
cierra un tesoro", que hizo seguimiento y va
loración a los acuerdos y lineas estratégicas 
establecidas en la conferencia mundial de 
Educación para Todos de Jomtien, se plan
teó que “la educación tiene que adaptarse en 
todo momento a los cambios de la sociedad, 
sin por ello deiar de trasmitir el saber adquiri
do. los principios y los frutos de la experien
cia ' (1996. p. 23). La Comisión enfatiza que 
las “nuevas tecnologías están afectando tanto 
las actividades relacionadas con la produc
ción y el trabajo como las actividades liga
das a la educación y la formación" (1996. p
198) y reconoce que "las sociedades actua
les son de uno o de otro modo sociedades 
de información en fas que el desarrollo de las 
tecnologías puede crear un entorr>o cultural 
y educativo capaz de diversificar las fuentes 
de cofVDcimiento y del saber". En tal sentido, 
estableció como prioridad en materia de utili
zación de las tecnologías para la educación 
para el mundo en desarrollo del cual hace 
parte Colombia "la posibilidad de ampliar el 
alcance (de esas tecnologías) y de realizar 
economías de escala y no en el acceso in
dividualizado o en la mteractividad" (1996, p.
199) . sosteniendo que “como instrumentos de 
educación de los niños y de los adolescentes, 
fas nuevas tecnologías brindan una posibili
dad sin precedentes de poder satisfacer con 
toda la calidad necesaria una demanda cada 
vez más amplia y cada vez más diversificada. 
Las posibilidades que aportan y las ventajas 
que ofrecen en el plano pedagógico son con
siderables" (1996, p. 2002)

Dando continuidad a esta linea de acción 
y gestión mundial en educación, en el Foro

Mundial de la Educación realizado en Dakar, 
Senegal en el 2000. se planteó como uno 
de los objetivos esenciales en el marco de 
la educación para todos "mejorar todos los 
aspectos cualitativos de la educación, garan
tizando los parámetros más elevados, para 
conseguir resultados de aprendizaje reco
nocidos y mensurables, especialmente en 
lectura, escritura, aritmética y competencias 
prácticas esenciales" (2000. p. 8). Para lograr 
esos resultados todos los gobiernos, organi
zaciones, organismos, grupos y asociaciones 
representados en el Foro Mundial sobre la 
Educación suscribieron entre los compromi
sos “aprovechar las nuevas tecnologías de la 
información y la comunicación para contribuir 
al logro de los objetivos de la Educación para 
Todos". En tal sentido, la décima estrategia 
enfatizó en que:

Hay que aprovechar las tecnologías de la in
formación y la comunicación (TIC) para soste
ner los objetivos de la EPT con un costo abor
dable. Esas tecnologías conllevan múltiples 
posibilidades para la difusión de los conoci
mientos, un aprendizaje eficaz y la creación 
de servicios más eficaces de educación.

Esas posibilidades sólo se realizarán si las 
nuevas tecnologías están ai servicio de las 
estrategias de la educación, en vez de diri
girlas. Si se quiere que sean efectivas, sobre 
todo en los países en desarrollo, las TIC se 
deberán combinar con tecnologías más tra
dicionales, como los libros y las emisoras de 
radio, y aplicarse más ampliamente en la for
mación de docentes.

El rápido avance de las TIC y su creciente ge
neralización y difusión, así como la índole de 
sus contenidos y la reducción de costos, es
tán repercutiendo en el aprendizaje de mane
ra considerable. Podrían, sin embargo, acen
tuar las desigualdades, debilitar ios vínculos 
sociales y poner en peligro la cohesión cultu
ral. Por consiguiente, los gobiernos deberán 
establecer políticas más claras para la cien-
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Cía y la tecnología y evaluar críticamente las 
experiencias y opciones en lo que a las TIC 
se refiere. Se deberán incluir en la evaluación 
las repercusiones en los recursos en relación 
con la oferta de educación básica, destacan
do las opciones que reduzcan el desfase en 
tecnologías numéricas, mejoren el acceso y la 
calidad y disminuyan las desigualdades.

Es preciso aprovechar el potencial de las TIC 
para mejorar el acopio y el análisis de datos y 
fortalecer ios sistemas de gestión, desde los 
ministerios centrales a la escuela, pasando 
por las instancias subnacionales; para mejo
rar el acceso a la educación en comunidades 
remotas y desfavorecidas: para apoyar la ca
rrera profesional, tanto inicial como continua, 
de! docente; y para ofrecer oportunidades de 
comunicarse a través de las aulas y las cultu
ras" (2000, p- 21).

En este mismo sentido, en la “Cumbre Mundial 
sobre la Sociedad de la Información” realiza
da en e! 2003 en Ginebra, Suiza, en la decla
ración de principios de la cumbre se asumió

Encauzar el potencial de la tecnología de la 
información y la comunicación para promover 
los objetivos de desarrollo de la Declaración 
del Milenio, a saber, erradicar la pobreza extre
ma y el hambre, instaurar la enseñanza prima
ria universal, promover la igualdad de género 
y la autonomía de la mujer, reducir la mortali
dad infantil, mejorar la salud materna, comba
tir el VIH/sida, el paludismo y otras enferme
dades, garantizar la sostenibilidad del medio 
ambiente y fomentar asociaciones mundiales 
para el desarrollo que permitan forjar un mun
do más pacífico, justo y próspero. .

Que la ciencia desempeña un papel cardinal 
en el desarrollo de la sociedad de la infor
mación. Gran parte de los elementos consti
tutivos de esta sociedad son el fruto de los 
avances científicos y técnicos que han sido 
posibles gracias a la comunicación mutua de 
los resultados de la investigación.

Que la educación, el conocimiento, la informa
ción y la comunicación son esenciales para 
el progreso, la iniciativa y el bienestar de los 
seres humanos. Es más, las tecnologías de la 
información y la comunicación (TIC) tienen in
mensas repercusiones en prácticamente todos 
los aspectos de nuestras vidas. El rápido pro
greso de estas tecnologías brinda oportunida
des sin precedentes para alcanzar niveles más 
elevados de desarrollo. La capacidad de las 
TIC para reducir muchos obstáculos tradicio
nales, especialmente el tiempo y la disiar>cia, 
posibilitan, por primera vez en la historia, el uso 
del potencial de estas tecnologías en beneficio 
de millones de personas en todo el mundo

Que las TIC deben considerarse un medio y 
no un fin en sí mismas En condiciones favo
rables. estas tecnologías pueden ser un ins
trumento eficaz para acrecentar la producti
vidad. generar crecimiento económico, crear 
empleos y fomentar la ocupabilidad. así como 
mejorar la calidad de vida de todos. Pueden, 
además, promover el diálogo entre las perso
nas. las naciones y las civilizaciones

Somos plenamente conscientes de que las 
ventajas de la revolución de la tecnología de 
la información están en la actualidad desigual
mente distribuidas entre los países desarrolla
dos y en desarrollo, asi como dentro de las 
sociedades Estamos plenamente compro
metidos en convertir la brecha digital en una 
oportunidad digital para todos, especialmente 
aquellos que corren peligro de quedar rezaga
dos y aun más marginados" (2004. p 3-4)

Como se observa, desde la década de 1990 
la comunidad internacional viene recorKXien- 
do y asumiendo la pertinencia y urgencia de 
una educación de calidad centrada en los 
aprendizajes, donde la incorporación y uso 
efectivo de nuevas tecnologías de la comuni
cación y la información resulta estratégica

Colombia ha hecho presencia gubernamental 
y no gubernamental y. por tanto, ha suscrito

I



los diferentes acuerdos y marcos de acción 
internacionales, desde ia Conferencia Mun
dial Sobre Educación para Todos de Jomtien, 
Tailandia, hasta los recientes foros, encuen
tros y reuniones mundiales de seguimiento 
realizadas, la quinta reunion del grupo de alto 
nivel sobre educación para todos en Beijing, 
China del 28 al 30 de noviembre de 2005 y la 
sexta del 14 al 16 de noviembre de 2006 en El 
Cairo, Egipto.

&
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Colombia, como integrante y actor de la so
ciedad global a la cual se ha insertado, se ha 
comprometido con los acuerdos y prioridades 
en materia de incorporación de las TIC en la 
educación.

Para efectos de reflejar y asumir en e! país los 
compromisos y acuerdos internacionales en 
materia de la incorporación y uso de nuevas 
tecnologías en la educación, bajo el lideraz
go del Ministerio de Educación se ha venido 
avanzando en esta línea de acción y gestión, 
tal como se destaca en el Plan Decenal de 
Educación 1996-2005, en el Plan estratégico 
Nacional de Electrónica, Telecomunicaciones 
e Informática 2005-2015 de Colciencias, en 
el actual Plan Decenal de Educación 2006 -  
2015 y en el Plan Nacional de Tecnologías de 
la Información y las Comunicaciones impul
sado por el Ministerio de Comunicaciones a 
partir del 2008

En este contexto, desde el Plan Decenal 
1996-2005, se asumió que; "Para superar 
con éxito los desafíos importantes que enfren
ta ia sociedad colombiana, es vital reconocer 
como tercer desafío la internacionalización de 
la economía, el desarrollo de la ciencia y la 
tecnología, ios avances en la informática y las 
telecomunicaciones, se impone la transforma
ción del aparato productivo y la incorporación 
de los avances científicos y técnicos".

Estableciendo como uno de los propósitos 
centrales "la tarea de ubicar la curiosidad y la 
creatividad como centro del quehacer escolar 
y crear entre tos jóvenes una cultura científica 
y tecnológica; para estos efectos será nece
sario el desarrollo de la conciencia crítica y 
el fomento de la investigación y experimenta
ción científica. Un sistema escolar capaz de 
hacer ciencia y crear tecnología".

Para ello, se definió entre los objetivos y metas, 
en la segunda estrategia "elevar la calidad de 
la educación", el programa nueve "Medios de 
comunicación y recursos telemáticos", en el 
que se priorizó "incentivar y apoyar la utiliza
ción de los medios masivos de comunicación, 
especialmente ia televisión, la informática y 
las redes telemáticas. Su uso será indispen
sable para el aprendizaje, el flujo e intercam
bio de información y conocimientos, y para el 
mejoramiento permanente de la eficiencia y 
la calidad de la gestión de las entidades res
ponsables del servicio”.

No obstante, en la evaluación hecha en el 
2006 a dicho Plan por la Universidad de tos 
Andes para la formulación de! nuevo plan de
cena! 2006-2015, se encontró que 
"se ha trabajado en tres componentes: uno, 
relacionado con la dotación de computadores 
y conexión a internet, en el que se destaca 
el programa Computadores para Educar, Otro 
con los contenidos para apoyar los procesos 
de aprendizaje, a través del portal educa
tivo Colombia Aprende, considerado por la 
Unesco como uno de los tres mejores de Lati
noamérica, Por último, el uso y apropiación de 
estas herramientas por parte de los docentes, 
que es quizá el de menos desarrollo.

Se recomienda, en consecuencia, que “en los 
próximos años el sector deberá trabajar en for
talecer la capacidad de tos docentes para utili
zar las herramientas informáticas y los medios 
de comunicación en los procesos de aprendi
zaje Por su cercanía a la cotidianidad de los 
jóvenes, en ellos los docentes podrán encon-
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trar material para la didáctica escolar, para co
nocer y analizar cómo se construyen y transmi
ten ios imaginarios juveniles, y para enseñar a 
tomar posiciones críticas frente a los mismos".

En este contexto, en el Plan Decenal 2006- 
2015 "La educación que queremos para el 
país que soñamos", se asumen cuatro desa
fíos centrales:

1. Fines de la educación y su calidad en el 
siglo XXI (globaüzación y autonomía)

2. Educación en y para la paz la convivencia 
y la ciudadanía.

3. Renovación pedagógica y uso de las TIC 
en la educación.

4. Ciencia y tecnología integradas a la educa
ción.

Que como se observa, se reconocen y asu
men entre los cuatro desafíos estratégicos 
del país, dos vinculados directamente con las 
nuevas tecnologías y la ciencia y tecnología 
en la educación.

En esta línea de acción, en lo relativo al uso 
y apropiación de TIC, se plantea como ma- 
cro objetivo “garantizar el acceso, uso y apro
piación crítica de las TIC, como herramientas 
para el aprendizaje, la creatividad, el avance 
científico, tecnológico y cultural, que permitan 
el desarrollo humano y la participación activa 
en la sociedad del conocimiento.

Se especifican como estrategias y línea de 
acción al respecto para todo el país:

1. Dotación e infraestructura
2. Evaluación y estándares de calidad
3. Fortalecimiento de los procesos lectores y 

escritores
4. Fortalecimiento de procesos pedagógicos 

a través de las tic
5. Innovación pedagógica e interacción de 

los actores educativos
6. Fortalecimiento de los proyectos educati

vos y mecanismos de seguimiento

7. Formación inicial y permanente de docen
tes en el uso de las tic

Como se puede observar, el actual plan de
cenal de educación pone el énfasis desde los 
desafíos, pasando por tos macro objetivos, 
objetivos específicos y metas, en la incorpo
ración en las instituciones educativas del país 
de Nuevas Tecnologías en los procesos edu
cativos. Por tanto, todas tas acciones lideradas 
por los entes territoriales y administrativos del 
país, deben apuntar y responder a estas líneas 
de acción estratégicas establecidas para el 
país, de cara a responder desde la educación 
a las exigencias y retos de! mundo actual.

De igual manera, el Pian Estratégico Nacional 
de Electrónica, Telecomunicaciones e Informá
tica 2005-2015 de Colciencias (2005, p 77). 
teniendo como referente la situación mundial 
y nacional en estos campos, plantea como 
retos para aportar al desarrollo económico y 
social del país en condiciones de igualdad de 
acceso y oportunidad para todos:

El maneto de la convergencia y velocidad 
de cambio de las tecnologías en electróni
ca, telecomunicaciones e informática.
El desarrollo de recursos humarlos califica
dos en la creación, uso. gestión y merca
deo de altas tecnologías.
El incremento del nivel de innovación na
cional.
La generación de empresas de base tec
nológica.
La minimización de la brecha digital

En la misma perspectiva, en el Plan Nacional 
de Tecnologías de la Información y las Co
municaciones 2008- 20019, impulsado por 
el Ministerio de Comunicaciones a partir del 
2008, se parte de reconocer que "Colombia 
no puede quedarse rezagada del proceso 
de adopción y masificación de estas tecnolo
gías porque, si lo hiciera correría el nesgo de 
aislarse del mundo. El país tampoco puede 
permitir que los grupos más desfavorecidos

I



de su población se marginen de la adopción 
y del uso de las TIC porque de esta manera 
se acentuaría la desigualdad social" (2008, 
p. 8): planteando consecuentemente “que el 
Gobierno Nacional ha considerado estratégi
cas las TIC para fomentar la competitividad 
y la igualdad de oportunidades en Colombia 
Por ello se ha fijado como objetivo que. en el 
2019 todos los colombianos estén conecta
dos e informados haciendo uso eficiente de 
las TIC para mejorar la inclusión social y la 
competitivldad" (op. c i i , p 4).

Como se puede deducir de los planes nacio
nales antes referidos, Colombia tiene entre 
sus retos y desafios prioritarios avanzar de 
manera dinámica y sostenida en los procesos 
de incorporación de tecnologías de la infor
mación y las comunicaciones, como manera 
de cerrar la brecha digital, democratizar el 
acceso y la inclusión de toda la población del 
país, prepararse y empoderarse en el ámbito 
internacional

’ '  , ’si' la üd'-ir..!., / ■' :
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En este marco internacional y nacional, Bo
gotá D C-, a través de la Secretaria de Edu
cación, ha liderado de manera sostenida 
procesos integrales de incorporación de 
TIC en las instituciones educativas de sus 
diferentes localidades y avanzado en la ge
neración y consolidación de programas y 
proyectos de dotación de medios y recur
sos tecnológicos y de formación, asesoría y 
apoyo a directivos para que incorporen es
tas tecnologías en los diferentes procesos 
de formación y en la gestión Integral de sus 
instituciones.

En las últimas décadas, se han planeado, dise
ñado y evaluado gradualmente diversos pro
yectos de dotación, formación, asesoría y apo
yo con el respaldo de diversas universidades 
de! país, que han hecho posible la incorpora

ción de tecnologías convencionales y nuevas 
en los procesos educativos presenciales, se- 
mipresenciaies y a distancia que se adelantan 
en las diferentes instituciones educativas del 
Distrito De estos procesos vienen emergiendo 
experiencias innovadoras y se ha avanzado en 
la consolidación de comunidades de práctica 
que lideran y transforman su hacer.

.Aiiiunru'; reflexiones y propuestas 
p;-irn !;. incorporación de ¡as TIC 
en la Educación

Teniendo como referente algunos de los 
aprendizajes y experiencias logradas en di
versos procesos de incorporación de nuevas 
tecnologías en el país en los que se ha parti
cipado y contribuido a gestar y liderar -como 
Computadores para educar-, la incorporación 
de nuevas tecnologías al currículo de mate
máticas de la educación básica y media de 
Colombia, y diversos procesos de formación, 
asesoría y apoyo en el distrito de Bogotá y en 
diversas regiones del país resulta pertinente 
plantear algunas reflexiones y propuestas en
caminadas a optimizar los procesos de incor
poración de nuevas tecnologías en la gestión 
integral del conocimiento y los procesos ad
ministrativos y académicos de las institucio
nes educativas.

Es importante reconocer y asumir que la in
corporación de nuevas tecnologías es un pro
ceso gradual y lento en razón a que implica 
transformaciones culturales de fondo y repen
sar la escuela y sus diversas prácticas. En tal 
sentido, se debe desarrollar de manera soste
nida y sostenible, acompañando la dotación 
de tecnologías pertinentes para la promoción 
y desarrollo del pensamiento y la actitud cien
tífica social y culturalmente situada y apro
piada, con procesos de formación, asesoría 
y apoyo a las comunidades educativas para 
que piensen y dinamicen ios procesos de in
corporación atendiendo a las particularidades 
de sus contextos
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La incorporación gradual de estas tecnolo
gías contribuye, entre otras, a:

• Transformar las concepciones y prácticas; 
la transformación de las concepciones so
bre sus campos de saber, de las prácticas 
pedagógicas y la generación de nuevas 
prácticas y dinámicas de interacción social 
en la escuela entre los diferentes integran
tes de la comunidad educativa.

• Avanzar hacia la interdiscipünahedad: 
avanzar en la integración y el desarrollo de 
prácticas iníerdiscipllnares que trascien
den e! reduccionismo y fragmentación de 
las áreas y asignaturas en las que se ato
mizan y dispersan los currículos.

• Generar nuevas propuestas, proyectos y 
situaciones: la generación de propuestas, 
proyectos y situaciones pedagógicas y di
dácticas que integran las TIC en las dife
rentes áreas del conocimiento; potencian
do los procesos de construcción social del 
conocimiento, a través de prácticas peda
gógicas interactivas donde los diferentes 
sistemas de representación y recursos de 
las TIC enriquecen las múltiples mediacio
nes presentes en estos procesos.

■ Impulsar transformaciones en el proyecto 
educativo institucional (PEI): las propues
tas. proyectos y situaciones pedagógicas 
lideradas en la escuela incorporando las 
TIC, impulsan dinámicas de transformación 
del PEI. Al llevar a repensar los saberes y 
transformar las prácticas institucionales, di- 
namizan el enriquecimiento y cualificación 
constante del proyecto educativo institu
cional haciendo de este una construcción 
y transformación real por parte de los inte
grantes de la comunidad educativa.

• Generar y consolidar comunidades de prác
tica; gran parte de las transformaciones e 
innovaciones dinamizadas con la incorpo
ración de nuevas tecnologías se sustenta

en la conformación y consolidación de co
munidades de práctica; comunidades que 
se interesan y comprometen con los pro
cesos de incorporación de nuevas tecno
logías y que comprendiendo el potencial y 
posibilidades de estas, empiezan a tejer y 
entretejer redes que se constituyen desde 
sus instituciones en diálogo con pares de 
otras instituciones locales, regionales, na
cionales e internacionales. Al respecto, es 
importante destacar que cuando se hace 
referencia a las comunidades de práctica, 
por lo general se relacionan con ambientes 
o entornos virtuales mediados por nuevas 
tecnologías de la comunicación como in
ternet, foros, Chat y el correo electrónico: no 
obstante, para e! caso colombiano, al mar
gen de la ubicación geográfica, en el teji
do y consolidación de estas comunidades 
apenas se hace el tránsito gradual ai uso 
de estas tecnologías de la comunicación. 
En nuestra cultura aún prevalece la orali- 
dad y la comunicación escrita, haciendo 
necesario y pertinente, ante la importancia 
estratégica de consolidar las comunidades 
de práctica, posibilitar el acceso a recursos 
que potencian la interacción persona a per
sona. que atendiendo a sus necesidades e 
intereses, gradualmente van incorporando 
en sus prácticas cotidianas dichos medios 
y nuevas tecnologías de la comunicación

• Desarrollo de innovaciones: considerando 
que la incorporación de nuevas tecnolo
gías conduce a la generación de formas 
innovadoras de pensar y liderar los proce
sos formativos en la escuela es importan
te brindar las posibilidades y recursos ne
cesarios y pertinentes para sistematizar el 
hacer con estas tecnologías, interrogarlo, 
interpretarlo y comunicarlo

La comunicación de estas buenas y alternati
vas prácticas se debe realizar en los ámbitos 
local, regional, nacional e internacional por 
medios convencionales y en nuevos ambien
tes o entornos, que unidos conducen al em-



poderamiento social de los maestros y directi
vos, recuperando su lugar como académicos 
y hacedores de la cultura del mundo.

Una 'elr'-: o í o manoío 
de co rc ij-  .

La incorporación de nuevas tecnologías en 
la educación constituye un factor estratégico 
que aporta al mejoramiento continuo de su 
calidad

Los procesos a través de los cuales éstas se 
incorporan deben ser graduales, sostenidos 
y sostenibles por parte de las comunidades 
educativas, en el entendido que dicha incor
poración conlleva a la dinamización y transfor
mación cultural. Por tanto, pretender que esto 
ocurre de un momento a otro en el tiempo está 
fuera de toda lógica y sentido de realidad. Es 
una utopía pretender transformar la escuela 
de un momento a otro.

La incorporación de nuevas tecnologías en 
la educación exige que la decisión política y 
técnica de dotar las instituciones con las tec
nologías apropiadas a las comunidades edu
cativas esté acompañada por procesos inte
grales de formación, asesoría y apoyo in situ 
sustentado en el diálogo de saberes y prácti
cas entre pares y entre expertos, innovadores 
e investigadores.

Considerando que lo que no se comunica no 
existe, es indispensable compartir a través de 
todos los medios y en todos los escenarios 
posibles, las experiencias y buenas prácticas 
construidas en los procesos de incorporación 
de nuevas tecnologías en los procesos edu
cativos. llevando a la consolidación de comu
nidades comprometidas con estos procesos: 
comunidades de práctica que interrogan e 
interpretan su hacer, lo sistematizan y dan a 
conocer
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Qué es Moodle

A continuación encontrará la definición sobre la plataforma Moodle: 
es un paquete de software para la creación de cursos y sitios Web en 
internet. Es un proyecto en desarrollo diseñado para dar soporte a un 
marco de educación social constructivista.’

Moodle se distribuye gratuitamente corno software libre (open sour- 
ce) (bajo la licencia pública GNU). Básicamente esto significa que 
Moodle tiene derechos de autor (copyright), pero que la persona que 
lo utiliza tiene algunas libertades. Puede copiar, usar y modificar Mo- 
odie siempre que acepte proporcionar el código fuente a otros, no 
modificar o eliminar la licencia original y los derechos de autor, y apli
car esta misma licencia a cualquier trabajo derivado de él.

Moodle puede funcionar en cualquier computador en el que pueda 
correr PHP, y soporta varios tipos de bases de datos (en especial
MySQL),

La palabra Moodle era al principio un acrónimo de Modular Object- 
Oriented Dynamic Learning Environment (entorno de aprendizaje di
námico y modular orientado a objetos), lo que tiene algún significado 
para los programadores y teóricos de la educación, pero también se 
refiere al verbo anglosajón noodle, que describe el proceso de deam
bular a través de algo y hacer las cosas cuando se quiere hacerlas

■ El tamaño máximo de los archivos que se suban al aula virtual es 
de 2 MB. Los profesores están en la obligación de sugerir a sus es
tudiantes el mejor método para no sobrepasar el tamaño máximo.

Capítulo 1
Ingresando a! aula virtual

Acceder primero a su navegador de internet. (Internet Explorer, Mo
zzila Firefox, Netscape, etc.) y escribir lo indicado por el tutor.

E>
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Al ingresar, verá una pantalla como la 
de esta figura 1.

Figura Ingresando al aula virtual

En la parte superior derecha, pulse o 
haga clic en Entrar y verá en la figura 
2 .
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Figura Ingreso de usuarios 
registrados

Aquí, tendrá un espacio para ingre
sar su nombre de usuario y su contra
seña. deberá escribirlos para poder 
entrar. Una vez que haya ingresado 
como usuario, verá la pantalla, sólo 
que ahora verá que en la columna 
Categorías, debe hacer clic en el 
nombre del curso en el cual se en
cuentra dictando clase.

Cuando ingrese a su curso, verá 
una pantalla como se observa en la 
figura 3.

Figura Lista de cursos

Pulse la materia que está dictando. 
Una vez realizado lo anterior apare
cerá el espacio de su curso tal como 
se muestra en la figura 4.
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Figura Características dei curso

La columna central, como ve, es la 
más grande. Se la puede denominar 
“el cuerpo del curso“, ahí se ubicarán 
las actividades y materiales que us
ted decida tener.
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La columna de la izquierda está com
puesta por distintas barras de herra
mientas:
• Personas: podrá ver la lista de partici
pantes que tiene el curso.
• Actividades: es una lista de las activi-

_________ _ dades que tiene en el “cuerpo del cur
so" (foros, chats, tareas, etc.). Si hace 
clic en una de esas categorías podrá 
ver la lista de las actividades en espe
cífico: por ejemplo, podrá ver un listado 
de todos los foros que tiene en el curso.
• Buscar en los foros: es un buscador 
donde al introducir una palabra clave,

éste la buscará dentro de todos los foros que haya en el curso. 
Administración: es una barra con todas las herramientas necesarias 
para administrar un curso Esta barra se verá detalladamente en el Ca
pítulo 2,
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En la columna derecha contará con verv 
tanas informativas, como la ventana de 
novedades, la de eventos próximos y 
la de actividad reciente. La mayoria de 
estas ventanas se van llenando de infor
mación automáticamente, es decir, con
forme se van agregando actividades al 
curso. Para que aparezcan mensajes en 
la pantalla de novedades, es necesario 
crear mensajes en el foro de noveda
des. Para hacer esto, vaya a la pantalla 
de Novedades y haga clic en Agregar 
un nuevo tema.Se le desplegará una 
pantalla, ahí podrá insertar el mensaje 
que quiera que sus estudiantes vean. Es 
importante recordar que este foro se usa 
sobre todo como tablón de anuncios y 
no como un foro de discusión

I  Figura Características del curso r7



Capítulo 2
Administración del curso

2.1 Barra de administración
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Una vez que el Administrador^ de la plataforma haya creado el es
pacio para su curso, usted podrá ingresar a este y comenzar a darle 
forma.

La principal diferencia entre ingresar como profesor o como estu
diante a un curso es la Barra de administración. Esta barra le permite 
realizar diversas acciones las cuales veremos una a una.

El botón Activar edición es probablemente la herramienta que más utili
ce en la plataforma, ya que le permite acciones básicas como insertar y 
hacer cambios en las actividades y archivos. Esta herramienta se estu
dia detalladamente en el capítulo 2, tal como se observa en la figura 6.

Figura Menú del administrador

2.2 Configuración

En la herramienta de Configuración del curso, podrá definir las carac
terísticas principales de éste. Por lo general, el Administrador del aula 
virtual al abrir nuevo curso lo inscribe con el nombre de la materia del

curso correspondiente, así mismo de
fine un nombre corto y un ID (código 
de curso). También es muy importante 
que usted incluya un resumen del cur
so tal como se visualiza en la figura 7.

Editar ta configuración <M curso
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Figura Configuración

A continuación veremos detallada
mente las opciones que tenemos en 
la pantalla de configuración del curso 
en la figura 8.

le

Formato de curso
Usted podrá definir si su curso debe tener un formato semanal, temá
tico o sociaP. En nuestra institución, para impartir un curso regular, 
la forma más usada y recomendada es la semanal. Si utiliza este 
formato, al determinar la fecha de inicio del curso, el programa auto
máticamente pondrá fechas a cada semana a partir de la fecha de 
inicio que usted defina.
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E! formato temàtico es más recomendable para cursos en los que no 
se va a seguir un horario tan definido, ya que el programa no determi
na un tiempo para los temas.

Modo de grupos
Otra de las opciones que puede elegir es que el curso se desarrolle 
en grupos o no. El sistema le da tres opciones:
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• Sin grupos; no hay grupos, todos 
son parte de un gran grupo.
• Grupos separados: cada estudian
te sólo puede ver su propio grupo; los 
demás son invisibles.
• Grupos visibles: cada estudiante 
trabaja dentro de su grupo, pero tam
bién puede ver a los otros grupos.

Es importante saber que aunque en la 
configuración general del curso usted 
determine la opción “Sin grupos", en 
cada actividad que inserte podrá de
finir si utilizará esta herramienta o no.

DisponibMidad, contraseña 
y acceso a invitados
Usted puede determinar si el curso 
va a estar disponible para los estu
diantes desde el momento en que 
se crea, o puede dejarlo inactivo 
mientras está en la etapa de diseño 
y cambiar esta opción cuando el cur
so se vaya a iniciar. Adicionalmente, 
podrá determinar una contraseña de 
curso, para que sólo los alumnos que 
la tengan puedan ingresar al curso^

Los invitados son estudiantes o posi
bles visitantes en sus cursos que no 

están oficialmente matriculados en el aula virtual; el aula virtual de la 
unidad no permite el acceso a invitados a ninguno de los cursos.

Temas ocultos
La opción de temas ocuítos, se refiere a temas, secciones, archivos o 
herramientas que usted coloca en el curso pero no quiere que estén 
todavía al alcance del estudiante. Los temas ocultos se pueden pre
sentar de dos formas en el curse
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- En forma colapsada: de esta forma, la actividad estará visible pero 
de un color más bajo (casi transparente). Es útil si usted quiere 
crear algún tipo de expectativa en sus estudiantes, o quiere que 
ellos tengan claro el volumen de trabajo que tendrán en el curso, 
pero usted no quiere que se adelanten en el proceso.

■ Totalmente invisibles; de esta forma el estudiante no sabrá que hay 
semanas, secciones o archivos ocultos en el curso.

Noticias
La casilla de ítems de noticias le permite definir la cantidad de noticias 
que aparecerán visibles en la columna del foro de novedades. Es un 
espacio útil para hacer recordatorios, anuncios, etc. Se recomienda 
no usar más de 5 para no recargar visualmente el aula virtual.

Calificaciones
Este espacio le permite definir si quiere o no que ios estudiantes vean 
sus respectivas calificaciones y sus informes de actividad. Tome en 
cuenta que como profesor usted siempre tendrá acceso a estas he
rramientas; si lo limita es sólo para los estudiantes.

Tamaño máximo de archivos
Cuando defina el tamaño máximo de archivos cargados por usuarios es 
importante que tome en cuenta la capacidad de su conexión y la de los 
participantes, además del tipo de materiales que va a producir el curso.

idioma
En el compartimiento de forzar idioma, usted podrá definir si el curso 
abre siempre en el idioma que usted decida o si e! estudiante puede 
elegir el idioma. Destacamos que esto sólo afectará el idioma en que 
se presenta el aula; todo lo que usted agregue aparecerá en el idio
ma que usted lo escriba.

2.3 Editar información

Para editar su información persona!, pulse en la parte superior izquier
da de su curso Cursos -  Participantes busque su nombre y púlselo, 
haga clic en editar información. En la pantalla de editar información 
podrá actualizar sus datos personales y determinar la forma en que 
le llegarán los reportes de foros a su correo electrónico con opciones 
avanzadas;

Sin resumen: un mensaje correo por cada mensaje del foro. 
Completo: correo diario con mensajes completos.
Por temas: correo diario sólo con temas.

tSO

Es importante que incluya una descripción de sus actividades como 
profesional o, bien, de su especialidad; para que así sus estudiantes

I
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conozcan más de usted, tal como se 
observa e la figura 9.

Figura Editar información

2.4 Estudiantes

La herramienta estudiantes le permi
te inscribir o retirar a los estudiantes 
en su curso. Como se mencionó an
teriormente. antes de que usted reali
ce la inscripción de sus estudiantes, 
deberá facilitar al administrador de 
la plataforma la lista de ellos con el 
correo electrónico de cada uno para 
que sean inscritos como usuarios del 
aula virtual-

Una vez que el administrador ha ins
crito en el aula virtual a los estudian
tes usted puede matricularlos en su 
curso, para esto seleccione uno a 
uno los estudiantes y por medio de la 
flecha que indica hacia la izquierda 
los matriculará.

Figura Lista de estudiantes

Como la lista de estudiantes en el 
aula virtual es bastante extensa, le re
comendamos que utilice el la opción 
de búsqueda para encontrar a cada 
uno de sus estudiantes

Si lo que desea, por el contrario, es 
desmatricular un estudiante de su 
curso, puede seleccionarlo de la lista 
de la izquierda y oprimir la tecla que 
indica hacia la derecha

2.5 Grupos

La opción Grupos le permitirá, como 
su nombre lo indica, crear grupos de 
estudiantes dentro de su curso. Para 
agregar un nuevo grupo sólo debe 
escribir un nombre, por ejemplo “Gru- eSi



0  Tareas 0  Datos de Usuario

B  Chats 0  Datos de Usuario

E  Consultas 0  Datos de Usuario

0  Bases de datos 0  Datos de Usuario

0  Foros 0  Datos de Usuario

0  Novedades 0  Datos de Usuano

0  Glósanos 0  Datos de Usuario

0  Hot Potatoes Quizzes 0  Datos de Usuano

0  Díanos 0  Datos de Usuario

0  Etiquetas 0  Datos de Usuario

0  Lecciones 0  Datos de Usuario

0  Cuestiónanos 0  Datos de Usuario

0  Recursos 0  Datos de Usuario

0  SCORMs 0  Datos de Usuario

0  Encuestas 0  Datos de Usuano

0  W ikis 0  Datos de Usuario

0  Talleres 0  Datos de Usuario

Metacurso: Si ^

Usuarios: Curso

Registros: No

Archivos del usuario: Sí

Archivos del curso; Sí
i Continuar ) 1 Cancelar

■ '-Xv-

po 1" y hacer clic en Agregar nuevo 
grupo.

Figura Agregar estudiantes al curso

Una vez que haya creado los nombres 
de los grupos estos aparecerán en 
la columna de! centro de la pantalla. 
Para elegir los estudiantes que con
formarán cada grupo deberá primero 
seleccionar con un clic el nombre del 
grupo, y luego seleccionar uno a uno 
los alumnos de la lista y hacer clic 
en Agregar seleccionados al grupo. 
Al finalizar, en la columna de la dere
cha podrá ver los miembros de cada 
grupo. El sistema también le permite 
quitar grupos y quitar miembros de 
los grupos.

Es muy importante aclarar que el 
concepto de Grupo que maneja la 
plataforma Moodle no es el que ma
nejamos comúnmente nosotros (un 
grupo de estudiantes trabajando en 
un tema especifico). En Moodle, los 
grupos se refieren a clases separa
das de alumnos que siguen una asig
natura común pero con un profesor 
distinto; lo cual no es muy utilizado en 
el contexto de nuestra universidad.

Como puede notar, para desarrollar 
un curso con la opción Grupos es 
necesario que haya un profesor para 
cada grupo.

2.6 Copia de seguridad

El aula virtual ofrece la opción de 
crear copias de seguridad del cur
so. lo cual es importante para tener 
un respaldo de la información que 
tenemos. Cuando usted hace clic 
en Copia de seguridad, el sistema le 
presentará una pantalla donde podrá 
elegir las actividades que desea res-

I
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Nombre: copid_d«_s«gundad-©nfoques_5-20070703-0825zip

• Creando estructuras temporales
• Borrando datos antiguos
• Creando ei archivo XML

o Escnbiendú el encabezado 
O Escribiendo información general 
o Escribiendo información del curso

■ Información del curso
■ Metacurso
■ Bloques
■ Secciones

o Escnblendo información del usuano 
o Escnbiendo infomnacion de escalas 
o Escribiendo información de agrupamienlos 
o Escribiendo información de grupos 
o Escribiendo información del evento 
o Escribiendo información del libro de calificaciones 
o Escnblendo información del módulo 

•  Foros
o Datos de formato del curso

•  Copiando los archivos de los usuanos
•  Copiando ios archivos del curso
•  Compnmiendo la copia de segundad
•  Copiando archivo zip
• Borrando archivos temporales

Copia de segundad completada con éxito

[ C 0OlH>U»f

paldar, una vez que las haya elegido 
haga clic en Continuar.

Figura Copias de seguridad

Se le desplegará una pantalla con 
un resunnen de todas las actividades 
que se han respaldado.

Figura Confirmación copias de segu
ridad

En la siguiente ventana nos da un lis
tado de las acciones realizadas y. al 
final, nos indica el resultado de la co
pia. Para finalizar haga clic en Conti
nuar.

fr lU j lili Figura Listado de las acciones reali
zadas

La copia de seguridad se ubica en la carpeta de archivos del curso.

También puede guardar un copia en su computador: para esto soto 
haga clic en el archivo .zip que se ha creado en su carpeta de archi
vo, y el sistema bajará una copia a su computador Conviene realizar 
esta acción en forma periódica para contar con un respaldo de toda 
la actividad que se da en el aula virtual.

2.7 Restaurar

Una vez que usted ha creado una copia de segundad de un curso, 
puede volver a cargar esa copia. Para eso haga clic en el botón Res
taurar de la barra de administración, vera la pantalla de archivos y 
encontrará la copia de seguridad, en esa pantalla vuelva a hacer clic 
en Restaurar.

Figura Restaurar copias de segun
dad

S Un docuncntot ZIP o Dp km |ym«o Oa ftimacenamwnto rrx^ ^ a d o  ptm la ompr««i)o de dalú» como m ufU progrvn«) o to m n m  P»ra my» Ip? de «• cM n »  « o ra o r av
Muchos prcçoma» t«mo comaroaM corno hbm. to y psrrnimn su u90 m *i habsuai



S c o rm s : IncKndo con d a to s  d e  usuan o  

E n c u e s ta s ; Inctu ido con d a to s  d e  u s u an o  

W ik ts :  IncKado con d a to s  d e  usuan o  

T a lfe re s : In d u id o  con d a to s  d e  usuan o  

M e ta c u rs o : S(

U s u a rio s : C urso  

R e g is tro s ; No 

A rc h iv o s  d e l u s u a r io : Si 

A rc h iv o s  d e i c u rs o : Si

L ConitnuaT

El sistema le desplegará varias pan
tallas para confirmar la restauración.

Figura Confirmación de restauración

Pantalla que confirma restauración.

Figura Confirmación copias de segu
ridad

2 .8  Escalas

Podemos definir escala como una 
lista jerárquica de valores que por lo 
general va de lo negativo a lo positi
vo. Ej: malo, bueno, muy bueno, ex
celente.

El aula virtual le brinda varias escalas 
que usted puede utilizar para calificar 

los distintos aportes y actividades de sus estudiantes. Además, usted 
podrá crear sus propias escalas de acuerdo con sus necesidades: 
para hacerlo sólo debe dar un clic en el botón Agregar una nueva 
escala.

Figura Escalas

I
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Homlv« cu«»t

EtCSJ*. — u-1 lio , wrdc
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A continuación verá una pantalla en 
la que deberá darle un nombre a la 
escala, definir los parámetros y ha
cer una descripción de cada uno de 
esos parámetros. Para finalizar haga 
clic en Guardar cambios.

Figura Descripción de la escala

El sistema le desplegará una lista con 
las escalas predefinidas y las que us
ted haya creado.

Figura Menú de escalas

2.9 Calificaciones

En el aula virtual podrá llevar un regis
tro de tas calificaciones obtenidas por

I



los estudiantes en las diversas actividades. Como es común en nuestro 
sistema de calificación, las notas finales se espera que sumen 100%.

Debe quedar claro que el aula virtual no es una herramienta para llevar 
notas, ella no puede hacer diferencia entre puntos, porcentaje y cali
ficación; sólo lleva porcentaje. Por eso, para que el sistema lleve un 
correcto manejo de las calificaciones deberá calificar cada actividad 
según el porcentaje de la nota que ésta tenga. Por ejemplo, si una tarea 
vale 15%. entonces la calificación máxima que usted le dará es 15^

El sistema no tiene un límite de 100, por tanto si las calificaciones 
que usted coloque a cada actividad suman más de 100, el sistema lo 
reconocerá así en el promedio final.

Tampoco es posible agregar calificaciones de actividades que no se 
desarrollen en la plataforma; sin embargo, si necesita agregar algún 
ítem podrá crear una tarea de Actividad no en línea'' y después añadir 
la calificación a esa actividad.

Cuando haga clic en el icono de Calificaciones en la Barra de admi
nistración, se le desplegará una pantalla como ésta:

Un m undo de» positoilideadei e» im o víscid n

Figura Calificaciones

Podrá descargar la tabla de califica
ciones en formato Excel o de texto, 
haciendo clic en el botón correspon
diente.

Otra de las opciones que tiene el aula virtual es ver los registros de 
actividad de los distintos participantes del curso. Usted cuenta con 
varias alternativas para filtrar los registros que desea ver. Puede fil
trarlos por cursos {si usted es profesor de varios cursos hospedados 
en el aula virtual de la Unidad de extensión), por participantes, por 
fechas y por actividades. Cuando haya definido los filtros, haga clic 
en Mostrar estos registros.

El sistema le desplegará toda la lista de actividades según los filtros 
que usted eligió.

2.11 Archivos

Probablemente la opción que más utilice en la barra de Administra
ción sea Archivos, por medio de esta opción usted podrá subir al

En «  capitulo 3 w  ver* cttno is jg n ir  c*Wc«c«)n s c*0a «dmJad 
En «  ca M M  3 •«  « w t la cnaoAn d i laroM



aula virtual todos los archivos que vaya a utilizar durante el curso. Es 
importante que sepa que al subir los archivos éstos no estarán inme
diatamente a disposición de los participantes; para que esto suceda 
hay que realizar otros pasos que enlazan los archivos con la semana 
o unidad temática como lo veremos en el siguiente capítulo.
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Cuando haga clic en la opción Ar
chivos, le aparecerá una pantalla, 
ahí usted tendrá la opción de crear 
directorios (carpetas), subir archivos 
y mover los archivos ya subidos a di
ferentes directorios.

Figura Archivos

Cuando seleccionamos la opción 
Crear un directorio, se desplegará 
una pantalla en la que simplemente 
debemos escribir un nombre para el 
directorio y hacer clic en Crear.

Una vez que haya creado el directo
rio, haga clic sobre él; verá una pan

talla en la que tendrá dos opciones; crear un nuevo directorio (subdi
rectorio) o subir un archivo.

Si selecciona Subir un archivo, aparecerá una pantalla donde deberá 
hacer clic en Examinar. Al hacerlo, el sistema le desplegará una pan
talla de exploración de los documentos en su ordenador; ubique el 
archivo que desea subir y haga clic en Abrir.

Volverá a la pantalla anterior, pero ahora aparecerá en el espacio que 
antes estaba en blanco, la ruta donde se ubica su archivo. Para fina
lizar haga clic en Subir este archivo.

Una vez que tenga un archivo subido, puede moverlo a otro directo
rio, borrarlo o convertirlo a formato zip.
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Capítulo 3
Agregar Actividades

3.1 Activar edición
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Como mencionamos al inicio del Capítulo 1. el botón de Activar edi
ción es una de las herramientas más importantes para editar un curso

__ j  en Moodle. Por medio de este botón,
I I usted podrá insertar actividades y re- 
' i cursos, así como ordenar los distin- 

I tos bloques que componen el curso y 
ocultar secciones, entre muchas otras 

! ! funciones. Este botón lo encontrará al 
: inicio de la Barra de administración 

y en la esquina superior derecha del 
curso.
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Cuando usted oprime el botón de Ac
tivar edición su curso se verá seme
jante al de la siguiente figura.

Figura Activar edición

Como ve. además de las cajas que le 
permiten agregar recursos y activida
des, aparece una serie de iconos. Es
tos iconos le permiten editar, mover, 
ocultar o eliminar distintos elementos 
dentro del curso

Las flechas tanto de arriba-abajo como derecha-izquierda le permiten mover los elementos 
de una unidad a otra o de una columna a otra.

El icono de la libreta le permite editar los recursos o actividades que incluya. Esto significa 
que podrá realizar cambios a las características que inicialmente estableció para éstos
La equis roja le permite eliminar el elemento seleccionado, para ello debe hacer clic sobre 
ese icono.
Con el icono del ojo podrá ocultar los elementos. Cuando estén ocultos el ojo aparecerá 
cerrado; para que vuelvan a ser visibles toque el icono de nuevo. Recuerde que esta 
función le permite dejar de mostrar algunos recursos o actividades que le serán útiles en 
algún momento según su diseño de curso.
El cuadrito celeste que aparece al lado de las semanas, le permite ocultar todas las semanas 
y dejar sólo la que está en curso. Puede acudir a este procedimiento cuando desee que sus 
alumnos no tengan acceso a todo el curso desde el inicio
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Como puede notar, la forma en que se vea su curso depende en gran 
medida del diseño que usted !e ha definido previamente, no de sus 
gustos y preferencias solamente.

3.2 Resumen del curso, del tema o de la semana

Es importante que al inicio del curso introduzca un pequeño resumen 
del curso y algunas palabras de motivación para sus estudiantes.

Para hacer esto haga clic en el icono de editar que aparece en el 
primer bloque del curso: el icono de editar es el de la libreta con un 
lápiz, es importante que sepa que al lado de cada actividad o archivo 
que usted inserte aparecerá un icono igual, pero el que le permitirá 
insertar el resumen de la semana es el icono que aparece en la es
quina superior izquierda del tema o semana,

A

Figura Agregar novedades

» ® I I Al hacerlo se desplegará una pantalla
con un editor de texto muy parecido a 

los que usted usa frecuentemente para escribir en su máquina. Con él 
usted podrá dar formato al texto que ingrese, añadir una imagen, una ta
bla. usar viñetas, etc. Al finalizar simplemente oprima Guardar Cambios.

IfcH i

« f  1:1
• /  It • • • •

«  »

Figura Editar cursos

3.3 Añadir una etiqueta

D efin ició n  de softw are y  hardw are - 
;Q u é  es softw are y q ué es

MMkw

'Z  »

1*-
tS B

■  f

Como mencionamos anteriormen
te, cuando edita el encabezado de 
la sección es posible incluir imáge
nes: sin embargo en ocasiones es un 
poco difícil "cazar” esas imágenes 
junto con el texto, ya que el editor de 
texto de la plataforma es poco flexi
ble para combinar imágenes y texto. 
Por eso. le recomendamos utilizar 
una etiqueta para insertar la Imagen. 

Una etiqueta es otro bloque de texto o imágenes que aparecerá en la 
página principal de su curso.

Para añadir la etiqueta simplemente haga clic en e! bloque de Agre
gar recurso y ahí encontrará la opción de Añadir una etiqueta. A) 
hacerlo, se le desplegará una pantalla. Es recomendable, que la ima
gen que va a colocar ya haya sido subida a la carpeta de archivos 
de su curso.

I



Seleccione el fólder en el que tiene la imagen que desea utilizar. Lue
go, elija la imagen que desea. El sistema le va a solicitar que escriba 
un texto alterno, o sea, un nombre para la imagen,

Si la imagen es muy grande, puede variar las medidas en el cuadro 
Tamaño, sin embargo le recomendamos que no incluya imágenes de 
gran tamaño a su curso, ya que esta aplicación disminuye el tamaño, 
pero no el peso de su imagen, y si ésta es muy pesada probable
mente tendrá problemas para ser visible. Por eso, es conveniente te
ner las imágenes editadas con anterioridad, recomendamos no subir 
imágenes de más de 100 kb.

Una vez que tenga la imagen seleccionada y con el tamaño que de
sea haga clic en OK.

Si la imagen es aún muy grande, en esta pantalla también puede 
ajustar el tamaño, como lo ajusta en un editor de texto, halándola de 
una esquina. Cuando haya finalizado haga clic en Guardar cambios. 
Cuando la imagen aparezca en la pantalla principal de su curso, po
drá utilizar las flechas para moverla hacia arriba, abajo, derecha o 
izquierda.

3.4 Insertar archivo

En el capítulo 1 vimos cómo subir archivos a nuestro curso, ahora 
vamos a aprender a poner estos archivos visibles y disponibles para 
los estudiantes. Este es un procedimiento muy sencillo, para iniciarlo 
haga clic en el bloque de Agregar recurso, ahí encontrará la opción 
Enlazar un archivo o una web.
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Insertar Archivo

Se desplegará una pantalla donde de
berá darle un nombre al archivo que 
va a subir; también puede incluir un 
breve resumen o explicación del ar
chivo. Para incluir el archivo, haga clic 
en el botón Elija o suba un archivo.

Figura Elegir un archivo

El programa abrirá una nueva panta
lla con la lista de archivos que previa
mente ha subido en su carpeta Se
leccione el archivo que desea incluir 
y haga clic en Elegir ce<3
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Figura Incluir un archivo

Cuando regrese a la pantalla anterior, 
es recomendable que haga clic en la 
pestaña Ventana.

Se le desplegarán las opciones para 
que e! archivo abra en la misma ventana o una nueva ventana; le re
comendamos que seleccione la opción Nueva ventana, ya que si el 
archivo abre en la misma ventana, el proceso tiende a ser más lento 
para el estudiante. Cuando haya finalizado, simplemente haga clic en 
Guardar cambios. Por lo general, el sistema abrirá automáticamente 
el documento para que usted se asegure de que esté funcionando 
correctamente.

i Figura Configurar aulas

I t i , . . . , » . .
Cuando regrese a la pantalla princi
pal de su curso podrá ver el vínculo al 
archivo que acaba de incluir. Este es 
el mismo procedimiento para incluir 
cualquier otro tipo de archivo o vín
culo a sitios web. Le recomendamos 
que si utiliza archivos en programas 
de cómputo poco comunes®, se ase
gure de que sus estudiantes tengan

forma de abrir estos archivos.

Además es importante que tenga cuidado con el peso de ios archivos 
que va a subir; no olvide que puede haber estudiantes con capaci
dades de conexión limitadas, lo que podría dificultarles la posibilidad 
de bajarlos.

3.5 Foro y chat

El foro y el chat son herramientas de comunicación importantes que 
usted puede utilizar en su curso; desde el punto de vista técnico, la 
principal diferencia entre ellos es que el chat es sincrónico, mientras 
que el foro no. Esto quiere decir que para ser parte de un chat, debe 
haber por lo menos dos personas conectadas al mismo tiempo, este 
es un espacio más apropiado para una charla que permite aclarar 
pequeñas dudas, ponerse de acuerdo en un punto específico, etc.

El foro, por su parte, es una herramienta de comunicación asincró
nica. de modo que los participantes pueden conectarse, ingresar
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al foro, dejar sus aportes y participaciones, en este mismo espacio 
recibirá las respuestas y comentarios, es ideal para discusiones y 
reflexiones profundas, donde las opiniones son más extensas. En el 
foro se pueden dejar incluso todo tipo de archivos a los que podrán 
tener acceso todos los participantes.

U n m uncio de» pos»it3lUc3acJ6»s» e> innov<acJôn
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Crear un espacio para chat y un espacio para foro en el curso es fá
cil. Comencemos con el Chat: para insertarlo, primero haga clic en el 
cuadro de Agregar actividad, ahí encontrará la opción Chat.
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Figura Elegir chat

Es importante que introduzca un nom
bre para la sala de chat y algún tex
to introductorio; este texto debe ser 
motivador para alentar al estudiante 
a que participe. En esta pantalla de
finirá además la fecha y hora en que 
se reunirán en la sala de chat.

El sistema le dará además las opcio
nes de calendarizar varias sesiones al mismo tiempo, estableciendo 
primero una fecha y luego diciéndole que las repita, por ejemplo cada 
semana. Además tiene la opción de guardar las sesiones (El sistema 
sólo guardará aquellas sesiones donde haya al menos dos personas 
y que hayan tenido una duración mayor de cinco minutos).

También puede seleccionar que todos o solo los profesores tengan 
acceso a las sesiones pasadas. Cuando tenga todas las opciones de 
su Chat listas, haga clic en Guardar cambios.
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Figura Agregar chat

Otra opción que nos presenta el aula 
virtual es el foro El foro es una de las 
actividades más importantes en un 
curso virtual, este es un medio que 
facilita la creación de un ambiente 
propicio para que los estudiantes 
puedan expresar sus ideas, debatir 
las de los demás, reflexionar, propo
ner un nuevo enfoque, etc.

El foro debe ser motivador, responder 
claramente a un objetivo previamente 
planteado.
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Para establecer un foro en el curso, 
solamente debemos hacer clic en el 
cuadro de Agregar actividad y ahi 
encontrará la opción Foro.

Figura Ingresar al foro

Seguramente la pantalla que se le 
desplegará ya le resulte familiar; 
como ve, la creación de las distintas 
herramientas y actividades en de Mo- 
odle es muy similar.

El foro debe ser abierto con una pre
gunta generadora o un planteamien
to que motive la reflexión y el diálogo, 
esto es muy importante, ya que es 
donde se motiva el inicio de la discu
sión e interacción grupal. No es reco
mendable escribir solamente pregun
tas sino un texto que resulte un buen 
gancho para iniciar la discusión.

Figura Agregar al foro

. -  En cuanto a las opciones de! foro, le
sugerimos que en la que le permite 
decidir si el estudiante puede colocar

______  temas y respuestas deje habilitada la
opción "No se pueden colocar temas, 
sólo respuestas", de esta forma usted 
inaugurará el foro con un tema y de ahí 
en adelante los estudiantes colocarán 
sus respuestas y comentarios. Si deja 
habilitada la opción "Permitir nuevos 
temas y respuestas” puede suceder 

muchos estudiantes decidan po
ner temas nuevos y nunca se realice 

un foro como tal. sino que queden temas anidados sin respuestas.

En un foro tanto usted como los participantes pueden adjuntar ar
chivos. como le hemos recomendado anteriormente. Es importante 
que piense en las condiciones de conexión de los participantes en el 
momento de definir el tamaño máximo del archivo adjunto.

Otra recomendación, hasta que usted no tenga una vasta experien
cia en este tipo de cursos, es que no deje abierta la opción para que
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todos puedan calificar los mensajes, es mucho mejor que sólo los 
profesores tengan esa potestad. También es importante que en la 
opción que permite a los estudiantes ver sus calificaciones no les 
deje abierta la posibilidad de ver las calificaciones de todos sus com
pañeros.

Una vez que finalice de editar el foro, el programa le mostrará el foro 
que acaba de crear. Le recordamos que si habilitó la opción "No se 
pueden colocar temas, sólo respuestas", usted debe iniciar con el 
tema, no es suficiente con tener la motivación del foro para que los 
estudiantes puedan participar, sino que además debe abrir un tema.

3.6 Tarea

N o ved a de s  <  x  •  »

Crear una tarea en el aula virtual es muy sencillo. Haga clic en el 
cuadro Agregar actividad y ahí encontrará la opción Tare" donde se 
sitúan varias opciones:

4

A 9< *g < i i t c u r t o V  <X i

^  A g r e g »  r * c  u rs o -  C D

i *

( J j S g b ‘ t uf> » o lo  » i f  h«w>

Bat* d* dalot 
Chat 
C o n tu l la  
C u a s liO n a n n  
Ene u««ta 

OTO
totano

Laccion
S r O R M
Taliai

Subida avant ada d* af.hn..
T e t to  * n  k n « a

AtliM dad no *n  Unta

A g r e g a n d o  T a re a

gefweNs

». 12 TC un» ^  ^

- Subida avanzada de archivos
- Texto en línea
- Subir un solo archivo
- Actividad fuera de línea

Figura Tareas

Elija cualquiera de las anteriores y 
entonces se mostrará una pantalla 
coiTK) la siguiente.

Figura Agregar tareas

Al igual que en las otras herramien
tas. tiene la opción de insertar un tí
tulo y una descripción Además, es 
conveniente que si tiene una clase in
troductoria. les aclare desde un inicio 
el formato en que le deben entregar 
las tareas

En la configuración de la tarea tiene las opciones para definir qué 
tipo de calificación usará (puede elegir escalas o calificaciones nu
méricas), durante qué periodo estará disponible la tarea y si los es
tudiantes pueden enviar la tarea una vez concluido ese periodo Es 
recomendable que previamente haya confeccionado guias, donde 
establezca los días y horas en que se cerrará la recepción de tareas. 
Hay que tomar en cuenta que en nuestra cultura muchos están acos-
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todos puedan calificar los mensajes, es mucho mejor que sólo los 
profesores tengan esa potestad. También es importante que en la 
opción que permite a los estudiantes ver sus calificaciones no les 
deje abierta la posibilidad de ver las calificaciones de todos sus com
pañeros.

Una vez que finalice de editar el foro, el programa le nx)Strará el foro 
que acaba de crear. Le recordamos que si habilitó la opción “No se 
pueden colocar temas, sólo respuestas", usted debe iniciar con el 
tema, no es suficiente con tener la motivación del foro para que los 
estudiantes puedan participar, sino que además debe abrir un tema.

3.6 Tarea

Crear una tarea en el aula virtual es muy sencillo. Haga clic en el 
cuadro Agregar actividad y ahí encontrará la opción Tare” donde se 
sitúan varias opciones;
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- Subida avanzada de archivos
- Texto en linea
' Subir un solo archivo
- Actividad fuera de línea

Figura Tareas

Elija cualquiera de las anteriores y 
entonces se mostrará una pantalla 
como la siguiente.

A g r e g a n d o  T a r e a  1/
*»«»■«
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Figura Agregar tareas

A! igual que en las otras herramien
tas, tiene la opción de insertar un tí
tulo y una descripción Además, es 
conveniente que si tiene una clase in
troductoria. les aclare desde un inicio 
el formato en que le deben entregar 
las tareas

En la configuración de la tarea tiene las opciones para definir qué 
tipo de calificación usará (puede elegir escalas o calificaciones nu
méricas). durante qué periodo estará disponible la tarea y si los es
tudiantes pueden enviar la tarea una vez concluido ese período Es 
recomendable que previamente haya confeccionado guías, donde 
establezca los días y horas en que se cerrará la recepción de tareas 
Hay que tomar en cuenta que en nuestra cultura muchos están acos- =3=3
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mmÈ

tumbrados a hacer todo a última hora y si la hora de cierre es hora 
pico en internet, puede que los estudiantes tengan problemas para 
entregar la tarea. Por supuesto, usted como profesor debe tomar en 
cuenta sus propias necesidades.

Una vez que haya definido todas las 
opciones que se le presentan en esta 
pantalla deberá hacer clic en Siguien
te, eso le permitirá seguir configuran
do la tarea.

j i i -  *  I ]  «  u u  <•
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Figura Calificaciones

Al igual que en otras herramientas, el 
sistema le da la opción de elegir el 

tamaño máximo de los archivos que va a subir. Además, le da la op
ción de permitir que los estudiantes reenvíen las tareas o no y de que 
usted como profesor reciba un correo electrónico cada vez que un 
estudiante coloque una tarea en el aula virtual.

Una vez que los estudiantes hayan realizado y subido las tareas a 
la plataforma, usted podrá abrirlas, revisarlas, calificarías y enviarles 
sus comentarios

Para ver las tareas que le han enviado haga clic en la tarea en la 
pantalla principal del curso, al hacerlo se le desplegará una pantalla 
como la que ve en la siguiente imagen, ahí deberá hacer clic en Ver

# tareas enviadas.

Figura Requisitos para la entrega de 
tareas

El sistema le desplegará una lista con todos los participantes del cur
so. Al hacer clic sobre el archivo tendrá la opción de bajarlo. Una vez 

1 —f «i — que lo haya revisado, puede hacer 
 ̂ j clic en el botón de Calificación, co

rrespondiente a cada alumno.

Figura Relación estudiante-tareas

Cuando ingrese a Calificación, podrá definir la nota que le dará a 
la tarea y escribir comentarios para cada trabajo. Así pues, para la 
respectiva calificación haga clic en: Calificación -  de la imagen an
terior.
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Seguido, aparecerá otra vez ei listado de sus estudiantes con la op
ción Calificación"

Figura Datos de las calificaciones

A continuación, puede colocar la calificación del alumno referido con 
anterioridad.

Figura Mensaje de confirmación

E d g a r  Agurtdf

Es importante que al inicio del curso 
usted deje claro, con una guía o bien 
lo indique en su programa de curso, 
los días en que podrán ingresar y ver 
tos comentarios, para asi evitar ma
los entendidos. Recuerde que si no 
da indicaciones claras al respecto, 
los estudiantes podrían esperar una 
respuesta por parte del profesor in

mediatamente después de subir sus tareas, particularmente cuando 
se trata de cursos virtuales.

Referencia manual;

- http://es. wikipedia. org/wiki/Moodle
- www.moodle.org

http://es
http://www.moodle.org
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C A B R I l_c3borc3t-orlo d e  
g eom etrica e n  e l c3ul<3

A continuación ofrecemos un pequeño tutorial del programa Cabn II. 
Cabri es un estupendo programa para hacer Geometría. El programa 
es fácil de usar y, una vez que se conocen las herramientas que ofre
ce, lo mejor que se puede hacer es buscar ideas y ejemplos en la red 
y. además, echarle imaginación al asunto.

El pequeño tutorial que ofrecemos a continuación, se limita a una es
quemática descripción de las herramientas del programa (se accede 
a ellas desde la barra de herramientas). Esperamos que sea de uti
lidad para todos aquellos que se acerquen al programa por primera 
vez (la ayuda en línea que ofrece el programa es muy escasa, al prin
cipio sirve de poco y es uno de los puntos débiles del programa).

1 C c s b n - ^ ó o m e tre  H ( f  t q u r a  N *  11 R R n
A rc h iv o  ¿ Q ia o n  Q p o o n e s  Y e r ito n o  A y ^ d o

dAiiíd
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Cabn es un programa comercial de
sarrollado por Texas Instruments que 
permite “hacer geometría" tanto al es
tilo sintético como al estilo euclídeo. 
El programa permite experimentar, 
analizar situaciones geométricas de 
muy diverso tipo, comprobar resul
tados, inferir, refutar y también, aun
que parezca increíble, demostrar. Se 
pueden dibujar lugares geométricos 
y envolventes a familias de curvas. 
Permite realizar animaciones y cons-

________________________ truir gráficas de funciones asociadas
a problemas geométricos lo que es 

muy interesante para familiarizar a los alumnos con el concepto de 
función y con el de gráfica de una función.

Desde noviembre de 2000 está disponible en internet con carácter 
gratuito una aplicación llamada CabriWeb, todavía en fase beta. Ca- 
briWeb permite elaborar materiales interactivos que se pueden colo
car en internet, en un servidor de una red local y también en ordena
dores aislados.



Barra de herramientas

Primer grupo (“Puntero”):

i^chívo £diaón ^p c
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Puntero

Giro
Semejanza 
Giro y semejanza

Puntero:
Sirve para seleccionar objetos ya construidos, para cam
biarlos de posición (siempre y cuando no se trate de ob
jetos dependientes). Un objeto seleccionado se puede 
cambiar de color, etc. Para seleccionar objetos distintos 
de una sola vez hay que mantener pulsada la tecla shift. 
Con ei puntero también podemos seleccionar una zona 
rectangular, por ejemplo para copiarla y pegarla en otro 
archivo o bien en un programa de dibujo para incluir pos
teriormente la imagen geométrica en un texto,

Giro:
Sirve para girar un objeto alrededor de un punto: hay que 

seleccionar el punto y luego el objeto que queremos girar {se puede 
combinar con “animación”).

Semejanza:
Aumenta o disminuye un objeto (utiliza el centro de la figura geométri
ca), Si se selecciona primero un punto y después una figura geomé
trica. por ejemplo un triángulo, la transformación utiliza ese punto (se 
puede combinar con "animación”).

Giro y semejanza
Permite una acción combinada de las dos opciones anteriores, tam
bién se puede actuar sobre una figura o bien sobre una figura des
pués de haber seleccionado un punto.

Schivo Edición O d o n e s  Ventai Segundo grupo (“Puntos” ):

• - -  ' • -1 .\-l x-l .
Punto
Punto sobre objeto
Punto(s) de intersección

Punto:
Dibuja un punto.

Punto sobre objeto:
Igual que “punto” pero entiende que e! 
punto debe ir sobre otro objeto.

Punto de intersección:
Seleccionados dos objetos, crea el punto de intersección de ambos.

MO

I
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Recta
Segmento
Semirrecta
Vector

Triángulo 
Polígono 
Polígono regular

Tercer grupo (“Rectas”):

Recta:
Dibuja una recta.

Segmento:
Dibuja segmentos a partir de dos puntos.

Semirrecta:
Dibuja una semirrecta.

Vector:
Dibuja un vector.

Triángulo:
Dibuja un triángulo.

Polígono:
Dibuja un polígono. Para cerrarlo y acabar hay que volver al primer 
punto utilizado.

Polígono regular-
Dibuja un polígono regular marcamos el centro y si nos movemos en 
sentido horario dibuja un polígono convexo regular. Si nos moverDos 
en sentido contrario a las manecillas del reloj obtenemos un polígono 
estrellado.

Schivo Edición Opciones V Cuarto grupo (“Curvas” ):

1 . Ì \ - \ x -

Circunferencia
Arco
Cónica

Circunferencia:
Dibuja una circunferencia a partir de su centro y uti
lizando otro punto.

Arco:
A partir de tres puntos dibuja el arco determinado 
por el primero y el último sobre la circunferencia de
terminada por los tres puntos.

Cónica:
A partir de cinco puntos dibuja la cónica que pasa por ellos
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Recta perpendicular 
Recta paralela 
Punto medio 
Mediatriz 
Bisectriz
Suma de vectores 

Compás
Transferencia de medidas 

Lugar geométrico 

Redefinir objeto

Quinto grupo (“Construir"):

Recta perpendicular:
Dibuja una recta que pasa por un punto y es 
perpendicular a otra recta. Hay que marcar 
un punto y una recta (el orden no importa).

Recta paralela:
Dibu)a una recta que pasa por un punto y 
es paralela a otra recta. Hay que marcar un 
punto y una recta (el orden no importa).

Punto medio:
Dibuja el punto medio de un segmento o de 
dos puntos.

Bisectriz:
Dibuja la bisectriz determinada por tres pun
tos (extremo, origen, extremo del ángulo).

Suma de vectores:
A partir de dos vectores cualesquiera y de 

un punto, dibuja el vector suma aplicado a ese punto.

Compás:
Dibuja una circunferencia señalando su centro y un segmento cual
quiera para utilizar su longitud como radio.

Transferencia de medidas.
Si hemos obtenido la medida de un segmento, o bien un número con 
“edición numérica”, o bien tenemos un número como resultado de un 
cálculo realizado con la "calculadora" de Cabri, se puede transferir 
esa medida (longitud) a una semirrecta; obtenemos un punto a la 
distancia indicada del origen de la semirrecta. Se puede transferir 
una medida a un punto para así dibujar la circunferencia de centro el 
punto y de radio la medida. También se puede transferir la medida a 
una circunferencia señalando la circunferencia, un punto de la misma 
para obtener un nuevo punto a la distancia indicada medida sobre la 
circunferencia en sentido antihorario.

Lugar geométrico:
Un ejemplo es más útil que cien palabras; dibujar un triángulo y 
construir su baricentro. Supóngase que nos interesa dibujar el lugar 
geométrico descrito por el baricentro cuando uno de los vértices del 
triángulo recorre la circunferencia, Con la herramienta “ lugar geomé
trico" seleccionar primero el punto que describe el lugar geométrico y, 
después, el punto del que depende la construcción. Inmediatamente
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podemos ver el lugar geométrico correspondiente (Ahora podemos 
analizar el resultado, medir, etc., y razonar o demostrar el porqué de 
la solución). La herramienta ‘'lugar geométrico" también permite dibu
jar envolventes de familias de curvas. Ejemplo: dibujar una circunfe
rencia. marcar un punto P sobre ella, dibujar una circunferencia cuyo 
centro C esté sobre la primera y que pase por el punto P Hallar el “lu
gar geométrico" descrito por esa circunferencia (la segunda) cuando 
su centro C se desplaza sobre la primera circunferencia.

Redefinir objeto:
Permite redefinir un objeto

> • A- X-

Simetría axial 
Simetría

Traslación
Rotación
Homotecia

Inversión

Sexto grupo (“Transformar”):

Simetría axial:
Permite obtener simetrías respecto a un eje.

Simetría:
Permite obtener simetrías respecto a un punto 

Traslación-
Utilizando un vector dibuja la imagen de un objeto me
diante la traslación definida por el vector.

Rotación:
Se utiliza para rotar objetos. Con la herramienta corres
pondiente se selecciona el objeto que se desee girar, el 

centro de rotación y el ángulo de rotación (este ángulo se puede es
cribir con "edición numérica").

yp Clones

Homotecia:
Obtiene la figura homotética de una figura dada. Se selecciona el 
objeto, el centro de homotecia y el factor de homotecia (edición nu
mérica).

Inversión:
Permite obtener el inverso de un punto respecto de una circunfe
rencia de inversión. Se seleccionan el punto y la circunferencia de

, ,  , ^ inversión,
yen tana  Ayuc

Objetos iniciales 
Objetos finales 
Definir macro

Séptimo grupo (“macros”; macro = proceso automático):

Estas herramientas permiten definir macros que automa
tizan procesos largos que se van a repetir muchas veces 
Por ejemplo, si vamos a dibujar muchos triángulos de los 
que nos interesa obtener su baricentro no es necesario



repetir el mismo proceso cada vez: basta crear una macro. Dibuja
ríamos un triángulo, construiríamos su baricentro y a continuación 
elegiríamos la primera herramienta (“objetos iniciales”), con ella se- 
leccionariamos el triángulo, a continuación con "objetos finales” se
ñalaríamos el baricentro y, por último, con "definir macro” dañamos 
un nombre a la macro, por ejemplo baricentro y tendríamos a nuestra 
disposición, a partir de ese momento, la macro “baricentro” en este 
grupo de herramientas. Ahora dado un triángulo cualquiera, utilizando 
esa macro. obtendríamos inmediatamente el baricentro. Esta macro 
iría asociada al archivo con el que estuviéramos trabajando y estaría 
disponible cada vez que se volviera a abrir el archivo.

Si nos interesa tener una macro disponible para utilizarla en otros 
archivos, conviene guardarla como archivo-macro, cosa que se hace 
en la tercera fase de la creación de la macro. Solamente hace falta 
activar la casilla "Guardar archivo". Así podemos guardar ese archi
vo-macro en el directorio que queramos y utilizarlo posteriormente en 
cualquier archivo (llamando a la macro con; archivo\abñr\”*.mac”).

Como ejercicio se pueden construir macros para hallar tos circun- 
centros, incentros, las circunferencias inscritas junto a las exinscritas, 
la circunferencia circunscrita, baricentros de triángulos, la recta de 
Euler.

Grupo octavo (“Comprobar propiedades“):

Estas herramientas permiten comprobar si; tres puntos están alinea
dos, si dos rectas son paralelas o perpendiculares, si un punto (el 
primero) es equidistante de otros dos y si un punto pertenece a un 
objeto.

Grupo noveno (“Medir“):

Distancia y longitud:
Sirve para medir segmentos, longitudes entre dos puntos, perímetros 
de triángulos, medir longitudes de circunferencias y de arcos.

Área:
Permite calcular áreas de triángulos, polígonos (construidos con la 
herramienta "polígono"), de circunferencias y de cónicas.

Pendiente:
Calcula la pendiente de rectas, segmentos, vectores y semirrectas. 

Ángulo:
Sirve para medir ángulos: 1) extremo, origen, extremo, ó 2) ángulo de 
una marca de ángulo.



Ecuación y coordenadas;
Muestra la ecuación de una recta, circunferencia o de una cónica 
obtenida con “cónica”. También permite ver las coordenadas de un 
punto.

Calcular;
Abre una calculadora que permite operar con números introducidos 
directamente, pero también con medidas de segmentos, ángulos, 
áreas, números escritos con "edición numérica". Dispone de las fun
ciones más habituales. Al pulsar en el símbolo “=" se obtiene el re
sultado que se puede arrastrar manteniendo el ratón pulsado a cual
quier lugar de la pantalla. (Ese resultado se puede transferir o volver 
a utilizar para otras construcciones o cálculos).
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Tabular;
Permite obtener una tabla cuyo tamaño se ajusta con el ratón (esqui
na inferior derecha). Los datos de la primera fila se añaden pinchan
do directamente sobre ellos. Para obtener una segunda fila después 
de modificar la construcción, se utiliza la tecla “tabulador" y los nue
vos datos se añaden automáticamente. Para eliminar filas o columnas 
basta seleccionarlas y utilizar la tecla “supr".

Grupo décimo (“Ver”):

Etiqueta;
Sirve para etiquetar objetos (puntos, etc.)

Comentarios;
Se utiliza para añadir texto, generalmente explicaciones. El tamaño 
de la ventana de texto se puede modificar con el ratón (actuando 
sobre el borde). Si quisiéramos modificar el tamaño más tarde, basta 
pulsar dos veces con la herramienta puntero y después modificar el 
tamaño. Para modificar las propiedades de la fuente, se selecciona el 
texto y se utiliza en la barra de menús: “Opciones/Fueníe/.. ".

Edición numérica;
Sirve para añadir números. Posteriormente se puede modificar su va
lor pinchando con la herramienta puntero dos veces seguidas sobre 
el número.

Marca de ángulos:
Permite añadir marca de ángulos señalando extremo, vértice, extre
mo.

Fijar/liberar:
Sirve para fijar o liberar la posición de un punto.

t-IEa



Traza activada/desactivada:
Al activar la traza de un punto u otro objeto, éste marca su rastro al 
ser movido Para desactivar la traza se selecciona el objeto por se
gunda vez con la misma herramienta. Una traza se borra al modificar 
el tamaño de la ventana o al pinchar sobre (as barras de desplaza
miento vertical u horizontal.

Animación;
Hace que un punto u objeto se desplace independientemente del 
resto de la escena. Se pincha sobre el punto y se añade un muelle en 
la dirección contraria a la de la fuerza instantánea que queremos que 
actúe sobre el objeto. La longitud del muelle es proporcional a la de 
la fuerza. Para aumentar o disminuir la velocidad se utilizan las teclas 
"+" o La animación se interrumpe pinchando en cualquier lugar.

Animación múltiple:
Igual que la anterior, pero permite actuar en varios lugares y comien
za la animación cuando pulsamos “ Intro".

Grupo undécimo (“Dibujo”):

Ocultar/Mostrar:
Permite ocultar objetos. Generalmente se utiliza para ocultar elemen
tos que han servido para realizar la construcción y que, por ello, no 
pueden ser eliminados

Color
Seleccionamos un color y después el objeto cuyo color queremos 
cambiar (también un "comentario").

I

O

O

Q
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Rellenar:
Seleccionada la herramienta, elegimos color y seleccionamos el ob
jeto. Para anular la acción se repite la acción con el mismo color.

Grosor-
Permite cambiar el grosor del contorno de un objeto. 

Punteado:
Se selecciona un modelo de punteado y después el objeto que 
queramos modificar.

Modificar apariencia:
Permite modificar la apariencia de; puntos, marcas de ángulo, 
segmentos, ejes de coordenadas (cartesianos y polares) y co
mentarios.
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Ocultar ejes/Mostrar ejes:
Permite añadir unos ejes de coordenadas. Se pueden trasladar mo
viendo el origen, girar en conjunto girando el eje de abscisas, y el 
eje de ordenadas se puede girar independientemente. La escala se 
puede cambiar arrastrando la unidad y cambiándola de lugar (en 
algunas prácticas que involucran transferencias de medidas a los 
ejes he tenido algún problema por el hecho de haber cambiado la 
escala). La herramienta “transferencia de medidas” se puede utilizar 
para transferir medidas a los ejes.

Nuevos ejes:
Permiten añadir otros ejes de coordenadas.

Definir cuadrícula:
Se selecciona el sistema de ejes coordenados y muestra la cuadrí
cula. Para volver a ocultarla basta seleccionar uno de sus puntos y 
pulsar “Supr” .

En esta página se proponen diversos ejercicios cuya la finalidad es 
permitir la adquisición de soltura en el uso del programa. La inten
ción de estos ejercicios no es demostrar ni aprender propiedades 
geométricas concretas, sino familiarizar al que utiliza el programa por 
primera vez con el entorno del programa Los ejercicios no se tienen 
que realizar necesariamente en el orden en el que aquí aparecen. El 
visitante puede elegir los que más le atraigan e intentar realizarlos en 
el orden que prefiera.

Cualquier sugerencia será bienvenida (enlace en parte inferior del 
marco izquierdo).

Ejercicios
Lugares Geométricos

Lugar geométrico: Ejemplo 1:

Halle el lugar geométrico descrito por el incentro de un triangulo ABC 
inscrito en una circunferencia cuando uno de sus vértices, por ejem
plo C, recorre la circunferencia.

Dibuje una circunferencia (herramienta “circunferencia", 4 grupo de 
herramientas), dibuje un triángulo cuyos vértices estén sobre la cir
cunferencia (herramienta 'triángulo", tercer grupo de herramientas), 
etiquete los vértices como A, B y C ( "etiqueta”, penúltimo grupo) 
Dibuje dos bisectrices señalando el extremo, origen y extremo de los 
ángulos, por ejemplo: A, C, B, y. a continuación A, B y C (herramienta 
"bisectriz", quinto grupo) Compruebe que todo funciona bien mue-



va con la herramienta Puntero sucesivamente los tres 
vértices y compruebe que la construcción se modifica 
correctamente (primer grupo).

Coloque un punto en la intersección de las dos bi- 
sectnces (herramienta “punto”) y etiquételo como I. 
Oculte las bisectrices.^. Utilice ahora la herramienta 
lugar geométrico (quinto grupo, j i ) ,  señale primero el 
punto que va a dibujar el lugar, es decir el incentro 1, 
y, a continuación, el punto del que depende el lugar 
geométrico, es decir C. Inmediatamente aparecerá el 
lugar geométrico buscado; dos arcos con extremos en 
A y en B (los extremos no pertenecen al lugar). Utilice 
ahora la herramienta '‘grosor" (¿ j)  en el último grupo y 
seleccione el lugar geométrico obtenido. A continua
ción seleccione la herramienta "color” , también en el 
último grupo, seleccione el color verde y marque el lu
gar geométrico. El resultado obtenido será parecido al 
de la siguiente imagen;

(Ahora, si lo desea, puede plantearse dónde están los 
centros de los arcos de forma experimental con Cabri. 
Después puede tratar de demostrar formalmente el re
sultado obtenido con Cabri).

Lugar geométrico: Ejemplo 2;

Halle el lugar geométrico descrito por el baricentro de un triángulo 
inscrito en una circunferencia cuando se mueve uno de sus vértices 
sobre la circunferencia. Se realiza de forma parecida al ejercicio an
terior

Lugar geométrico: Ejemplo 3:

Me

I

Dibuje una curva podaria siguiendo las siguientes ins
trucciones. Se considera una circunferencia y sobre 
ella un punto fijo O. Se pide dibujar el lugar geométri
co descrito por las proyecciones de O sobre las rectas 
tangentes a la circunferencia. (Se debe situar otro pun
to P sobre la circunferencia, dibujar el radio correspon
diente a P, obtener la recta tangente a la circunferen
cia en P como recta perpendicular al radio y que pasa 
por P; grupo cuarto. Trace, a continuación la recta que 
pasa por O y es perpendicular a la tangente. El punto 
de corte lo llamaremos H. Utilice la herramienta "lugar 
geométrico" y señale primero el punto que dibuja el lu
gar. es decir H y. después, el punto del que depende la

I
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construcción. P). Las curvas obtenidas de esta forma se llaman po
darías y en este caso concreto la podaría obtenida es una cardioide:

EJERCICIOS
Macros

Se llama macro a la automatización de un proceso largo que se pien
sa repetir muchas veces. Por ejemplo, si deseamos trabajar con pro
piedades de triángulos en las que intervenga el baricentro, estare
mos obligados a repetir muchas veces el proceso de obtención del 
baricentro como intersección de dos de sus medianas. Se recurre 
entonces a la creación de una macro sencilla que permitirá obtener 
el baricentro de forma inmediata a partir de un triángulo. Veamos el 
proceso en detalle:

Primero abrimos un archivo nuevo, dibujamos un triángulo (herramien
ta “triángulo"), obtenemos los puntos medios de dos de sus lados 
(herramienta “punto medio"), dibujamos las dos medianas corres
pondientes (herramienta "segmento"), obtenemos el punto de inter
sección (herramienta "punto") y habremos terminado la construcción 
del baricentro de ese triángulo.

Si tenemos previsto repetir a menudo esta construcción podemos 
crear una “macro". Para ello seleccionamos en el grupo de herra
mientas correspondiente (el séptimo, grupo “macros") “objetos ini
ciales” pulsamos sobre el triángulo, seleccionamos a continuación 
“objetos finales" y marcamos el baricentro. A continuación debernos 
seleccionar “definir macro" y se abrirá una ventana en la que de
bemos asignar obligatoriamente un nombre a la macro en la casilla 
"nombre de la construcción", por ejemplo “construcción baricentro". 
Si lo deseamos, podemos asignar un nombre al primer objeto final 
de la macro. En este ejemplo sólo hay un objeto final. Llamaremos al 
objeto final baricentro; para ello hay que rellenar la casilla correspon
diente escribiendo "baricentro" Luego veremos para qué sirve.

En “ayuda para esta macro" podemos escribir una pequeña explica
ción del funcionamiento de la macro. Esta explicación estará dispo
nible cuando posteriormente vayamos a utilizar la macro si tenemos 
activada la ayuda del programa Tendremos así disponible en la parte 
inferior de la ventana estas explicaciones lo que nos permitirá recor
dar con qué finalidad fue diseñada y cómo funciona

El cuadrado junto con la herramienta de colores permite diseñar un ico
no. que será asociado a la macro en el grupo de herramientas. Si no que
remos complicarnos la vida no haremos nada y aparecerá la clásica M MC3



En el caso de que no activamos la casilla “guardar como archivo" 
la macro quedará asociada al archivo concreto con el que estemos 
trabajando y cada vez que abramos ese archivo tendremos dispo
nible !a macro. Si queremos utilizar la macro en cualquier momento, 
trabajando con cualquier otro archivo, hay que activar esa casilla. El 
programa, en ese caso, nos preguntará por el nombre del archivo 
macro (Vmac) y por el directorio donde deseamos guardarla. Poste
riormente cuando queramos utilizarla en otra sesión de trabajo desde 
cualquier otro archivo Cabri sólo necesitaremos decir, con el archivo 
ya abierto, que queremos incorporar la macro a nuestro trabajo. Para 
ello hay que elegir en Archivo/Abrir: "abrir macro" (*.mac) y la macro 
estará disponible para ser utilizada en cuanto lo deseemos.

Cuando la macro esté disponible y queramos utilizarla hay que se
leccionarla en el grupo de herramientas “macros”, seleccionar los 
objetos iniciales, y automáticamente, se crearán los objetos finales 
correspondientes.

El nombre que hayamos asignado al primer objeto final durante la 
creación de la macro será visible cuando pasemos la herramienta 
“puntero" sobre el primer objeto creado por la macro.

Ejercicios con macros:

Crear macros para hallar el baricentro de un triángulo, su incentro, 
la circunferencia circunscrita, inscrita, la de los nueve puntos, para 
construir triángulos equiláteros a partir de dos puntos (dos vértices 
del futuro triángulo) (estudiar cómo influye el orden en el que se indi
quen los dos puntos al aplicar la macro.

Ejercicios varios

s o

I

1. Construir un triángulo:
• Etiquetar los vértices: A. B y C.
• Construir tres rectas a partir de los vértices.
• Con la herramienta "Grosor” resaltar el triángulo.
• Obtener el incentro y la circunferencia inscrita.
• Ocultar la perpendicular que se ha tenido que dibujar y, tam

bién, el punto de tangencia que se ha utilizado.
• Construir las tres circunferencias exinscritas.
• Definir una macro llamada "cirjnsc_exins” (guardarla como 

archivo en el disco a:\) que permita dibujar a partir de un 
triángulo (objeto inicial) sus tres circunferencias exinscritas, 
su circunferencia inscrita y el centro de la circunferencia ins
crita (objetos finales).

• comprobar su correcto funcionamiento.
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aplicar la macro a un triángulo nuevo, calcular el área del 
triángulo (herramienta “área”), medir los lados. Utilizar la cal
culadora para comprobar que el área coincide con el valor

obtenido al calcular p'R (p = semi- 
perimetro, R = radio circ inscr). Aña
dir con la herramienta “comentario" 
las explicaciones necesarias para 
justificar el resultado.

2, Realizar una construcción si
milar a la anterior para obtener el or
tocentro de un triángulo y las alturas. 
Utilizar la calculadora para hallar el 

área de tres formas distintas (utilizando como base cada uno de los 
tres lados del triángulo). Justificación de la existencia del ortocen
tro construyendo un triángulo cuyos lados pasen por los vértices y 
cuyos lados sean paralelos a los lados del triángulo dado. (Es nece
sario utilizar alguna propiedad de los paralelogramos; éstas pueden 
ser motivo para un estudio particular previo con Cabri).

3. Dibujar un triángulo y la paralela media del mismo. Comprobar;
• que mide la mitad que la base (medir y calcular: dividir y ver 

que el resultado es 2,00).
• que es paralela a la base (herramienta “comprobar 

propiedades"-grupo octavo).
• que los ángulos interiores que forma con los dos lados con 

los que es incidente coinciden con los ángulos que forma la 
base con ellos (“ángulo").

4. Dibujar un triángulo y las dos medianas correspondientes a los 
vértices de la base (A y B). Dibujar el punto de corte de ambas me
dianas (AM y AN) y etiquetarlo como G. Dibujar la paralela media 
NM del triángulo ABC y, también, la paralela media del triángulo 
ABG (PQ). Dibujar el cuadrilátero PQMN y convencerse de que 
es un paraleíogramo. Utilizando la propiedad característica de las 
diagonales de un paraleíogramo. encontrar la relación métrica en
tre AG y GM y, también, entre BG y GN. Justificar que la tercera 
mediana también tiene que pasar necesariamente por G.

5. Recta de Euler: en todo triángulo ABC el baricentro, el ortocentro y 
el circuncentro están alineados y existe una relación métrica inte
resante. Investigar el asunto.

6. Triángulos de Napoleón; construir triángulos equiláteros sobre los 
lados de un triángulo cualquiera y hacia afuera. Comprobar que



sus baricentros determinan un triángulo equilátero llamado triángu
lo de Napoleón exterior. Construir el triángulo de Napoleón interior 
y comprobar que es equilátero. Comprobar que la diferencia de 
las áreas de los dos triángulos de Napoleón coincide con el área 
del triángulo. {La construcción de los triángulos y de su baricentro 
se puede realizar definiendo una macro de forma que a partir de 
dos puntos (objetos iniciales) construya un triángulo equilátero y 
su baricentro (objetos finales); al aplicar la macro, del orden en el 
que se indiquen los puntos, dependerá que el triángulo resultante 
se construya hacia un lado u otro del segmento determinado por 
los dos puntos).

c
-f 7. Triángulo de Morley: trisecar los ángulos 

del triángulo ABC y comprobar los puntos de 
corte correspondientes determinan un triángulo 
equilátero llamado triángulo de Morley (demos
tración en Coxeter: Introducción a la Geome
tría).

8. Dibujar un triángulo rectángulo y construir 
I ‘ sobre los catetos y sobre la hipotenusa cuadrados.
 ̂ medir las áreas y, utilizando la calculadora, rea-

® lizar una comprobación empírica del teorema de
Pitágoras. Lo mismo al construir triángulos equilá

teros. hexágonos o cualquier tipo de polígonos construidos sobre los 
lados con la condición de que sean semejantes. (Utilizar macros para 
la construcción de los polígonos regulares sobre los lados).

9, Dibujar una circunferencia, una cuerda y comprobar que los ángu
los inscritos que abarcan dicha cuerda (es decir; el mismo arco) 
coinciden. Comprobar la relación con el ángulo central correspon
diente y diseñar una tabla que recoja los datos de cinco posicio
nes distintas.



Algunas ideas para experimentar

10. Arco capaz.
11. Comprobar empíricamente ia propiedad de la potencia de un 

punto exterior respecto de una circunferencia. Realizando !a cons
trucción oportuna y viendo que existen dos triángulos semejantes 
deducir el resultado a partir de la proporcionalidad correspondien
te.

12. teorema de la bisectriz.
13. Circunferencia trigonométrica.
14. Elipse sencilla (macro).
15. Elipse macro a partir de focos y un punto.
16. Ley de Snell: tangentes a una elipse.
17. Semejanza de triángulos, razón de semejanza y de las áreas.
18. Hipérbolas y parábolas. Macros. Tangencias.
19. Haces de rectas, pendientes, paralelismo, perpendicularidad 

y ecuaciones.
20. Ejercicios de optimización: punto de Fermat y triángulo órtíco.
21. Otras propiedades del triángulo òrfico.
22. Ejercicios de gráficas de funciones sencillas.
23. ejercicios de gráficas de funciones asociadas a problemas 

geométricos.
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Fuente: http://www,caminos-upm.es/matematicas/
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¿Que es Joomia?
¿Qué es un sistema de gestión de contenidos (CMS)? 
Ingresar a Joomia por primera vez 
Gestor de usuarios
Clases de administradores para el sitio 
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Autor
Editor
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Contenido
Gestor de Secciones 
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Presentación de las noticias externas
Presentación de! buscador
Extensiones de Joomia
Instalar y Desinstalar
Crear módulos
Gestor de Plugins
Gestor de Plantillas
Gestor de Plugins
Módulos
Módulo de Sindicación 
Instalar un Nuevo Módulo 
Configurando el módulo mod_ulti_clocks 
Gestor de Plantillas
Descargar Plantillas de Servidores externos 
Posiciones de la Plantilla 
Editar el cabezote de su Plantilla
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¿Qué es joomia?

Joomla! es un sistema de gestión de contenidos (CMS) reconocido 
mundiaimente, que le ayuda a construir sitios web y otras aplicacio
nes en línea potentes. Lo mejor de todo, es que Joomia! es una solu
ción de código abierto y está disponible libremente para cualquiera 
que desee utilizarlo.

¿Qué es un sistema de gestión de contenidos (CMS)?

Un CMS es un sistema de software para ordenador que permite orga
nizar y facilitar la creación de documentos y otros contenidos de un 
modo cooperativo. Con frecuencia, un CMS es una aplicación web 
usada para gestionar sitios web y contenidos web.

Ingresar a joomla por primera vez

Escriba en su navegador de internet la URL de su sitio donde se en
cuentra instalado joomla Ej: http://www.medianed.net/administrator. 
Esto mostrará el Formulario de Acceso:

Introduzca el Nombre de Usuario y la Contraseña tal y como se mos
traron en el Paso 4 del proceso de instalación. Pulse el botón Validarse 
para entrar y ahora debería ver el Panel de Control del Administrador.

i -  ^  0 GMMUUCATnOMfOIMO MnmtiMiOn ^  .  S  ■ •  . ».

Acceso a la administración de Joomla'

N
N

http://www.medianed.net/administrator


Después de suministrar usuario y contraseña se mostrará la siguien
te pantalla del panel de control del administrador. En la parte supe
rior derecha encontrará las opciones de cerrar sesión, la cual es la 
forma correcta de salir de Joomla, y la opción previsualizar que le 
permite ver la portada donde podrá ver los cambios realizados, es 
importante que no olvide actualizar (F5) su navegador cada vez que 
realice un cambio.
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Gestor de usuarios

Lo primero que debemos saber cuando trabajamos con Joomla es 
que existe jerarquía con los usuarios de nuestro sitio y los adminis
tradores. Acceda al Gestor de Usuarios desde el Menú o panel de 
Control, como se muestra a continuación:
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Se mostrará el listado de usuarios y administradores registrados en 
nuestro sitio, actualmente el ejemplo Muestra el Superadministrador 
o conocido Webmaster, y es el único hasta el momento.
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Agreguemos un nuevo usuario, pulse en el icono de ia barra de he
rramientas del Gestor de Usuarios:

f  I W M U U C A T M M S H M O

joomia! GRUPO EDUCATIVO MEOIANED
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Aquí debe contener unos campos básicos y obligatorios.

Nombre: incluya el nombre completo de la persona.
Nombre de usuario: incluya un seudónimo, combinación de su nom
bre y números, etc., se recomienda que no contenga espacios ni til
des y una sola palabra de fácil recordación.
Email: el correo de uso frecuente al cual llegará un mensaje automá
tico de confirmación de cuenta.
Contraseña: escriba la contraseña que siempre utiliza en internet. 
Verificar contraseña; vuelva a escribir la contraseña.

•  f iV O tO U C k T IM M n w M O  n

joom ta ! GRUPO EDUCATIVO MEDIANED

Usuario: [Nu*vo] O
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Le recomendamos leer bien esta información sobre los grupos para 
saber en qué tipo de grupo puede clasificar a los distintos usuarios

Cal



Clases de administradores para el sitio

Gestor
Los Gestores tienen acceso, en el panel del administrador, a todos 
los controles asociados al contenido, pero no tienen capacidad para 
cambiar las plantillas, alterar el diseño de las páginas, o añadir o eli
minar extensiones de Joomla! Los Gestores tampoco tienen autoridad 
para añadir usuarios o alterar los perfiles de usuarios existentes.

Administrador
Los Administradores tienen un rango de acceso más amplio que los 
Gestores Además de todas las actividades relacionadas con el con
tenido que puede ejecutar un Manager, los administradores pueden 
añadir o eliminar extensiones al sitio web, cambiar plantillas o alterar 
el diseño de las páginas, e incluso alterar los perfiles de usuario a 
un nivel igual o inferior al suyo. Lo que no pueden hacer los Adminis
tradores es editar los perfiles de Super-Administradores o cambiar 
ciertas características globales del sitio web. De hecho, ni siquiera 
verán los usuarios de tipo 'Super-Administrador' en el Administrador 
de Usuarios.

Super-Administrador
Este es el webmaster del sitio: se recomienda solo dejar uno, los 
Super-Administradores tienen la capacidad de crear nuevos usua
rios con permisos de Super-Administrador, o asignar este permiso a 
usuarios ya existentes. El único usuario que existe después de una 
instalación de Joomla' es el Super-Administrador. Esta es la cuenta 
‘admin’ creada durante el proceso de instalación.

Clases de usuarios para el sitio

Registrado
Un Usuario Registrado no puede crear, editar o publicar contenido 
en un sitio Joomla! Puede enviar nuevos Enlaces Web para ser publi
cados y puede tener acceso a contenidos restringidos que no están 
disponibles para los invitados.

Autor
Los Autores pueden crear su propio contenido, especificar ciertos 
aspectos de cómo se presentará el contenido e indicar la fecha en la 
que debería publicarse el material.

Editor
Los Editores tienen todas las posibilidades de un Autor, y además la 
capacidad de editar el contenido de sus propios artículos y los de 
cualquier otro Autor.
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Publicador
Los Supervisores pueden ejecutar todas las tareas de los Autores y 
Editores, y además tienen la capacidad de publicar un artículo. El 
nivel por defecto de los nuevos usuarios es el de Usuario Registrado. 
Para que tos usuarios del Sitio puedan acceder a otro tipo de nivel, 
es necesario que un Administrador o un Super-Adminisírador cambie 
su perfil mediante el Panel de Administración.

Gestor Multimedia
Joomia viene con una carpeta raíz donde se almacenan todos sus 
archivos e imágenes que utilizará durante la creación de contenido. 
Para acceder a ella pulse en el menú sitio - Gestor Multimedia, o pul
se directamente en el icono del panel de control.

f 0RU»O(iXK*n(OM0UN(D AomnMrMiM ' í  '  i »  -

joomia! GRUPO E U cki^m m E D
S "»  r « w i i i a i  C e n w w o w i

O
■  OnM ratM M T««

H »fr«m wvw *P0t»

• £«•••»«<*• iM a i
O  C w rw M W ,

/ • v M

(B----  •.

Esta pantalla muestra la carpeta global de imágenes, ejemplo: www. 
medianed.net/images.
Le será útil recordar la estructura de esta pantalla para seleccionar la 
subcarpeta de imágenes correcta cuando suba imágenes durante la 
edición de Artículos de Contenidos.
Las siguientes subcarpetas dentro de la carpeta images.

■ MJmages: contiene las imágenes prediseñadas de Joomia,
■ Banners: carpeta para almacenar las imágenes de banners o anun
cios del sitio.
• Smiles; imágenes de emoticonos utilizadas por el editor de texto
■ Stories: usada para almacenar las imágenes de los Artículos. 
Además verá varias imágenes en la propia carpeta ‘images’.

El Gestor multimedia tiene una apariencia como la del explorador de 
Windows, al lado izquierdo encuentra el árbol o esquema de las car
petas, al pulsar en una de ellas en la parte derecha podrá visualizar 
su contenido. ea=3
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Vamos a crear una subcarpeta que se visualizará de la siguiente ma
nera:
vww.medianed.net/images/fotogrado
Se recomienda no insertar espacios a sus nuevas carpetas;
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Oprima el botón Crear Carpeta

esM

Observe a continuación el nombre de su carpeta incluido en el Ges
tor Multimedia;
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Subir una imagen a una carpeta

Abra la carpeta en la que desea subir la imagen, use el botón exami
nar parte inferior de la pantalla para visualizar la imagen que desea 
subir.
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Pulse la imagen seleccionada y pulse Abrir, Se mostrará el nombre 
de la ruta de la imagen seleccionada en la casilla Examinar, Luego 
pulse el icono Empezar Subida. Al finalizar la subida del archivo se 
mostrará un mensaje de confirmación. 'Subida Completada’, y podrá e*s>



observar una miniatura de ia imagen en /images/folosgrado. Esta Mi
niatura presentará dos iconos:

1, El icono Eliminar le permite eliminar la imagen de la carpeta.
2. El icono Editar le permite editar el nombre de la imagen.
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Importante:
1. Se recomienda editar el tamaño de las imágenes que se van a su

bir al Gestor Multimedia.
2. Tenga en cuenta que el espacio que tiene Joomia para mostrar los 

contenidos en su plantilla es muy limitado, por este motivo la suge
rencia es manejar un máximo en las imágenes de 448 x 336, 320 x 
240,200x200, 160 x 160 etc.

3. El Gestor Multimedia le recibe archivos, pdf, doc, xls, ppt, swf, avi, 
mpeg, tiff, png, jpg, gif, bmp. mp3, avi, midi, etc.

4. Los archivos que quiera usar en sus artículos, antes de subirlos 
tenga en cuenta que no posean espacios, tildes, ni ñ.

Contenido

I

En el siguiente capítulo aprenderemos a crear la estructura de con
tenidos.
SECCIONES: En su interior se encuentran la Categorías

CATEGORÍAS: En su interior están los artículos de contenido 
ARTÍCULOS: Son los textos de contenido 

que usted publica en el sitio.

Esta estructura es organizativa si tenemos en cuenta que los que lle
van la información son los ARTÍCULOS, pero imaginemos que teñe-



mos un sinnúmero de artículos y deseamos buscar ur»o solo, la forma 
más fácil es filtrando por sección, categoría.

Gestor de Secciones

Cree tantas secciones como necesite. Usa las secciones para agru
par elementos similares o que estén dentro de una misma rama.

Para practicar supongamos: en un colegio donde existen áreas, y 
cada área maneja proyectos podemos encontrar lo siguiente:

U n  m u n cto  de» pofi»itDmd(3de»£i 6» inncDVesctón

Ejemplo No 1,

Cada Sección puede contener un número ilimitado de Categorías y a 
la vez estas pueden contener un número ilimitado de artículos.

Empecemos creando una Sección:
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Hay dos formas de hacerlo desde el menú, o en las opciones del pa
nel de control también se encuentra el Gestor de Secciones.

loomfaf

Cuando esté trabajando por primera vez en Joomia encontrará un lis
tado de secciones de ejemplo, revisemos como creamos una nueva:
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En la siguiente pantalla encontrará campos obligatorios que se de
ben manejar.
Título: el título con el cual se identificará su sección puede contener 
espacios.
Alias: escriba aquí el nombre largo para la nueva Categoría. Este 
nombre se utilizará en las cabeceras del Sitio.
Publicado: lo encuentra en si por defecto, pero si decide dejarlo en 
no. no se le mostrará la sección y todo lo que hay dentro de ella.
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Nivel de acceso: seleccione el tipo de usuario que podrá visualizar 
esta Sección: Público, Registrado, o Especial.
Imagen: Seleccione la imagen a mostrar de la carpeta raíz del gestor 
multimedia /ímages/stories, esta imagen se mostrará junto ai texto de 
la descripción.
Descripción de la Sección: aquí debe incluir un texto que describa la 
sección, este texto se mostrará, (es opcional) cuando la sección se 
visualice como presentación de la sección en blog o Presentación de 
la Sección en las opciones de los Menús.
Posición de la imagen: la posición de la imagen es con relación al 
texto, puede ser izquierda, derecha o centrado.

Una mejora que incluye la versión 1,5 de Joomia se muestra a conti
nuación:
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Notará que se abre el gestor multimedia dando la opción de subir una 
imagen para poderla mostrar en la sección, categoría o artículos.

Para subir la imagen repita los pasos del gestor multimedia.
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Pulse en el icono Guardar
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¡Importante! Regresará a la pantalla Gestor de secciones que ahora 
mostrará el nombre de la nueva sección creada.

Copiar una Sección

Primero seleccione la sección que desea copiar usando la casilla de 
verificación situada a la Izquierda del título, haga clic en el icono co
piar, se mostrará la pantalla de copiar sección.
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Introduzca un nuevo nombre para la sección en el campo copiar sec
ción y pulse en el icono Guardar,
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Esto copiará ias Categorías listadas y todos los artículos de cada Ca
tegoría (también listados) a la nueva Sección creada.
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Sección: [Copiar) o

Eliminar una Sección

Seleccione la Sección que desea eliminar usando la casilla de selec
ción situada a la izquierda del título. Pulse el icono Borrar

Nota: la Sección no puede contener ningún Artículo de Contenido ni 
Categoría para poder ser eliminada. Asegúrese de eliminar todos los 
contenidos previamente
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Gestor de Categorías:

- Crear una nueva Categoría
Seleccione en el menú contenido, Gestor de Categorías,



Otra Opción: Pulse desde el icono gestor de categorías que se en
cuentra en el panel de control.
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Se le mostrará la pantalla Gestor de Categorías [Contenido],

En esta pantalla dispone de los siguientes ¡conos en la parte superior 
derecha:
En esta pantalla dispone de las siguientes funciones: Publicar, Des
publicar, Mover. Copiar. Borrar, Editar, Nuevo y Ayuda.

Detalles y opciones de (as columnas;

Num: Pulse está casilla para seleccionar una Categoría.
Nombre de la Categoría: este es el nombre de la Categoría, Pulse el 
Nombre para editar los parámetros de la Categoría.
Publicado: esto muestra si la Categoría está publicada o no. Pulse el ¡co
no para cambiar el estado de Publicado a No Publicado o viceversa. 
Ordenar por: pulse las flechas de icono para mover la Categoría Arri
ba o Abajo, y así cambiar el orden en el listado.
Ordenar por; muestra e! orden de las Categorías en el listado. Tam
bién puede ordenar las Categorías introduciendo un valor en el cam
po orden y pulsando el icono Guardar.
Accesos; muestra qué tipo de usuarios pueden visualizar la Catego
ría. Pulse el nivel de Acceso para escoger otro valor: Público, (Regis
trado). (Especial).
Sección: esta es la Sección a la que pertenece la Categoría. Pulse el 
Nombre de la Sección para editar sus parámetros.
# Activos: este es el número de Artículos de Contenido publicados en 
la Categoría,
# Papelera: este es el número de Artículos de Contenido pertenecien
tes a una Categoria específica y que actualmente se encuentran en 
la Papelera.
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ID de la Categoría: muestra el Número de Identificación de la Catego
ría en la base de datos. El sistema del sitio Joomta lo genera automá
ticamente en el momento en que se crea la Categoría-

Crear una nueva Categoría, pulse en el botón Nuevo.
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Aparecerá la pantalla Categoría; [Nuevo].
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A continuación Complete los siguientes campos:

Título de la Categoría: escriba aquí el título breve para la nueva Cate
goría, tal y como quiere que se muestre en los menús.
Alias: escriba aquí el nombre largo para la nueva Categoria Este 
nombre se utilizará en las cabeceras del Sitio. 7=3
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Sección- seleccione en la lista desplegabie, la Sección a la que pertenece
rá la Categoría Esta opción no estará disponible una vez guarde o aplique 
la Categoría {en su lugar aparecerá la Sección asignada a la Categoría), 
Orden: seleccione el orden de la Categoría tal como aparecerá en el 
listado del Administrador de Categorías. Inicialmente aparece esta 
opción desactivada pero se activa una vez se guarde.
Nivel de Acceso: seleccione el tipo de usuario que podrá visualizar 
esta Categoría; Público. Registrado o Especial.
Publicado; seleccione Sí para mostrar el contenido de la Categoría en 
el Sitio o No para no mostrarlo.
Imagen; seleccione la imagen a mostrar junto al texto de descripción 
de la Categoría. La lista desplegable muestra las imágenes de la car
peta images/stories.
Posición de la Imagen; seleccione la posición de la imagen en rela
ción al texto de descripción de la Categoría: Izquierda o Derecha. 
Descripción de la Categoría: escriba aquí, si lo desea, un texto que 
describa la Categoría. Este texto se mostrará (si así se decide) cuan
do la Categoría se visualice en el menú desde la opción presentación 
de la categoría, o presentación de la lista de categorías.
Por último elija la opción icono guardar, parte superior derecha de la 
pantalla.

Nota; Regresará a la pantalla Administrador de Categorías, que aho
ra mostrará el nombre de la Nueva Categoría creada.

Mover una Categoría

Seleccione la Categoría que desea mover usando la casilla de selec
ción situada a la izquierda del título. Pulse el icono Mover. Se mostra
rá la pantalla Mover Categoría.
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Seleccione la Sección a la que se moverá la Categoría y sus Artículos 
de Contenido asociados, y pulse el icono Guardar.

Regresará automáticamente a la pantalla del Gestor de Categoría
[Contenido].

Copiar una Categoría

Pulse en el icono copiar que se encuentra en la parte superior derecha 
al lado del icono mover en las opciones de Gestor de Categorías.

Aparecerá la pantalla Categoría [Copiar] Elija la sección a la que 
quiere copiar la categoría, con todos su artículos asociados.
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Ai pulsar en el botón guardar, regresará al Gestor de Categoría [Contenido] ■7̂



Sección- seleccione en la lista desplegabte, la Sección a la que pertenece
rá la Categoría. Esta opción no estará disponible una vez guarde o aplique 
la Categoría (en su lugar aparecerá la Sección asignada a la Categoría). 
Orden, seleccione el orden de la Categoría ta! como aparecerá en el 
listado del Administrador de Categorías. Inicialmente aparece esta 
opción desactivada pero se activa una vez se guarde.
Nivel de Acceso: seleccione el tipo de usuario que podrá visualizar 
esta Categoría; Público, Registrado o Especial.
Publicado: seleccione Sí para mostrar el contenido de la Categoría en 
el Sitio o No para no mostrarlo.
Imagen; seleccione la imagen a mostrar junto a! texto de descripción 
de la Categoría. La lista desplegable muestra las imágenes de la car
peta images/stories.
Posición de la Imagen; seleccione la posición de la imagen en rela
ción al texto de descripción de la Categoría: Izquierda o Derecha. 
Descripción de la Categoría; escriba aquí, si lo desea, un texto que 
describa la Categoría. Este texto se mostrará (si así se decide) cuan
do la Categoría se visualice en el menú desde la opción presentación 
de la categoría, o presentación de la lista de categorías.
Por último elija la opción icono guardar, parte superior derecha de la 
pantalla.

Nota; Regresará a la pantalla Administrador de Categorías, que aho
ra mostrará el nombre de la Nueva Categoría creada.

Mover una Categoría

*> »*

Seleccione la Categoría que desea mover usando la casilla de selec
ción situada a la izquierda del título. Pulse el icono Mover. Se mostra
rá la pantalla Mover Categoría.
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Seleccione ia Sección a la que se moverá la Categoría y sus Artículos 
de Contenido asociados, y pulse el icono Guardar.

Regresará automáticamente a la pantalla del Gestor de Categoría 
[Contenido].

Copiar una Categoría

Pulse en el icono copiar que se encuentra en la parte superior derecha 
ai lado del icono mover en las opciones de Gestor de Categorías.

Aparecerá la pantalla Categoría [Copiar] Elija la sección a la que 
quiere copiar la categoría, con todos su artículos asociados.
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Al pulsar en e! botón guardar, regresará al Gestor de Categoría [Contenido]



Eliminar una Categoría

Seleccione la categoría que desea borrar en la casilla de verificación 
que se encuentra en la parte izquierda del título, después pulse en 
el icono de la (caneca con un X) Borrar, si la categoría no contiene 
artículos asociados será eliminada, si contiene artículos aparecerá 
un aviso resaltado en azul, (categoría no se puede eliminar ya que 
contiene artículos).
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Gestor de Artículos

Acceda al gestor de artículos desde el menú contenido o Panel de 
Control
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Se mostrará la pantalla de Gestor de artículos.
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EI Administrador de Artículos de Contenido muestra un listado de to
dos los Artículos de contenido de su sitio.

Iconos de la Barra de Herramientas

En esta pantalla dispone de las siguientes opciones: Desarchivar. Ar
chivar, Publicar, Despublicar, Mover, Copiar, Papelera Borrar. Editar, 
Nuevo y Ayuda,

Seleccione “Nuevo" desde la barra de herramientas.

Artículo: [N u e v o ] o u
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Esto es la pantalla de artículos. Hay un montón de cosas distintas que 
puede hacer desde aquí:

Agregue un título al artículo y póngalo dentro de una sección y cate
goría.
Tiene la opción de publicar o despublicar su artículo, así como la de 
mostrar o no el artículo en la página principal.
El campo de texto grande es para el contenido del artículo.
Puede usar el botón "Paginar" para dividir el artículo en páginas. 
Puede usar el “Leer más" para dividir el artículo de tal modo que pri
mero se muestre un texto de introducción y luego, tras pulsar sobre el 
"Leer más”, se pueda acceder al texto completo.
Puede usar el botón "imagen" para insertar una imagen en el artículo, 
usando un simple formulario de subida que está combinado con el 
gestor multimedia.
Cuando acabe de escribir un artículo, haga clic sobre "Guardar" para 
guardarlo y regresar a la página de inicio, o. haga clic sobre "Apli
car". para guardarlo sin salir de la edición. Si selecciona "Sí" para el 
parámetro “Página principal", su artículo se mostrará en la página de 
inicio (Previsualizar),

Para el sitio web GRUPO EDUCATIVO MEDIANED, cree artículos di
ferentes en cada una de las categorías. Use el botón "Leer más" para 
dividir cada artículo con un texto de introducción y así luego, tras 
pulsar sobre el “Leer más", poder acceder al contenido al completo. 
De cada categoría, elija dos elementos para mostrar en la página de 
inicio, seleccionando “Sí" en el parámetro de configuración de cada 
artículo llamado “Página principal"
En la siguiente pantalla se visualizará la portada con sus artículos 
publicados en la página de Inicio, y el botón leer más.
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Papelera de Artículos
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Pulse en el menú contenido -  Papelera de Artículos 
Tiene las mismas opciones de la papelera de reciclaje de Windows y 
permite a los usuarios eliminar definitivamente de Joomia los artículos 
o restaurarlos colocándolos en la misma posición y ubicación.
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La siguiente pantalla Gestor de la Papelera [Artículos] presenta los 
artículos que han sido borrados desde el Gestor de Artículos [Con
tenido].

Selección el artículo en la casilla de verificación parte izquierda del 
título y utilice los botones de la barra de herramientas ■7«3
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Gestor de ia Página de Inicio

Desde aquí se administra la página de inicio del sitio, también cono
cida como portada

Aquí se encuentran todos los artículos, a los cuales previamente en 
su creación se le activó la opción de "Página Principal” esto es un es
pejo de! articulo original, lo cual significa que en cualquier momento 
se puede eliminar, sin afectar el archivo original.
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Los Componentes son elementos funcionales del núcleo de Joomla! 
y se muestran en el cuerpo principal de la plantilla det sitio web; de
pendiendo del diseño de la plantilla en uso. podrán situarse en el 
centro de la página web o en cualquier otro lugar determinado

Una instalación típica de Joomla! contiene los componentes; 
Administrador de traducciones 
Banners 
Contactos 
Noticias Externas 
Encuestas 
Enlaces Web

Los miembros de la comunidad Joomla' producen componentes dis
ponibles para la descarga en diferentes páginas de internet.

Pulse en el menú componente -  administrador de traducciones-

Se mostrará la pantalla de Administrador Traducciones, con una lis
ta de los idiomas que se instalaron con Joomla. Aparecerán cuatro 
opciones 2 en español y 2 en inglés para el sitio y el administrador. 
Usted puede cambiar estas opciones seleccionando un idioma y pul
sando predeterminado identificado en la barra de herramientas con 
una estrella amarilla.

ai
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Banners

Esta es la página de publicidad de su página y la puede contratar 
con terceros publicando banner de diferentes clientes.

La plantilla debe tener un espacio para poder mostrar este tipo de 
publicidad. Los banner que se publican en este apartado deben es
tar guardados en el Gestor Multimedia carpeta Banners.

Acceda desde el Menú -  Componentes -  Banners 
El menú le presentará tres opciones Anuncios -  Clientes -  Catego
rías
Si en su sitio se va a trabajar con diferentes banners es mejor que 
utilice la jerarquía y cree categorías,
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Usted cuenta con un Menú por pestañas en el Gestor de banners.
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Para configurar un banner pulse en el icono nuevo de la barra de he
rramientas del gestor de banner -  pestaña Anuncios.
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Configurando un banner nuevo

Banner; escriba aquí el nombre del Banner tal y como aparecerá en 
el Administrador de Banners.
Nombre del Cliente seleccione, en la lista desplegable el Cliente pro
pietario del Banner.
Impresiones Compradas; Introduzca el número de veces que se vi
sualizará el Banner, o seleccione la casilla de ‘ilimitadas’ para no fijar 
un límite
Haga clic URL. escriba la URL completa de la página que se abrirá 
al pulsar sobre el Banner.
Mostrar Banner; seleccione Sí o No mostrar el Banner en el Sitio. 
Clics; muestra el número de veces que los visitantes han pulsado el 
Banner. Pulse Restablecer Clics; para volver el contador a cero. 
Código Personalizado; puede introducir un código personalizado 
para el Banner (ver Manual del desarrollador para más información). 
Selector de Imagen del Banner; seleccione la imagen del Banner de 
la lista de imágenes disponibles. Es necesario que la imagen esté al
macenada en la carpeta /images/banners. ubicada en el gestor Mul
timedia para que esté disponible en dicha lista.
Imagen del Banner; muestra una vista previa de la imagen del banner 
seleccionado.
Pulse el icono Guardar para crear el Nuevo Banner con los datos 
introducidos, El nuevo Banner aparecerá en el listado del Gestor de 
Banners.
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Contactos

Este componente permite que las personas que naveguen por nues
tro sitio tengan la opción de contactar vía e-mail.
Desde el menú superior Componentes seleccione Contactos y luego 
Categorías.
Se mostrará la pantalla Gestor de Categorías [Detalles del Contac
to],
Haga clic sobre la pestaña "Contactos" y luego pulse “Nuevo",
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Crearemos una nueva categoría llamada Medianed y pulse Guardar. 

Después de agregar la categoría, pase a la pestaña Contactos.
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Contocto;

Cree los contactos pulsando el botón nuevo, ubique a cada usuario 
dentro de la categoría MEDIANED que habíamos creado anterior
mente y enlaza a cada contacto con su correspondiente usuario que 
también anteriormente habíamos creado en el Gestor de Usuarios.
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Cuando termine de completar los datos pulse el botón Guardar, se 
mostrará el nuevo contacto en la lista del Gestor de Contactos.
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Encuesta

Este componente permite gestionar y crear diferentes encuestas para 
sus visitantes. Las cuestiones planteadas pueden ser útiles si se utili
zan con fines informativos, también viene provista con un informe de 
resultados que aparece cada vez que un usuario visitante de! sitio 
realiza una votación. Después de publicar la encuesta, necesitará ac
tivar el Módulo Encuestas. Puede determinar el modo de publicación 
de la encuesta y en qué páginas estará presente.
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Selección desde el Menú -  Componentes, la opción Encuestas.
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A continuación se mostrará el gestor de Encuestas; oprima el botón 
nuevo de la barra de herramientas para generar su propia encuesta.
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Complete los anteriores campos;

Título: escriba aquí el título de la encuesta tal y cómo se mostrará en 
el sitio (100 caracteres máximo).
Retardo: introduzca el número de segundos que deben pasar antes 
de que un usuario pueda votar de nuevo la misma encuesta Este 
intervalo se expresa en segundos. El valor por defecto es 86400 (24 
horas).
Publicado: seleccione Si o No para que la encuesta sea mostrada o 
no. en el sitio a los usuarios.
Opciones: (campos 1 a 12). Rellene aquí las diferentes opciones que 
el usuario podrá seleccionar para realizar su votación. Los campos 
vacíos no se mostrarán. Los usuarios sólo pueden seleccionar una de 
las posibles opciones. e y



Mostrar en Artículos de Menú; seleccione las páginas en las que se 
visualizará la encuesta. Esta opción permite enlazar la encuesta con 
artículos de menú específicos. Trabaja en interacción con el Módulo 
Encuestas, el cual mostrará las encuestas configuradas. Puede se
leccionar múltiples Artículos de Menú.
Importante: Esto significa que tanto las encuestas como el módulo 
Encuestas deben estar asignados a los mismos Artículos de Menú. 
Una vez completados todos ios campos pulse el icono Guardar para 
almacenar la Nueva Encuesta. Regresará a la pantalla Gestor de En
cuestas.
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Gestión de enlaces Web

Si navega por internet y observa páginas relacionadas con su em
presa y quiere tenerlas en su web, Joomia viene provisto de unas 
herramientas para realizar este trabajo.
Desde el menú superior Componentes, seleccione Enlaces web y 
luego Categorías.
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Pulse "Nuevo” y cree una categoría para “ Información de Educación' 
y luego, pulse el botón “Guardar".

00
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Se mostrará la pantalla de Gestor de Categorías [Enlaces Web]
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Haga clic sobre la pestaña “Enlaces".
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Haga clic sobre “Nuevo" para crear un nuevo enlace. Cree enlaces 
con páginas educativas. Pulse el bolón "Guardar" para guardar su 
enlace. Agregue vanos enlaces en la categoría "Educación". Los en
laces web son cosas de este tipo; debe incluir completa la direc
ción
http.//www.eduteka.org
http://www.colombiaaprende.edu.co
http://www.sedbogota.edu.co

Al terminar de configurar todos los enlaces de la categoría observará 
la lista en el Gestor de Enlaces Web.
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Gestión de Noticias Externas

Se solicita una sección que muestre noticias externas desde otros 
sitios de Educación.
Desde el menú superior “Componentes", seleccione “Servidor de no
ticias externas" y luego "Categorías".

<30

http://www.eduteka.org
http://www.colombiaaprende.edu.co
http://www.sedbogota.edu.co
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Pulse el botón "Nuevo" y cree una categoría para "Tecnología" y lue
go pulse el botón Guardar".
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Se mostrará la pantalla de Gestión de Servidor de Noticias Haga clic 
sobre la pestaña Noticia y pulse el botón “Nuevo" para agregar un 
servidor de noticias externas.
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Busca en internet varios servicios RSS con información sobre Tec
nología y luego, agrega la URL del RSS en el campo “Enlace" Ase
gúrate de que cada una está en la categoría "Tecnología" y elige el 
número de artículos a mostrar para este servidor de noticias externas 
Algunos ejemplos podrían ser: Qi



http //WWW joomla org/index php'^option=comjd-wp&llemid=105&feed=rss2 
http //comunidadioomla org/index php?format=feed&type=rss
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Haga clic sobre '‘Guardar ’ cuando esté listo. Agrega varios servido
res de noticias externas a la categoría Tecnología,

Menüs

Crear menús
Un sitio web no será muy bueno mientras no tenga un menú que 
ayude a los visitantes a navegar por las distintas páginas. Joomla! 
tiene un sistema integrado para gestionar menús. Este sistema está 
construido alrededor de tres tipos de información a mostrar en Jo
omla! — Componentes, módulos y plugins—. Los componentes son
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la información principal en Joomia! y están conducidos por menús. Si 
miras en la página principal de su sitio, podrás ver solo artículos que 
hayan sido publicados para salir en la página principal. La informa
ción de contacto, los enlaces web. las noticias externas y los artículos 
no publicados, no son visibles desde la página principal. Esto es por
que cada página muestra un solo componente a la vez. Agreguemos 
los componentes que ya tenemos configurados al sitio;

Menú principal
Desde el menú superior “Menús" seleccione "Menú principal".

Inicio
Ya sobre el menú está por defecto el enlace “Inicio" (Home), el cual 
proporciona acceso a los artículos que tengas publicados en la "Pá
gina principal” . Puede hacer clic sobre "Inicio" para editar mucfx)S 
de sus parámetros, incluyendo el nombre de la página de inicio o 
número de artículos a mostrar.
Haga clic sobre “Inicio” para configurar la página principal.
En el área de los “Parámetros -  Básico" hay un número de opciones 
diferentes que puede configuración.
"# Destacando" es el número de artículos destacados a nrx>strar en la 
página de inicio Estos artículos ocupan todo el ancho para el marco 
de noticias y se cortan con un “Leer más".
'■# Introducciones" es el número de introducciones de artículo a nrxjs- 
trar en la página principal con un enlace “leer más" para poder ver el 
artículo al completo. Estos artículos toman sólo el ancho de la colum
na (a definir más abajo) y no el de la página entera.
“Columnas" es el número de columnas con las que se muestran las 
introducciones de los artículos (definido más arriba).
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Presentación de la página principal del Blog



•■# Enlaces" es el número de artículos a mostrar, sólo como enlaces, 
al final de la página.
En el área de “Parámetros -  Avanzados" asegúrate de que “Mostrar 
un enlace a la noticia externa" está habilitado. Esto hará que la pági
na principal sea accesible por un servidor RSS.
En “Parámetros - Sistema." introduce un título para la página dentro 
del campo “Titulo de la página”. Esto se mostrará tanto en el encabe
zado del navegador como en el de esa página dentro del documento. 
Para este sitio web. introduce “Grupo Educativo Medianed" reempla
zando el texto "Bienvenido a la página de inicio".

Haga clic en “Guardar" para finalizar la configuración de la página 
principal. Y pulse el botón Previsualizar para ver ios cambios en la 
plantilla.
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Presentación de las categorías

A continuación, necesitamos crear un enlace a cada una de las cate
gorías, creadas anteriormente en el capitulo Gestor de Categorías. 
Desde el menú superior Menús, seleccione Menú principal.

Haga clic en "Nuevo”, seleccione “Artículos" y luego “Presentación, 
en formato blog, de los artículos de una categoría".

<3M
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Desde el área de “Parámetros -  Básico" seleccione una de las cate
gorías creadas anteriormente. Llame al elemento del menú de mane
ra acorde a la categoría seleccionada. En las opciones de la derecha 
de la pantalla. Podría cambiar el “Orden primario" a Titulo -  Alfabéti
co” desde los Parámetros -  Avanzados.

I
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Pulse en “Guardar" y revise ei sitio para ver los resultados:
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Presentación de los contactos

Luego, necesitamos agregar un enlace al “Contactar":
Desde el menú superior "Menús". seleccione "Menú principal"' 
Seleccione “Nuevo" y luego haga clic sobre "Contactos" seguido de 
"Presentación de ios contactos de una categoría.

Llame a la página “Contactar" y seleccione Medianed para la catego
ría. No hay necesidad de servir noticias externas desde esta página.
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por lo tanto, deshabilita esa opción. Desde "Parámetros -  Sistema” y 
asegúrale de llamar a la página "Contactar";
Haga clic en "Guardar” y revise desde el sitio los resultados.

Presentación de los enlaces web

Desde el menú superior 'Menús". seleccione "Menú principar” . 
Haga clic sobre el botón "Nuevo", seleccione “Enlaces web" y luego 
"Presentación, en formato lista, de los enlaces de una categoría";

Llame a la página "Enlaces web" y seleccione ia categoría “Información 
Educativa". No hay necesidad de servir noticias externas desde esta 
página, por lo tanto, deshabilite esa opción. Desde "Parámetros -  Sis
tema” y asegúrese de que la página se llame "Enlaces web":
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Clic en “Guardar" y revise el sitio para ver ios resultados;
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Presentación de las noticias externas

El siguiente elemento dei menú que necesitamos agregar es el de 
"Noticias externas”:
Desde el menú superior, seleccione "Menú principal" ^■7
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Haga clic sobre “Nuevo", seleccione "Servidor de noticias externas" 
y a continuación “Presentación de una categoría de servidores de 
noticias externas":
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Llame a la página "Noticias externas de Tecnología" y seleccione 
"Tecnología" para la categoría. Desde Parámetros -• Sistema." y ase
gúrese de que el título de la página es Noticias externas de Tecnolo
gía.

Haga clic en "Guardar" y revise en el sitio los resultados obtenidos en 
el menú Principal.
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Presentación del buscador

El último elemento del menú que necesitamos crear es de la página
“Buscar"

Desde el menú superior, seleccione “Menú principal’
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Haga clic sobre el botón "Nuevo", seleccione “Buscar” y luego de 
nuevo "Buscar";
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Llame a la pàgina Buscar. Desde los Parámetros -  Sistema, y asegú
rese de que el título es Buscar.
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Haga clic en Guardar y revise en el sitio los resultados:

Extensiones de Joomia

Las extensiones que encontramos en esta versión de Joomia son las 
siguientes:
Instalar y Desinstalar 
Crear módulos 
Gestor de Plugins 
Gestor de Plantillas 
Gestor de Plugins
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Importante: lo primero que debe saber antes de empezar a instalar 
extensiones de Joomia es que esta versión incluye un plugin que 
debe activar para que sean compatibles muchos módulos, compo
nentes, plugins, etc., que se encuentran para internet desarrollados 
para versiones anteriores.

Seleccione Menú Extensiones -  Gestor de Plugins.
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Se mostrará la pantalla de Gestor de Plugins, baje la página hasta el 
final, oprima la página No 2 y seleccione un Plugins llamado Sistema 
legacy y pulse publicar.

0
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Módulos

El próximo tipo de contenido Joomla son los módulos. Los módulos 
son contenedores que aparecen predefinidos alrededor del compo
nente principal. Los nombres de los contenedores pueden ser del 
tipo left, right, footer, etc. El “Menú principal” mostrado en la página 
principal es un ejemplo de módulo.
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Desde el Menú superior Extensiones, seleccione Gestor de módulos. 
En internet puede encontrar muchos módulos que le serán útiles 
para enriquecer su página, por ejemplo, reloj, calendario, imáge
nes con efectos, contador de visitas, extensiones de menús. bus
cadores, etc.
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Para este sitio web. vamos a agregar varios módulos útiles que vie
nen instalados en la configuración inicial de Joomia.
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Módulo de Sindicación
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Esta es la página de gestión de módulos. Desde aquí, puede deci
dir que módulos se muestran en cada página. Primero agregamps 
un módulo que muestre las RSS que habíamos creado para la pá
gina principal;

Busque en el Gestor de Módulos un módulo llamado sindicación y 
pulse; encima de él se mostrará la pantalla de configuración.
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Escriba un título para el módulo de sindicación. Seleccione una 
posición que muestre su módulo de sindicación (normalmente “ left" 
o "right"). Para este módulo, la plantilla predeterminada tiene una 
sección especial para “Sindicación". Estas secciones están defi
nidas en la plantilla como veremos próximamente. Desde la asig
nación de menús, elija de entre la lista "Seleccionar elemento del 
menú" las páginas por donde el módulo de sindicación estará ha
bilitado y se mostrará.

A  felódulo: [E4MMI
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Pulse en el icono “Guardar" y seguido en previsualizar para ver los 
resultados en la plantilla
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instalar un Nuevo Módulo

Descargue de internet el módulo mod_ulti_clocks. para joomla 1.5 
utilizando Google o cualquiera de las comunidades de Joomla. Y 
guárdelo en su computador o unidad de almacenamiento física (CD, 
memoria USB, Mp3, etc.).

Todos los módulos, componentes, plugins y plantillas que se encuen
tran para Joomla en internet se encuentran comprimidos en archivos 
zip. Se recomienda no cambiar el nombre al archivo porque genera 
problemas al Instalarse. Se sube comprimido y el realiza un proceso 
de descompresión automático durante la instalación.
Seleccione en el Menú extensiones la opción Instalar/Desinstalar.

4 0  ■ 0 n v o iO U C A in t > M i0 I U < E 0  « d w i a t n c * «
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A continuación se mostrará la pantalla Gestor de Extensiones, desde 
esta ubicación se realiza la instalación de componentes, móduios, 
plugins. idiomas y plantillas, la cual se realiza desde la pestaña Ins
talar, pero se alojan en la carpeta mencionada anteriormente, según 
corresponda.

joomlRÍ GRUPO EDUCATIVO MEWANED

^  G esto r de  extensiones

I



Se da clic en el botón examinar: se selecciona la carpeta donde se 
tiene el módulo descargado de internet. mod_ultLciocks,

foomía! G R U P O  E O U C A T T V O  M t D IA N E D

<4 G«slof cto axtanséon««

i O'

. . I - mm
i j

r« M. ; 0« 
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Pulse en el Botón Abrir y notará que la ruta del archivo queda copiada 
en la parte izquierda del botón examinar.

• o  • «I»  »  » « p n »  • i  H m i n n M «i  ■

RUPO EDUCATIVO ME01ANED

ül G*»tor am «xtAnsion*»

Para terminar pulse en Subir Archivo e Instalar. Cuando el archivo 
esté instalado correctamente le aparecerá el siguiente aviso en una 
franja azul.

Verificamos en la pestaña módulo que aparezca en la lista y que sea 
compatible. Cuando un módulo no es compatible, Joomia lo indica 
con una X.

Cfe

I

El Gestor Extensiones le permite Desinstalar módulos, componentes, 
plugins y plantillas.



U n m u n do de» po&lt3!lidcade*£i e  m novcsclO n

Seleccione un módulo en la parte izquierda del nombre y pulse en 
Desinstalar,

joomla! GRUPO EDUCATIVO MEDtANEO

C w i ^ f w e »  r i i t f i i M i m »  n w r a m w H M

^  Gestor de extensiones « »
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«4 Gestor de extensiones 3 «J
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Nota: sólo los módulos a los que puede acceder, se pueden desins
talar. Algunos módulos del núcleo no pueden eliminarse.

0 7
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Configuración del módulo mod.uItLclocks

Seleccione en el Menú Extensiones opción Gestor de Módulos.

G R U P O  E D U C A T IV O  M E D IA N E D

L 1 A l W  w 4 « M  *9* irntiWmrnwm

Se mostrará la pantalla del Gestor de Módulos en el aparece la lista 
de los módulos: busque el módulos que acaba de instalar y pulse en 
el titulo ulti clocks

^ • a • -m • • •«*« • '
G R U P O  E D U C A T IV O  M E D IA N E D

G «stD r d»  m odutos
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Escriba un título para el módulo Reloj Medianed. Seleccione una 
posición para mostrar su módulo {normalmente "left" o “right”). Es
tas secciones están definidas en la plantilla como veremos próxi
mamente.

Mostrar titulo: activa “sí" se mostrará el título; "no", no se mostrará. 
Posición; seleccione la posición izquierda "left" para que se muestre 
ei módulo.

loe
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GRUPO EDUCATIVO MEDIANEO

Módulo: (EdKa«]

e---------  • '
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Ordenar: es el orden en el que se asigna el módulo teniendo en cuen
ta que hay varios módulos en esa misma posición.
Asignación del Menú seleccione todo para que el módulo se muestre 
en todo el sitio.

Para terminar seleccione un reloj y pulse en el icono Guardar.
En el Panel del control pulse previsualizar para ver los resultados en
la plantilla.
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Gestor de Plantillas

Las plantillas permiten definir el aspecto visual del sitio Joomia; ini
cialmente viene con tres plantillas, pero puede encontrar muchas más 
buscando por Joomia org, joomiaspanish org, joomlaos.de, etc.

Descargar Plantillas de Servidores externos:

Hay un sitio que recomendamos donde puede encontrar diversas 
plantillas digite en su navegador la siguiente dirección http://www. 
joomlaos.de

Pulse el botón Témplate Galerie, y visualizará diferentes categorías 
de plantillas, las cuales contienen álbumes de plantillas.
Hada Clic en la categoría Témplate tur joomia 1.5.

Se mostrará la pantalla con diversos álbumes de plantillas para Jo- 
omla 1.5, selecciones una álbum y haga clic encima de él.

http://www


A continuación visualizará diferentes páginas con plantillas cada una 
con las opciones de nombre de la plantilla, Live previev y Download.

GIS with 
Map Suite

e t te *  H e re !

Seleccione la plantilla que desea descargar y pulse encima de ella.
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Haga clic en el disquete identificado con la palabra Download.

ke

» I

Seleccione la casilla de verificación para activar el Download.



U n  m u n c J a  efe» posJCjltlctóc>s»fe e> i r m o v e c k b n

s s e

Pulse nuevamente en la palabra Download.

D O» R «'«ce o.

Notará que se activa la ventana de descarga de archivos, pulse la 
opción guardar.



S e l e c c i ó n  u n  d e s t i n o  e n  u n  m e d i o  d e  a l m a c e n a m i e n t o  ( d i s c o  d u r o ,  
m e m o r i a  U S B .  m p 3 ,  e t c . ) ,  c r e e  u n a  c a r p e t a  l l a m a d a  p l a n t i l l a s  y  P u l s e  
e l  b o t ó n  a b r i r

P o r  ú l t i m o  o p r i m a  e l  b o t ó n  G u a r d a r .



Un muncks cJc» po&tt3«Jc3i3c»«»& €> innovesOón

N o t a r á  c o r n o  s e  a l m a c e n a  l a  p l a t i l l a  e n  s u  d e s t i n o .

I m p o r t a n t e :  p a r a  I n s t a l a r  l a  p l a n t i l l a  s e l e c c i o n e  e n  e l  M e n ú  S u p e r i o r  
E x t e n s i o n e s  o p c i ó n  I n s t a l a r / D e s m s t a l a r  y  r e p i t a  e l  p r o c e d i m i e n t o  r e a 
l i z a d o  c o n  l o s  m ó d u l o s .



D e s d e  e l  m e n ú  s u p e r i o r  E x t e n s i o n e s ,  s e l e c c i o n a  e l  G e s t o r  d e  p l a n 
t i l l a s .

S e  m o s t r a r á  l a  v e n t a n a  d e l  g e s t o r  d e  P l a n t i l l a s  y  e n  l a  l i s t a  a p a r e c e  l a  
p l a n t i l l a  d e s c a r g a d a  e  i n s t a l a d a .

G«6lor d* Ptanttes

P a r a  c o n f i g u r a r l a  c o m o  p r e d e t e r m i n a d a ,  s e l e c c i o n e  e n  l a  c a s i l l a  d e  
v e r i f i c a c i ó n  a  l a  i z q u i e r d a  d e l  t í t u l o  y  p u l s e  p r e d e t e r m i n a d o  e n  l a  b a 
r r a  d e  h e r r a m i e n t a .  N o t a r á  q u e  l a  e s t r e l l a  b a j a  i n d i c a n d o  q u e  l a  n u e v a  
p l a n t i l l a  s e  e n c u e n t r a  c o m o  p r e d e t e r m i n a d a .

C o n  s o l o  c o l o c a r  e l  c u r s o r  e n c i m a  d e i  t i t u l o  d e  l a  p l a n t i l l a  v i s u a l i z a r á  
u n a  v i s t a  e n  m i n i a t u r a  d e  l a  p l a n t i l l a .



Un muncío d e  po&l&Hldtacíes» e> ínnovíflcion

| - l G . s l o , d .

H a g a  c l i c  e n  P r e v i s u a l i z a r  p a r a  v e r  l o s  r e s u l t a d o s .



Posiciones de la Plantilla

S e l e c c i o n e  l a  p l a n t i l l a  y  p u l s e  e d i t a r  e n  l a  b a r r a  d e  h e r r a m i e n t a s .

S e  m o s t r a r a  l a  p a n t a l l a  P l a n t i l l a  [ E d i t a r ]  y  u n a  s e r i e  d e  h e r r a m i e n t a s  
q u e  l e  p e r m i t i r á n  p e r s o n a l i z a r l a ,  P r e v i s u a l i z a r ,  E d i t a r  H T M L ,  E d i t a r  
C S S ,  G u a r d a r ,  A p l i c a r ,  C e r r a r ,  A y u d a ,

GRUPO eOUCATTVO MEOfANED

P u l s e  e n  e l  b o t ó n  P r e v i s u a l i z a r ,  o b s e r v a r á  s u  p l a n t i l l a  c o n  a v i s o s  d e  
l a s  p o s i c i o n e s  e x i s t e n t e s .  T e n g a  e n  c u e n t a  q u e  d e p e n d i e n d o  d e  s u  
p l a n t i l l a  l a s  p o s i c i o n e s  v a r i a n .

S e  r e c o m i e n d a  a n t e s  d e  e m p e z a r  a  c o n f i g u r a r  s u  p l a n t i l l a  v e r i f i c a r  
c o n  q u é  p o s i c i o n e s  c u e n t a ,  y a  q u e  e s t o s  d a t o s  s e  n e c e s i t a n  c u a n d o  
e s t á  c o n f i g u r a n d o  u n  m ó d u l o ,  s i  s e  l e  d a n  l a s  p r o p i e d a d e s  a  u n  m ó 
d u l o  y  s e  e l i g e  u n a  p o s i c i ó n  c o n  l a  q u e  n o  c u e n t a  s u  p l a n t i l l a ,  n o  s e  
m o s t r a r á  e l  m o d u l o .



T m undo de» pos»fc>«ld«9dí¡»s* e» fnnovcsciOn

P u l s e  e n  e l  b o t ó n  V o l v e r ,  p a r a  r e v i s a r  o t r a  o p c i ó n  d e  l a s  h e r r a m i e n t a s  
d e  e d i c i ó n  d e  p l a n t i l l a s .

n  Gestor de Plantillas

O p r i m a  e l  i c o n o  E d i t a r  H T M L .
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S i  t i e n e  c o n o c i m i e n t o  e n  c ó d i g o  H T M L  o  q u i e r e  p r a c t i c a r  c o n  s u  p l a n 
t i l l a  p u e d e  l e e r  e n  i n t e r n e t  a c e r c a  d e  e s t e  t e m a ,  c o n  e l  p u e d e  e d i t a r  
l í n e a s  d e  s u  p l a n t i l l a :  c a m b i a r  e l  c o l o r  d e  f o n d o ,  c o l o r  d e  l e t r a ,  i n s e r 
t a r  u n  c a b e z o t e  e n  f l a s h ,  e l  t a m a ñ o  d e  l o s  m ó d u l o s ,  p e r s o n a l i z a r  l o s  
t é r m i n o s  d e  l a  l i c e n c i a ,  e t c .

" r m r s

O



Lin m undo Oe* pos>ibMc3oa6>& c» Innovescdún

Editar el cabezote de su Plantilla

A r c h i v o  o r i g i n a l  c o m p r i m i d o

» lA N T lU S  (MCORA

D e s c o m p r i m a  e l  a r c h i v o

P u l s e  e n  l a  c a r p e t a  d e s c o m p r i m i d a  y  v i s u a l i z a r á  u n a s  s u b c a r p e t a s
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T o d a s  l a s  c a r p e t a s  d e  p l a n t i l l a s  q u e  u s t e d  d e s c a r g a  d e  i n t e r n e t  t i e 
n e n  e s t a s  m i s m a s  c a r p e t a s  C S S ,  H T M L ,  I M A G E S .

P u l s e  e n  l a  c a r p e t a  I M A G E S ;  e n  é s t a  s i e m p r e  e n c o n t r a r á  t o d a s  l a s  
i m á g e n e s  q u e  c o n t i e n e  s u  p l a n t i l l a  y  l a s  q u e  u t i l i z a n  l o s  e s t i l o s  e n  
c a s c a d a  ( C S S )



B u s q u e  l a  i m a g e n  q u e  e s t é  e n  l a  c a b e c e r a  d e  s u  p l a n t i l l a  y  á b r a l a  
c o n  u n  p r o g r a m a  d e  e d i c i ó n  d e  i m á g e n e s ,  a d o b e  p h o t o s h o p ,  C o r e l  
D r a w ,  P h o t o  F i l t r e ,  e t c . ,  p a r a  r e a l i z a r  u n a  p e r s o n a l i z a c i ó n .

Un muncto <3̂  pc&lt>í(k3cscJe>£. e> in novación

T e n g a  e n  c u e n t a  q u e  a i  e d i t a r l a  p u e d e  u t i l i z a r  l a s  m i s m a  i m a g e n  d e  
f o n d o ,  o  c r e a r  u n a  n u e v a  c o n  e l  m i s m o  t a m a ñ o ,  n o m b r e  y  e x t e n s i ó n .  
R e e m p l a c e  e s t a  i m a g e n  e n  e l  a r c h i v o  o r i g i n a l  Z I P  d e  l a  p l a n t i l l a .  S u b 
c a r p e t a  I m a g e s

P a r a  t e r m i n a r ,  i n g r e s e  s u  J o o m i a ,  M e n ú  s u p e r i o r  -  E x t e n s i o n e s  I n s t a -  
l a r / D e s i n s t a l a r ,
D e s i n s t a l e  l a  p l a n t i l l a  e n  l a  c u a l  e d i t ó  e l  c a b e z o t e ,  y  v u e l v a  a  i n s t a l a r l a  
c o n  l o s  c a m b i o s  r e a l i z a d o s .
S e l e c c i o n e  M e n ú  s u p e r i o r  ■ E x t e n s i o n e s  -  G e s t o r  d e  p l a n t i l l a s  -  h a g a  
c l i c  e n  l a  p a r t e  i z q u i e r d a  d e l  t i t u l o  d e  s u  p l a n t i l l a  y  p u l s e  e n  p r e d e t e r 
m i n a d o .
P u l s e  e n  P r e v i s u a l i z a r  p a r a  v e r  l o s  r e s u l t a d o s

Fuente: w/ww.joomlaspanish.org
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iformación y la comunicación en la educadôn
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tecnología hemos intentado modos de iMBipulación nuevos ytMy utiles, 

de las cosas necesita el ao|Ka0MahMto de los hombro« a las técnica 
hacen máquinas al servicio del InMbre y se pone alMhombres al‘ 
le ve riHjy bien en última instanaa t f  mo es mamp^liteel hombre 

isas a fin de bberario’.
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