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RESOLUCION No.

“Por la cual se crea, organiza y determinan las funciones del Comité de Contratacion de la Secretaria de Educacion

del Distrito”

LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO

En ejercicio de las atribuciones que le confieren la constitucion y la ley, especialmente las previstas en el articulo

209 de la Constitucion Politica, los articulos 12 (subrogado por el articulo 37 del Decreto Nacional 2150 de 1995 y
adicionado por el articulo 21 de la Ley 1150 de 2007) y 25, numeral 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 3 y 9 de la

¥

Ley 489 de 1998, el Decreto 001 de 2016 y,

CONSIDERANDO

Que de conformidad con lo preceptuado en el articulo 209 de la Constitucion Politica, los articulos 23 y 24
de la Ley 80 de 1993, la funcion administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con
fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y
publicidad, transparencia, responsabilidad, mediante la descentralizacion, la delegacion y la
desconcentracion de funciones, los postulados que rigen la funcion pablica, aplicando también las normas
que regulan la conducta de los servidores publicos, las reglas de interpretacion de la contratacion, los
principios generales del derecho y los particulares del derecho administrativo, y las actuaciones de quienes
intervengan en la contratacion deben observarlos estrictamente.

Que atendiendo al numeral 9 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 “Enlos procesos de contratacion
intervendran el jefe y las unidades asesoras y ejecutoras de la entidad que se sefialen en las
correspondientes normas sobre su organizacion y funcionamiento”.

. Que de conformidad con lo dispuesto por los articulos 11y 12 de la Ley 80 de 1993, y 110 del Decreto 111

de 1996, la competencia para ordenar, dirigir procesos de seleccion y contratar es del jefe o representante
legal de la entidad, quien podré delegarla total o parcialmente en los servidores plblicos que desempefien
cargos a nivel directivo 0 ejecutivo o sus equivalentes.

. Que en el literal I. del articulo 5° del Decreto Distrital 330 de 2008, se prevé como una de las funciones del

despacho del Secretario de Educacion la de “Expedir los actos administrativos que se generen a partir de la
normatividad vigente y en desarrollo de las politicas del Sector Educativo”, por lo que es competente para
crear al interior de la SED, el Comité de Contratacion.

. Que la SED, para el cumplimiento de las funciones y competencias asignadas, requiere contratar, entre

otros, bienes, servicios, suministros, obras; considerando necesario contar con una instancia que brinde
asesoria y recomendaciones al Ordenador del Gasto.
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6. Que en cumplimiento de los principios que rigen la contratacion estatal, se considera conveniente crear,
organizar y determinar las funciones del Comité de Contratacion de la SED.

En mérito de lo expuesto, este Despacho
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. — CONFORMACION. Conférmese al interior de la Secretaria de Educacion del Distrito el
Comité de Contratacion, como instancia de consulta, orientacion, lineamientos y recomendacion a los ordenadores
del gasto de las decisiones que regiran la actividad precontractual y contractual de la entidad.

ARTICULO SEGUNDO. - OBJETIVOS. Son objetivos del Comité:

a. Buscar la optima coordinacion y transversalidad de las acciones de gestion precontractual y contractual para el
cubrimiento de necesidades al interior de la entidad, asi como el cumplimiento de los objetivos, mision, vision,
funciones, programas y proyectos de la misma.

b. Propender porque la actividad precontractual y contractual de la SED, en el marco de sus competencias, se
realice conforme a los principios de planeacion, transparencia, economia, responsabilidad y a los postulados de la
funcion administrativa, tal como lo ordenan las normas vigentes.

ARTICULO TERCERO. - INTEGRACION. El Comité de Contratacion estara integrado por:

1. El (a) Subsecretario(a) de Gestion Institucional quien presidira el Comite.

2. Un Asesor del despacho designado por el (la) Secretario(a) de Educacion del Distrito.

3. El (a) Jefe de la Oficina Asesora (a) Juridica.

4. El (a) Director (a) de Contratacion.

5. El Director (a) Financiero.

6. El (a) Jefe de la Oficina de Apoyo Precontractual (Secretario Técnico), con voz, pero sin voto.

7. El(a) Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion.

8. El (a) Jefe de la Oficina de Control interno, quien sera un invitado permanente, con voz, pero sin voto.
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PARAGRAFO PRIMERO. EI Comité de Contratacion podra invitar a las reuniones a los Directores, Jefes de Oficina,
funcionarios y colaboradores! de la entidad o de otras entidades que tengan relacion con los procesos de seleccion
o cuando a juicio del Comité el concepto de éstos sea necesario para la toma de decisiones. Los invitados tendran
vOZ, pero no voto.

PARAGRAFO SEGUNDO. Los miembros del Comité de Contratacion se encuentran sujetos al régimen de
inhabilidades, incompatibilidades y conflicto de intereses previstos en la Constitucion y la ley.

ARTICULO CUARTO. - FUNCIONES. Son funciones del Comité de Contratacion las siguientes:
1. Revisar y aprobar el Plan Anual de Adquisiciones de la SED.
2. Revisar y aprobar las modificaciones al Plan Anual de Adquisiciones.

3. Revisar las fichas técnicas de los proyectos de pliego de condiciones o sus equivalentes, que le sean puestas a
consideracion y recomendar, de ser el caso, el inicio de los siguientes procesos de seleccion:

a) Procesos de seleccion publicos, salvo la minima cuantia, que corresponda a los siguientes bienes, servicios,
suministros, obras o consultorias:

- Transporte.

- Vigilancia.

- Alimentacion (refrigerios, comida caliente, entre otros).

- Mesa de ayuda y servicios tecnologicos.

- Obras cuando el valor de la misma sea igual o supere 1.000 salarios minimos legales mensuales vigentes.

- Las demas contrataciones que el correspondiente Ordenador del Gasto considere de impacto para la
entidad y por ende susceptible de revision y aprobacion por parte del Comité.

- Lasinterventorias a las anteriores contrataciones, de requerirse, sin consideracién de la cuantia.

b) Contratacion Directa cuando el valor de la misma sea igual o supere 500 salarios minimos legales mensuales
vigentes, salvo la contratacion para prestacion de servicios profesionales y para la ejecucion de trabajos artisticos
que solo puedan encomendarse a determinadas personas naturales, sin perjuicio que el ordenador del gasto decida
presentarlo al Comité de Contratacion.

! Inciso 2 del articulo 3 de la Ley 80 de 1993, segtin el cual “Los particulares, por su parte, tendrén en cuenta al celebrar y ejecutar contratos con las

entidades estatales que, ademds de la obtencion de utilidades cuya proteccion garantiza el Estado, colaboran con ellas en el logro de sus fines ¥ cumplen una
Juncion social gue, como tal, implica obligaciones” (Subrayado, negrilla y cursiva fuera de texto).
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c) Contratacién de apoyo a la gestion cuando el valor de la misma sea igual o supere 500 salarios minimos legales
mensuales vigentes.

d) Convenios y/o contratos que se fundamentan en regimenes especiales tales como los previstos y reglados en el
articulo 355 de la Constitucion Politica, el Decreto Nacional 777 de 1992, modificado por el Decreto Nacional 1403
de 1992, los articulos 95 y 96 de la Ley 489 de 1998 y demas normas que los modifiquen, subroguen y/o
complementen.

4. Previa solicitud del correspondiente Ordenador del Gasto, revisar los temas puestos a su consideracion en las
materias de competencia de la presente Resolucion.

5. Formular las politicas, criterios y estrategias que deben regir la actividad contractual en cada una de sus
instancias, dentro del marco establecido por el ordenamiento juridico vigente y el manual integrado de contratacion
de la SED. '

6. Conocer y decidir sobre los impedimentos que se pongan de presente por cualquiera de los integrantes del
comité.

7. Suscribir las actas de las sesiones del Comité Asesor de Contratacion.

ARTICULO QUINTO. - SESIONES Y FUNCIONAMIENTO. EI Comité de Contratacion sesionaré y funcionara bajo
los siguientes parametros: '

1. Se reunira de manera ordinaria una (1) vez al mes, y de manera extraordinaria cuando las necesidades del
servicio lo requieran 6 cuando lo estime pertinente el Presidente o al menos tres (3) de sus miembros.

2. Para todas y cada una de las sesiones se debera tener una agenda u orden del dia, que sera conformada con los
asuntos propios del Comité y aquellos que hayan sido puestos a consideracion mediante ficha técnica.

3. El Comité sesionara con la mitad mas uno de sus miembros.

4. Las reuniones del Comité se haran constar en actas levantadas en la misma sesion, suscritas por los miembros
asistentes, a la cual se incorporara la lista de asistencia de miembros e invitados.
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5. El dia de la sesion se hara lectura de la agenda u orden del dia por parte del Secretario(a) Técnico del Comité, y
los casos sometidos a consideracion del mismo seran expuestos por el interesado o responsable del mismo
absolviendo las dudas e inquietudes que se le formulen, al término de su intervencion los miembros del Comité
deliberaran sobre el asunto y realizaran la asesoria y/o recomendaciones que se estimen oportunas y procedentes.

PARAGRAFO. Las sesiones del Comité de Contratacion se llevaran a cabo, por regla general, de manera
presencial. Sin embargo, se podréan celebrar sesiones virtuales, siempre que los miembros puedan deliberar y
decidir acerca de los temas sometidos a su consideracion por cualquier medio, como la comunicacién simultanea o
sucesiva inmediata.

ARTICULO SEXTO. - FUNCIONES DEL PRESIDENTE DEL COMITE. Son funciones del Presidente del Comité de
Contratacion:

1. Presidir las reuniones que realice el Comité.

2. Convocar al Comité a las sesiones extraordinarias cuando sea del caso.

3. Disponer que se realice invitacion a los Directivos, Jefes de Oficina y deméas funcionario y colaboradores de la
Secretaria de Educacion del Distrito o de ofras entidades, cuando a su juicio sea indispensable para la toma de la
respectiva decision.

ARTICULO SEPTIMO. - SECRETARIA TECNICA. La Secretaria Técnica del Comité de Contratacion seré ejercida
por el (a) Jefe (a) de la Oficina de Apoyo Precontractual.

ARTICULO OCTAVO. - FUNCIONES DE LA SECRETARIA TECNICA DEL COMITE: Son funciones del Secretario
Técnico del Comité de Contratacion:

1. Remitir a los miembros del Comité, con una antelacién no inferior a tres (3) dias a la fecha indicada para cada
sesion ordinaria seglin cronograma anual, el correspondiente orden del dia, indicando el lugar y hora de la reunion,
asi como la ficha técnica y los documentos anexos de cada uno de los asuntos a tratar.

2. Citar a los miembros del Comité por solicitud del Presidente o por lo menos tres (3) de sus miembros o cuando las
necesidades del servicio asi lo requieran, a sesiones extraordinarias, anexando el correspondiente orden del dia,
indicando el lugar, fecha y hora de la reunién, asi como la ficha técnica del proyecto de pliego de condiciones o su
equivalente de cada uno de los asuntos a tratar.

3. Extender, previa solicitud del Presidente, invitacion a los Directivos, Jefes de Oficina y demas funcionario y
colaboradores de la Secretaria de Educacion del Distrito o de otras entidades, cuando a juicio del Comité sea
indispensable para la toma de la respectiva decision.
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4 Elaborar las actas en cada sesion del Comité, las cuales se numeraran consecutivamente con indicacion del dia,
mes y afio de la respectiva reunion.

5. Tener la custodia y administrar el archivo de las actas, sus anexos y demés documentos relacionados con el
Comite.

6. Verificar el cumplimiento de las decisiones adoptadas por el Comité.

7. Las demés que le asigne el Comite.

PARAGRAFO. El Secretario Técnico se apoyara en el personal profesional, técnico y colaboradores de la SED que
este requiera, para el desarrollo de las actividades que tiene a cargo.

ARTICULO NOVENO. - FICHA TECNICA DEL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES O SU
EQUIVALENTE. Para los asuntos y/o casos que se pretendan poner a consideracion del Comité, el interesado
debera diligenciar la ficha técnica del proyecto de pliego de condiciones o su equivalente, disefiada para tal fin por la
Secretaria Técnica del Comité, presentandola ante esta misma con minimo cinco (5) dias de antelacion a cada
sesion ordinaria, acompafada de los anexos correspondientes al asunto a tratar.

Las fichas técnicas para las sesiones extraordinarias serén presentadas antes de la celebracion de la reunion y
dentro del término que estime conveniente la Secretaria Técnica, de conformidad con la urgencia y necesidad del
asunto atratar.

ARTICULO DECIMO. - ACTAS DEL COMITE. La Secretaria Técnica dejaré constancia en el acta de una relacion
sucinta de las deliberaciones y plasmara las decisiones, recomendaciones o determinaciones adoptadas por el
Comité y su motivacion.

PARAGRAFO PRIMERO. Las actas estaran a disposicion de cada uno de los miembros, asi como de los servidores
publicos e interesados, y reposaran en los archivos de la Secretaria Técnica de acuerdo a las tablas de retencidn de
la Direccién de Contratacion de la SED y haran parte de las mismas, las fichas técnicas y todos los soportes
documentales presentados para su estudio.

PARAGRAFO SEGUNDO. La Secretaria Técnica elevara actas de las sesiones virtuales, en las cuales constara la
fecha en la que se envio el asunto a someter a estudio, la fecha en la que dieron respuesta los miembros del Comité
y el sentido del voto de cada uno.

PARAGRAFO TERCERO. La dependencia interesada en la contratacion, debera remitir a la Secretaria Técnica del
Comité la documentacion del asunto que se requiera para la revision del mismo, con una anticipacion no menor a
cinco (5) dias habiles a la fecha de la respectiva sesion.
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ARTICULO DECIMO PRIMERO. - CIRCULARES E INSTRUCTIVOS. Las politicas, estrategias y directrices en la
gestién contractual revisadas por el Comité, seran emitidas mediante circular suscrita por el (a) Secretario (a) de
Educacion del Distrito, y su aplicacion sera obligatoria por parte de las dependencias de la entidad.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO. - INASISTENCIA. Cuando alguno de los miembros o de los invitados al Comité
no pueda asistir a una sesién, debera comunicar por escrito tal circunstancia a la Secretaria Técnica del Comité de
Contratacion explicando las razones de su inasistencia en desarrollo de la respectiva sesion.

ARTICULO DECIMO TERCERO. - TRANSICION. Las actuaciones que se hayan iniciado con anterioridad a la
vigencia del presente acto administrativo, continuaran su tramite bajo las directrices que regian sobre el particular,
salvo que el correspondiente Ordenador del Gasto solicite su aplicacion y lo relacionado con las modificaciones al
actual Plan Anual de Adquisiciones, que seran objeto de revisién y aprobacion por parte del Comité de Contratacion
una vez entre a regir el presente acto administrativo.

ARTICULO DECIMO CUARTO. VIGENCIA. La presente Resolucion rige a partir de su publicacion.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE 9 T JUN 2016

Dada en Bogota D.C. a los

IA ANGULO GONZA

MARIA VIC
Secretaria de Educacion del Distrito .
NOMBRE CARGO ACTIVIDAD M FIRMA
Ménica Andrea Carrillo Fonseca Asesora del Despacho Revisd y aprobo wJCe
Heyby Poveda Ferro Jefe Oficina Asesora Juridica Revis¢ y aprob \ i
César Mauricio Lopez Alfonso Jefe Oficina Asesora de Planeacion Revisd y aprobd Coxg .t l7r 74,
Karen Ezpeleta Merchan Directora de Contratacion Reviso y aprabo SN v
Patricia Daza Marrugo Jefe Oficina de Contratos Reviso y aprobd {13
Maria Sonia Ejalde Abogada Direccion de Contratacion Proyecto o
Martha Palacios Vargas Abogada Direccion de Contratacion Proyecto W/~
Leyla E. Rivera Pérez Abogada Oficina de Contratos Proyectd <N
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