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“Con la tecnologia hemos intentado modos de manipulacion nuevos y muy
utiles, mediante los cuales la manipulacion de las cosas necesita el sojuzga-
miento de los hombres a las técnicas de manipulacion. De este modo se hacen
maquinas al servicio del hombre y se pone a los hombres al servicio de estas
maquinas. Y se ve muy bien en ultima instancia como es manipulado el hombre
por y para la maquina que manipula las cosas a fin de liberario™

Edgar Morin, Ciencia con consciencia
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sociedad en el transcurso de la
historia. Desde la remota época
prehistorica, el ser humano ha construido y
refinado gradualmente saberes, préacticas,
herramientas y maquinas para resolver situa-
ciones y problemas presentes en su proceso
de adaptacion a la naturaleza con el propdsi-
to de garantizar sus condiciones de supervi-
vencia y, en estados mucho mas complejos
y evolucionados de su desarrollo, para impo-
nerse a la misma naturaleza o para encontrar
explicacion a diversas situaciones e interro-
gantes surgidos de su practica y hacer social;
como lo sustenta Morin (1994), la sociedad,
en el fondo, evoluciona y se transforma en el
siguiente circuito:

Ciencia Tecnologia Industria

La educacion como proceso social y cultural
complejo es uno de los mecanismos y estra-
tegias generadas por la sociedad para comu-
nicar, de-construir, re-crear y transformar las
diversas expresiones de la cultura humana,
entre las cuales se encuentran los saberes y
practicas ancestrales y tradicionales, los sa-
beres cotidianos, la técnica, la tecnologia y la
ciencia, entre otras.

La educacion contribuye a la formacion, po-
tenciacion y refinamiento de las diversas di-
mensiones del ser humano. Se sustenta en
procesos en los cuales confiuyen diferentes
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tipicamente humana emplea
mediadores”, tales como las herrz :
el lenguaje, y que estos msimmenﬁmmﬂeo

dores dan forma a la accién de manera esen-

cial..." (1993, p. 29).

En la época actual, en la que uno de los fac-
tores estructurales de transformacion y
cultural es el conocimiento, uno de los medios
y mediadores de mayor potencial y aporie a la
educacion son las tecnologias de la informa-
cion y la comunicacion (TIC). Sus posibilida-
des y potencialidades formativas han hecho
gue en los ambitos mundial, nacional y distri-
tal en las dos ultimas décadas se haya pro-
movido, impulsado y considerado estratégica
Su Incorporacion en los procesos educativos.

En el ambito internacional, desde la Conferen-
cia Mundial sobre Educacion para Todos, reali-
zada en Jomtien, Tailandia en 1990, se convo-
¢t a las naciones del mundo a “concentrar la
atencion en el aprendizaje” (Art. 4. de la Decla-
racion), en el sentido que “el incremento de las
posibilidades de educacion se traduzca en un
desarrollo genuino del individuo o de la socie-
dad", enfatizando que “los individuos aprendan
verdaderamente. .. que adguieran conocimien-
tos utiles, capacidad de raciocinio, aptitudes y
valores..."; convocando para elio a "ampliar i0s




medios y el alcance de la educacion basica”
(art 5 de la Declaracion), integrando “todos los
instrumentos utiles y canales de informacion,
comunicacion y accion social..." (1990)

En este mismo sentido, en el informe a la
Unesco de la Comision Internacional sobre
la Educacion para el siglo XXI, presidida por
Jacques Delors, titulado “La educacion en-
cierra un tesoro”, que hizo seguimiento y va-
loracion a los acuerdos vy lineas estratégicas
establecidas en la conferencia mundial de
Educacion para Todos de Jomtien, se plan-
ted que “la educacion tiene que adaptarse en
todo momento a los cambios de la sociedad,
sin por ello dejar de trasmitir el saber adquiri-
do, los principios y los frutos de la experien-
cia" (1996, p. 23). La Comision enfatiza que
las “nuevas tecnologias estan afectando tanto
las actividades relacionadas con la produc-
cion y el trabajo como las actividades liga-
das a la educacion y la formacion” (1996, p.
198) y reconoce que “las sociedades actua-
les son de uno o de otro modo sociedades
de informacion en las que el desarrollo de las
'. tecnologias puede crear un entorno cultural

-y educativo capaz de diversificar las fuentes
‘de conocimiento y del saber™. En tal sentido,
_establecié como prioridad en materia de utili-
zacion de las tecnologias para la educacion
m el mundo en desarrollo del cual hace
Colombia “la posibilidad de ampliar el
2 (de esas tecnologias) y de realizar
de escala y no en el acceso in-

€ &Mmﬁwdad" (1996 p.

Mundial de la Educacion realizado en Dakar,
Senegal en el 2000, se planted como uno
de los objetivos esenciales en el marco de
la educacién para todos "mejorar todos los
aspectos cualitativos de la educacion, garan-
tizando los parametros mas elevados, para
conseguir resultados de aprendizaje reco-
nocidos y mensurables, especialmente en
lectura, escritura, aritmeética y competencias
practicas esenciales” (2000, p. 8). Para lograr
esos resultados todos los gobiernos, organi-
zaciones, organismos, grupos y asociaciones
representados en el Foro Mundial sobre la
Educacion suscribieron entre los compromi-
sos “aprovechar las nuevas tecnologias de la
informacion y la comunicacion para contribuir
al logro de los objetivos de la Educacion para
Todos”. En tal sentido, la décima estrategia
enfatizé en que:

Hay que aprovechar las tecnologias de la in-
formacion y la comunicacion (TIC) para soste-
ner los objetivos de la EPT con un costo abor-
dable. Esas tecnologias conllevan multiples
posibilidades para la difusion de los conoci-
mientos, un aprendizaje eficaz y la creacion
de servicios mas eficaces de educacion.

Esas posibilidades sélo se realizaran si las
nuevas tecnologias estan al servicio de las
estrategias de la educacion, en vez de diri-
girlas. Si se quiere que sean efectivas, sobre
todo en los paises en desarrollo, las TIC se
deberan combinar con tecnologias mas tra-
dicionales, como los libros y las emisoras de
radio, y aplicarse mas ampliamente en la for-
maciéﬂ de docentes.
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Es preciso aprovechar el potencial de las TIC
para mejorar el acopio y el andlisis de datos y
fortalecer los sistemas de gestion, desde los
ministerios centrales a la escuela, pasando
por las instancias subnacionales; para mejo-
rar el acceso a la educacion en comunidades
remotas y desfavorecidas; para apoyar la ca-
rrera profesional, tanto inicial como continua,
del docente; y para ofrecer oportunidades de
comunicarse a través de las aulas y las cultu-
ras” (2000, p. 21).

En este mismo sentido, en la "Cumbre Mundial
sobre |la Sociedad de la Informacion” realiza-
da en el 2003 en Ginebra, Suiza, en la decla-
racion de principios de la cumbre se asumio

Encauzar el potencial de la tecnologia de la
informacion y la comunicacion para promover
los objetivos de desarrollo de la Declaracion
del Milenio, a saber, erradicar la pobreza extre-
ma y el hambre, instaurar la ensenanza prima-
ria universal, promover la igualdad de géenero
y la autonomia de la mujer, reducir la mortali-
dad infantil, mejorar la salud materna, comba-
tir el VIH/sida, el paludismo y otras enferme-
dades, garantizar la sostenibilidad del medio
ambiente y fomentar asociaciones mundiales
para el desarrollo que permitan forjar un mun-
do mas pacifico, justo y prospero. .

Que la ciencia desempena un papel cardinal
en el desarrollo de la sociedad de la infor-
macién. Gran parte de los elementos consti-
tutivos de esta sociedad son el fruto de los
avances cientificos y técnicos que han sido
posibles gracias a la comunicacion mutua de
los resultados de la investigacion.

TIC para radueir muchos
nales, especialmente el tiempo
posibilitan, por primera vez en la historia, eluso
del potencial de estas tecniologias en beneficio

de millones de personas en todo el mundo.

Que las TIC deben considerarse un medio y
no un fin en si mismas. En condiciones favo-
rables, estas tecnologias pueden ser un ins-
trumento eficaz para acrecentar la producti-
vidad, generar crecimiento economico, crear
empleos y fomentar la ocupabilidad, asi como
mejorar la calidad de vida de todos. Pueden,
ademas, promover el didlogo entre las perso-
nas. las naciones y las civilizaciones.

Somos plenamente conscientes de que las
ventajas de la revolucion de la tecnologia de
la informacion estan en la actualidad desigual-
mente distribuidas entre 10s paises desarrolla-
dos y en desarrollo, asi como dentro de las
sociedades. Estamos plenamente compro-
metidos en convertir la brecha digital en una
oportunidad digital para todos, especiaimente
aquellos que corren peligro de quedar rezaga-
dos y aun mas marginados” (2004, p. 3-4)

Como se observa, desde la decada de 1990,
la comunidad internacional viene reconocien-
do y asumiendo la pertinencia y urgencia de
una educacion de calidad centrada en los
aprendizajes, donde la incorporacion y uso
efectivo de nuevas tecnologias de la comuni-
cacion y la informacion resulta estrategica

Colombia ha hecho presencia gubernamental
y no gubernamental y, por tanto, ha suscrito =



los diferentes acuerdos y marcos de accion
internacionales, desde la Conferencia Mun-
dial Sobre Educacion para Todos de Jomtien,
Tailandia, hasta los recientes foros, encuen-
tros y reuniones mundiales de seguimiento
realizadas: la quinta reunion del grupo de alto
nivel sobre educacion para todos en Beijing,
China del 28 al 30 de noviembre de 2005 y la
sexta del 14 al 16 de noviembre de 2006 en El
Cairo, Egipto.

Colombia, como integrante y actor de la so-
ciedad global a la cual se ha insertado, se ha
comprometido con los acuerdos y prioridades
en materia de incorporacion de las TIC en la
educacion.

Para efectos de reflejar y asumir en el pais los
compromisos y acuerdos internacionales en
materia de la incorporacién y uso de nuevas
tecnologias en la educacion, bajo el lideraz-
| go del Ministerio de Educacion se ha venido
avanzando en esta linea de accion y gestion,

. tal como se destaca en el Plan Decenal de
A Educacion 1996-2005, en el Plan estratégico
~ Nacional de Electrénica, Telecomunicaciones

‘ e Informatica 2005-2015 de Colciencias, en

el actual Plan Decenal de Educacion 2006 -
2015y enel Plan Nacional de Tecnologias de

, y las Comumcac:ones impul-

Estableciendo como uno de los propésitos
centrales “la tarea de ubicar la curiosidad y la
creatividad como centro del quehacer escolar
y crear entre los jovenes una cultura cientifica
y tecnolégica; para estos efectos sera nece-
sario el desarrollo de la conciencia critica y
el fomento de la investigacion y experimenta-
cion cientifica. Un sistema escolar capaz de
hacer ciencia y crear tecnologia”.

Para ello, se defini6 entre los objetivos y metas,
en la segunda estrategia “elevar la calidad de
la educacioén”, el programa nueve “Medios de
comunicacion y recursos telematicos”, en el
que se priorizd “incentivar y apoyar la utiliza-
cion de los medios masivos de comunicacion,
especialmente |a television, la informatica vy
las redes telematicas. Su uso sera indispen-
sable para el aprendizaje, el flujo e intercam-
bio de informacion y conocimientos, y para el
mejoramiento permanente de la eficiencia y
la calidad de la gestién de las entidades res-
ponsables del servicio”.

No obstante, en la evaluacion hecha en el
2006 a dicho Plan por la Universidad de los
Andes para la formulacion del nuevo plan de-
cenal 2006-2015, se encontré que

“se ha trabajado en tres componentes: uno,
relacionado con la dotacién de computadores
y conexion a internet, en el que se destaca
el programa Computadores para Educar. Otro
con los contenidos para apoyar los procesos
de aprendizaje, a través del portal educa-
tivo Colombia Aprende, considerado por la
Unesco como uno de los tres mejores de Lati-
noamérica. Por ultimo, el uso y apropiacion de
estas herramientas por parte de los docentes,
que es quiza el de menos desarrollo.



. Fines de la educacién y su calidad en el
siglo XXI (globalizacion y autonomia)

2. Educacion en y para la paz la convivencia
y la ciudadania.

3. Renovacion pedagdgica y uso de las TIC
en la educacion.

4. Ciencia y tecnologia integradas a la educa-
cion.

Que como se observa, se reconocen y asu-
men entre |os cuatro desafios estratégicos
del pais, dos vinculados directamente con las
nuevas tecnologias y la ciencia y tecnologia
en la educacion.

En esta linea de accion, en lo relativo al uso
y apropiacion de TIC, se plantea como ma-
cro objetivo “garantizar el acceso, usoy apro-
piacion critica de las TIC, como herramientas
para el aprendizaje, la creatividad, el avance
cientifico, tecnolégico y cultural, que permitan
el desarrollo humano y la participacion activa
en la sociedad del conocimiento.

Se especifican como estrategias y linea de
accion al respecto para todo el pais:

1. Dotacion e infraestructura

2. Evaluacion y estandares de calidad

3. Fortalecimiento de los procesos lectores y
escritores

4. Fortalecimiento de procesos pedagogicos
a fraves de las tic

5. Innovacién pedagégica e interaccion de
los actores educativos

6. Fortalecimiento de los proyectos educati-
vos y mecanismos de seguimiento

pais deben apuntar
de accién esﬂ'atégicas
pais, de cara a respor

a las exigencias y retos del mumia actual.

De igual manera, el Plan Estratégico Nacional
de Electrénica, Telecomunicaciones e Informa-
tica 2005-2015 de Colciencias (2005, p. 77),
teniendo como referente la situacion mundial
y nacional en estos campos, plantea como
retos para aportar al desarrollo econémico y
social del pais en condiciones de igualdad de
acceso y oportunidad para todos:

El manejo de la convergencia y velocidad
de cambio de las tecnologias en electroni-
ca, telecomunicaciones e informatica.

El desarrollo de recursos humanos cailifica-
dos en la creacion, uso, gestion y merca-
deo de altas tecnologias.

El incremento del nivel de innovacion na-
cional.

La generacion de empresas de base tec-
nologica.

La minimizacion de la brecha digital

En la misma perspectiva, en el Plan Nacional
de Tecnologias de la Informacion y las Co-
municaciones 2008- 20019, impulsado por
el Ministerio de Comunicaciones a partir del
2008, se parte de reconocer que “Colombia
no puede guedarse rezagada del proceso
de adopcion y masificacion de estas tecnolo-
gias porgue, si lo hiciera correria el riesgo de
aislarse del mundo. El pais tampoco puede
permitir que los grupos mas desfavorecidos 7



de su poblacion se marginen de la adopcion
y del uso de las TIC porque de esta manera
se acentuaria la desigualdad social” (2008,
p. 8); planteando consecuentemente “que el
Gobierno Nacional ha considerado estrategi-
cas las TIC para fomentar la competitividad
y la igualdad de oportunidades en Colombia.
Por ello se ha fijado como objetivo que, en el
2019, todos los colombianos estén conecta-
dos e infermados haciendo uso eficiente de
las TIC para mejorar la inclusion social y la
competitividad” (op. cit,, p. 4).

Como se puede deducir de los planes nacio-
nales antes referidos, Colombia tiene entre
sus retos y desafios prioritarios avanzar de
manera dinamica y sostenida en los procesos
de incorporacion de tecnologias de la infor-
macion y las comunicaciones, como manera
de cerrar la brecha digital, democratizar el
acceso y la inclusion de toda la poblacion del
pais, prepararse y empoderarse en el ambito
internacional.

Las TIC en la educacion basica
| y media en Bogota Distrito Cay

'En este marco internacional y nacional, Bo-
gota D.C., a través de la Secretaria de Edu-
cacién, ha liderado de manera sostenida
m imegfaies de incorporac:ién de

es muea y avanzado en la ge-
wwﬁn de programas y

cion de tecnologias convencionales y nuevas
en los procesos educativos presenciales, se-
mipresenciales y a distancia que se adelantan
en las diferentes instituciones educativas del
Distrito. De estos procesos vienen emergiendo
experiencias innovadoras y se ha avanzado en
la consolidacion de comunidades de practica
que lideran y transforman su hacer.

Algunas reflexiones y propuestas
para la incorporacion de las TIC
en la Educacion

Teniendo como referente algunos de los
aprendizajes y experiencias logradas en di-
versos procesos de incorporacion de nuevas
tecnologias en el pais en los que se ha parti-
cipado y contribuido a gestar y liderar -como
Computadores para educar-, la incorporacion
de nuevas tecnologias al curriculo de mate-
maticas de la educacion basica y media de
Colombia, y diversos procesos de formacion,
asesoria y apoyo en el distrito de Bogota y en
diversas regiones del pais resulta pertinente
plantear algunas reflexiones y propuestas en-
caminadas a optimizar los procesos de incor-
poracion de nuevas tecnologias en la gestion
integral del conocimiento y los procesos ad-
ministrativos y académicos de las institucio-
nes educativas.

Es importante reconocer y asumir que la in-
corporacion de nuevas tecnologias es un pro-
ceso gradual y lento en razén a que implica
transformaciones culturales de fondo y repen-
sar la escuela y sus diversas préacticas. En tal
sentldo‘ se daba desarroﬂar de m&nera s@she-



tes de la comunidad educativa.

Avanzar hacia la interdisciplinariedad:
avanzar en la integracion y el desarrollo de
practicas interdisciplinares que trascien-
den el reduccionismo y fragmentacion de
las areas y asignaturas en las que se ato-
mizan y dispersan los curriculos,

Generar nuevas propuestas, proyecios y
situaciones: la generacion de propuestas,
proyectos y situaciones pedagogicas y di-
dacticas que integran las TIC en las dife-
rentes areas del conocimiento; potencian-
do los procesos de construccion social del
conocimiento, a traves de practicas peda-
gogicas interactivas donde los diferentes
sistemas de representacion y recursos de
las TIC enriguecen las multiples mediacio-
nes presentes en estos procesos.

Impulsar transformaciones en el proyecto
educativo institucional (PEl): las propues-
tas, proyectos y situaciones pedagogicas
lideradas en la escuela incorporando las
TIC, impulsan dinamicas de transformacion
del PEL. Al llevar a repensar los saberes y
transformar las practicas institucionales, di-
namizan el enriquecimiento y cualificacion
constante del proyecto educativo institu-
cional haciendo de este una construccion
y transformacion real por parte de los inte-
grantes de la comunidad educativa.

Generar y consolidar comunidades de prac-
tica: gran parte de las transformaciones e
innovaciones dinamizadas con la incorpo-
racion de nuevas tecnologias se sustenta

Y ' CIO
en la escuela entre los drfer tes lnte;ran—

importante ;
referencia a las comunidades de
por lo general se relacionan con
o entornos virtuales mediados por m "
tecnologias de la comunicacién como ir
ternet, foros, chat y el correo electrénico; no
obstante, para el caso colombiano, al mar-
gen de la ubicacion geogréfica, en el teji-
do y consolidacion de estas comunidades
apenas se hace el transito gradual al uso
de estas tecnologias de la comunicacion.
En nuestra cultura aun prevalece la orali-
dad y la comunicacion escrita, haciendo
necesario y pertinente, ante la importancia
estratégica de consolidar las comunidades
de practica, posibilitar el acceso a recursos
que potencian la interaccion persona a per-
sona, que atendiendo a sus necesidades e
intereses, gradualmente van incorporando
en sus practicas cotidianas dichos medios
y nuevas tecnologias de la comunicacion

Desarrollo de innovaciones: considerando
gue la incorporacion de nuevas tecnolo-
gias conduce a la generacion de formas
innovadoras de pensar y liderar los proce-
sos formativos en la escuela, es importan-
te brindar las posibilidades y recursos ne-
cesarios y pertinentes para sistematizar el
hacer con estas tecnologias, interrogario,
interpretarlo y comunicarlo.

La comunicacion de estas buenas y alternati-
vas practicas se debe realizar en los ambitos
local, regional, nacional e internacional por
medios convencionales y en nuevos ambien-
tes o entornos, que unidos conducen al em-




poderamiento social de los maestros y directi-
vos, recuperando su lugar como academicos
y hacedores de la cultura del mundo.

La incorporacion de nuevas tecnologias en
la educacion constituye un factor estratégico
gue aporta al mejoramiento continuo de su
calidad.

Los procesos a traves de los cuales éstas se
incorporan deben ser graduales, sostenidos
y sostenibles por parte de las comunidades
educativas, en el entendido que dicha incor-
poracion conlleva a la dinamizacion y transfor-
macion cultural. Por tanto, pretender que esto
ocurre de un momento a otro en el tiempo esta
fuera de toda légica y sentido de realidad. Es
una utopia pretender transformar la escuela
de un momento a otro.

La incorporacion de nuevas tecnologias en
la educacion exige que la decision politica y
i&mﬁca de dotar las instituciones con las tec-
gias apropiadas a las comunidades edu-
P  esté acompanada por procesos inte-

~ grales de formacion, asesoria y apoyo in situ
s oen el dlélogo de saberes y précti-
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A continuacién encontrara la deﬁrﬁéiéﬂ m\
es un paquete de software para la creacion mmym

marco de educacion social constructivista.’

Moodle se distribuye gratuitamente como software libre (open sour-
ce) (bajo la licencia publica GNU). Basicamente esto significa que
Moodle tiene derechos de autor (copyright), pero que la persona que
lo utiliza tiene algunas libertades. Puede copiar, usar y modificar Mo-
odle siempre que acepte proporcionar el codigo fuente a otros, no
modificar o eliminar la licencia original y los derechos de autor, y apli-
car esta misma licencia a cualguier trabajo derivado de €l.

Moodle puede funcionar en cualguier computador en el que pueda
correr PHP, y soporta varios tipos de bases de datos (en especial
MySQL).

La palabra Moodle era al principio un acrénimo de Modular Object-
Oriented Dynamic Learning Environment (entorno de aprendizaje di-
namico y modular orientado a objetos), lo que tiene algun significado
para los programadores y tecdricos de la educacion, pero también se
refiere al verbo anglosajon noodle, que describe el proceso de deam-
bular a través de algo y hacer las cosas cuando se quiere hacerlas.

El tamano méaximo de los archivos gue se suban al aula virtual es
de 2 MB. Los profesores estan en la obligacion de sugerir a sus es-
tudiantes el mejor método para no sobrepasar el tamano maximo.

Capitulo 1
Ingresando al aula virtual

Acceder primero a su navegador de internet, (Internet Explorer, Mo-
zzila Firefox, Netscape, etc.) y escribir lo indicado por el tutor.

1) hitpriddocs moodie-orgres/Acerca_de_ Moodle. - Ulira Actuaiizacion Jufio 19 de 2006 Ho 132pm
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Al ingresar, vera una pantalla como la
de esta figura 1.

Figura Ingresando al aula virtual

En la parte superior derecha, pulse o
haga clic en Entrar y vera en la figura
2

Figura Ingreso de usuarios
registrados

Aqui, tendra un espacio para ingre-
sar su nombre de usuario y su contra-
sefia, debera escribirlos para poder
entrar. Una vez que haya ingresado
como usuario, vera la pantalla, solo
que ahora vera que en la columna
Categorias, debe hacer clic en el
nombre del curso en el cual se en-
cuentra dictando clase.

Cuando ingrese a su curso, vera

una pantalla como se observa en la
figura 3.

Figura Lista de cursos

Pulse la materia que esta dictando.
Una vez realizado lo antenar apare-



dades que tiene en el “Cue

so" (foros, chats, tareas, e

clic en una de esas cate

ver la lista de las actividades ¢

cifico; por ejemplo, podra ver

de todos los foros que tiene en el curso.
- Buscar en los foros: es un buscador
donde al introducir una palabra clave,
éste la buscara dentro de todos los foros gue haya en el curso.
Administracién: es una barra con todas las herramientas necesarias
para administrar un curso. Esta barra se vera detalladamente en el Ca-
pitulo 2.

Todos los cursos

—n En la columna derecha contara con ven-
At | o tanas informativas, como la ventana de
Moo @ novedades, la de eventos proximos y
e W e e Sl mr 0% R o la de actividad reciente. La mayoria de
ERSEA G EECE WA —Iwwe BUONS OF estas ventanas se van llienando de infor-
| Hola compaeras, recordsr 131 actividadst def prosimo 29, Ualgn i macion automaticamente, es decir, con-
e forme se van agregando actividades al
w curso. Para que aparezcan mensajes en
la pantalla de novedades, es necesario
' crear mensajes en el foro de noveda-
| des. Para hacer esto, vaya a la pantalla
de Novedades y haga clic en Agregar
] | un nuevo tema.Se le desplegara una
i pantalla, ahi podra insertar el mensaje
i que quiera que sus estudiantes vean. Es
Ay pir. g S AL importante recordar que este foro se usa
Ao sy (T it | sobre todo como tab_lon dg anuncios y

no como un foro de discusion

Figura Caracteristicas del curso 7
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Capitulo 2
Administracion del curso

2.1 Barra de administracion

Una vez que el Administrador® de la plataforma haya creado el es-
pacio para su curso, usted podra ingresar a este y comenzar a darle
forma.

La principal diferencia entre ingresar como profesor o como estu-
diante a un curso es la Barra de administracion. Esta barra le permite
realizar diversas acciones las cuales veremos una a una.

El botdn Activar edicion es probablemente la herramienta que mas utili-
ce en la plataforma, ya que le permite acciones basicas como insertar y
hacer cambios en las actividades y archivos. Esta herramienta se estu-
dia detalladamente en el capitulo 2, tal como se observa en la figura 6.

Figura Menu del administrador
2.2 Configuracion

En la herramienta de Configuracion del curso, podra definir las carac-
teristicas principales de éste. Por lo general, el Administrador del aula
virtual al abrir nuevo curso lo inscribe con el nombre de la materia del
curso correspondiente, asi mismo de-
fine un nombre corto y un 1D (cédigo
de curso). Tambien es muy importante
gue usted incluya un resumen del cur-
so tal como se visualiza en la figura 7.

Figura Configuracion

A continuacién veremos detallada-
mente las opciones que tenemos en
la pantalla de configuracién del curso
en la figura 8.
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Es importante saber que aunqueenla %

configuracién general del curso usted
determine la opcién “Sin grupos”, en
cada actividad que inserte podra de-
fimir si utilizara esta herramienta o no.

Disponibilidad, contrasefia

y acceso a invitados

Usted puede determinar si el curso
va a estar disponible para los estu-
diantes desde el momento en gue
se crea, o puede dejarlo inactivo
mientras esia en la etapa de disefio
y cambiar esta opcion cuando el cur-
SO se vaya a iniciar. Adicionalmente,
podra determinar una contrasena de
curso, para que solo los alumnos que
la tengan puedan ingresar al curso®.

Los invitados son estudiantes o posi-
bles visitantes en sus cursos gue no

estan oficialmente matriculados en el aula virtual, el aula virtual de la
unidad no permite el acceso a invitados a ninguno de los cursos

Temas ocultos

La opcidn de temas ocultos, se refiere a temas, secciones, archivos o
herramientas que usted coloca en el curso pero no quiere gue esten
todavia al alcance del estudiante. Los temas ocultos se pueden pre-
sentar de dos formas en el curso:

4 Esta opcidn no Ia recomendamos en i aula virtual de fa unidad de extensidn. ya que dentro 08 08 Insarsentos que vimos al inicio, QUadS claro qul IENGMOS MeCAanisTIOS DA JuA 5040 lon estudanies MANCURINS wn 6§ curss

tengan acoeso a éste Siutilza la opeion de confrasefia el procesc se pusde volver comphicado y lediosa



En forma colapsada: de esta forma, la actividad estara visible pero
de un color mas bajo (casi transparente). Es (til si usted quiere
crear algun tipo de expectativa en sus estudiantes, o quiere que
ellos tengan claro el volumen de trabajo que tendran en el curso,
pero usted no quiere que se adelanten en el proceso.

Totalmente invisibles: de esta forma el estudiante no sabra que hay
semanas, secciones o archivos ocultos en el curso.

Naticias

La casilla de items de noticias le permite definir la cantidad de noticias
que apareceran visibles en la columna del foro de novedades. Es un
espacio Util para hacer recordatorios, anuncios, etc. Se recomienda
no usar mas de 5 para no recargar visualmente el aula virtual.

Calificaciones

Este espacio le permite definir si quiere o no que los estudiantes vean
sus respectivas calificaciones y sus informes de actividad. Tome en
cuenta que como profesor usted siempre tendra acceso a estas he-
rramientas; si lo limita es solo para los estudiantes.

Tamaio maximo de archivos

Cuando defina el tamano maximo de archivos cargados por usuarios es
importante gue tome en cuenta la capacidad de su conexién y la de los
participantes; ademas del tipo de materiales que va a producir el curso.

Idioma

En el compartimiento de forzar idioma, usted podra definir si el curso
abre siempre en el idioma gue usted decida o si el estudiante puede
elegir el idioma. Destacamos que esto solo afectara el idioma en que
se presenta el aula; todo lo que usted agregue aparecera en el idio-
ma que usted lo escriba.

23% informacidn
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po 1" y hacer clic en Agregar nuevo
grupo.

Figura Agregar estudiantes al curso

Una vez que haya creado los nombres
de los grupos estos apareceran en
la columna del centro de la pantalla.
Para elegir los estudiantes que con-
formaran cada grupo debera primero
seleccionar con un clic el nombre del
grupo, y luego seleccionar uno a uno
los alumnos de la lista y hacer clic
en Agregar seleccionados al grupo.
Al finalizar, en la columna de la dere-
cha podra ver los miembros de cada
grupo. El sistema también le permite
quitar grupos y quitar miembros de
los grupos.

Es muy importante aclarar que el
concepto de Grupo que maneja la
plataforma Moodle no es el que ma-
nejamos comunmente nosotros (un
grupo de estudiantes trabajando en
un tema especifico). En Moodle, los
grupos se refieren a clases separa-
das de alumnos que siguen una asig-
natura comun pero con un profesor
distinto; lo cual no es muy utilizado en
el contexto de nuestra universidad.

Como puede notar, para desarrollar
un curso con la opcion Grupos es
necesario que haya un profesor para
cada grupo.

-z,ia.cn.p-la de seguridad
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La copia de seguridad se ubica en la carpeta de archivos del curso.

También puede guardar un copia en su computador; para esto solo
haga clic en el archivo .zip® que se ha creado en su carpeta de archi-
vo, y el sistema bajara una copia a su computador. Conviene realizar
esta accion en forma periodica para contar con un respaldo de toda
la actividad que se da en el aula virtual.

2.7 Restaurar

Una vez gue usted ha creado una copia de seguridad de un cursg,
puede volver a cargar esa copia. Para eso haga clic en el boton Res-
taurar de la barra de administracion; vera la pantalla de archivos y
encontrara la copia de seguridad, en esa pantalla vuelva a hacer clic
en Restaurar.

Figura Restaurar copias de seguri-
dad

E‘LmdouumnrlePommunwmmmhmmmmmummmam coma imAganes. musch, programas o documontos. Pacy e 1o de archivoy 53 UCE genarpiments Ly extenssin o
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final, nos indica el resultado de laco-
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Si

Curso

No

- |
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El sistema le desplegara varias pan-
tallas para confirmar la restauracion.

Figura Confirmacion de restauracion
Pantalla que confirma restauracion.

Figura Confirmacién copias de segu-
ridad

2.8 Escalas

Podemos definir escala como una
lista jerarquica de valores gque por lo
general va de lo negativo a lo positi-
vo. Ej: malo, bueno, muy bueno, ex-
celente.

El aula virtual le brinda varias escalas
que usted puede utilizar para calificar

los distintos aportes y actividades de sus estudiantes. Ademas, usted
podra crear sus propias escalas de acuerdo con sus necesidades;
para hacerlo solo debe dar un clic en el boton Agregar una nueva
escala.

Figura Escalas

S LT A continuacion vera una pantalla en

la que debera darle un nombre a la
escala, definir los parametros y ha-
cer una descripcion de cada uno de
esos parametros. Para finalizar haga
clic en Guardar cambios.

Figura Descripcion de la escala
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reconocera asi en el promedlo final.

Tampoco es posible agregar calificaciones de activid
desarrollen en la plataforma; sin embargo, si necesita
item podra crear una tarea de Actividad no en linea® y despué Y
la calificacion a esa actividad. TS

Cuando haga clic en el icono de Calificaciones en la Ban‘adam
nistracion, se le desplegara una pantalla como ésta:

Figura Calificaciones

Podra descargar la tabla de califica-
ciones en formato Excel o de texio,
haciendo clic en el boidn correspon-
diente.

2.10 Registros

Otra de las opciones que tiene el aula virtual es ver los registros de
actividad de los distintos participantes del curso. Usted cuenta con
varias alternativas para filtrar los registros que desea ver. Puede fil-
trarlos por cursos (si usted es profesor de varios cursos hospedados
en el aula virtual de la Unidad de extension), por participantes, por
fechas y por actividades. Cuando haya definido los filtros, haga clic
en Mostrar estos registros.

El sistema le desplegara toda la lista de actividades segun los filtros
gue usted eligio.

2.11 Archivos

Probablemente la opcién que mas utilice en la barra de Administra-
cion sea Archivos, por medio de esta opcion usted podra subir al

i 7/ En o capitulo 3 s verd la creacion da tareas

] 6/ En ol capituio 3 se vera como asgnar calficaciin a cads actividad
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aula virtual todos los archivos que vaya a utilizar durante el curso. Es
importante que sepa que al subir los archivos éstos no estaran inme-
diatamente a disposicion de los participantes; para que esto suceda
hay que realizar otros pasos que enlazan los archivos con la semana
o unidad tematica como lo veremaos en el siguiente capitulo.

B T v e aainy) Cuando haga clic en la opcion Ar-
R obpes 11 may 2007 060 Reromuar|  CHiVOS, le aparecera una pantalla,
B oy ot =) ahi usted tendra la opcion de crear
le 2o samn 11 may 20070811 Renemerse]  iTECtOriOS (carpetas), subir archivos

g :iv ik g x;‘;:;g: : ! :::*:‘n::: y mover los archivos ya subidos a di-
B e e i v 1o mar 2007 ca0s meromer]  TETENtES directorios.

i 01 @ Dagaseio_si_juss oc 46 4KD 19 may 2007, 0804 Renomursr

O R caPcas_EN_ExCEL 0o¢ A60 SKb 11 may 2007, 06 26 RQn(smm.nr ngUra AI’ChIVOS

[ R GRAFICOS_EN_EMCEL D0t 263KD 11 may 2007, 0628 Fenombirar

D a um_m_ne'cﬂ_ﬁuﬂ a0 714 SKn 1) roay 2007, 06 23 Renombrar
i 0 a COERACIONES_BASICAS_EN_EMCEL noc 256 5Kb 11 may 2007, 0625 Renorhbrar
(e a Sotre_Derecnol_oe_Auos 008 41Kb 19 may 2007 0806 Renombrar

Cuando seleccionamos la opcion

P o sk Sa i aapans i Rl (CTeRT UR directorio, se Fiesplegaré
DL R power_trast e e 11may 20070602 Resomorar|  UNA pantalla en la que simplemente
(5@ powes_cme o 89T 1 mayI0a o8 meeni - dahemog escribir un nombre para el
Q . ”‘l_— ' . l Bm 2007, 0809 Renombrar

directorio y hacer clic en Crear.

Una vez que haya creado el directo-
rio, haga clic sabre él; vera una pan-
talla en la que tendra dos opciones: crear un nuevo directorio (subdi-
rectorio) o subir un archivo.

Si selecciona Subir un archivo, aparecera una pantalla donde debera
hacer clic en Examinar. Al hacerlo, el sistema le desplegara una pan-
talla de exploracion de los documentos en su ordenador; ubigue el
archivo que desea subir y haga clic en Abrir.

Volvera a la pantalla anterior, pero ahora aparecera en el espacio que
antes estaba en blanco, la ruta donde se ubica su archivo. Para fina-
- lizar haga clic en Subir este archivo.

gﬁv‘-@mwz que tenga un archivo subido, puede moverlo a otro eilre@mr
- Trio, o convertirlo a fﬁm&t@ ap.k
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dentro del curso.

Las flechas tanto de arriba-abajo como derecha-izquierda le permiten mover los elementos
de una unidad a otra o de una columna a otra.

Elicono de la libreta le permite editar los recursos o actividades que incluya. Esto significa
que podra realizar cambios a las caracteristicas que inicialmente establecio para éstos.
La equis roja le permite eliminar el elemento seleccionado, para ello debe hacer clic sobre
ese icono.

Con el icono del ojo podra ocultar los elementos. Cuando estén ocultos el ojo aparecera
cerrado; para que vuelvan a ser visibles toque el icono de nuevo. Recuerde que esta
funcion le permite dejar de mostrar algunos recursos o actividades que le seran utiles en
algtin momento segun su disefio de curso.

El cuadrito celeste que aparece al lado de las semanas, le permite ocultar todas las semanas

y dejar solo la que esta en curso. Puede acudir a este procedimiento cuando desee que sus
alumnos no tengan acceso a todo el curso desde el inicio

inicio de la Barra de admin
y en la esquina superior derecha ﬂ

Figura Diagrama semanal

Cuando usted oprime el boton de Ac-
; Biador ! \‘ tivar edicién su curso se vera seme-

tos iconos le permiten editar, mover,
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Como puede notar, la forma en que se vea su curso depende en gran
medida del disefio que usted le ha definido previamente, no de sus
gustos y preferencias solamente.

3.2 Resumen del curso, del tema o de la semana

Es importante que al inicio del curso introduzca un pequeno resumen
del curso y algunas palabras de motivacion para sus estudiantes.

Para hacer esto haga clic en el icono de editar gue aparece en el
primer bloque del curso; el icono de editar es el de la libreta con un
lapiz, es importante que sepa que al lado de cada actividad o archivo
que usted inserte aparecera un icono igual, pero el que le permitira
insertar el resumen de la semana es el icono que aparece en la es-
quina superior izquierda del tema o semana.

Figura Agregar novedades

~ @ Agregw actmdas » Al hacerlo se desplegara una pantalla

con un editor de texto muy parecido a
los que usted usa frecuentemente para escribir en su maquina. Con él
usted podra dar formato al texto que ingrese, anadir una imagen, una ta-
bla, usar vifetas, etc. Al finalizar simplemente oprima Guardar Cambios.

Figura Editar cursos
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> L ISET TS e 3.3 Afiadir una etiqueta

Como mencionamos anteriormen-
te, cuando edita el encabezado de
la secci6n es posible incluir image-
nes; sin embargo en ocasiones es un
poco dificil “cazar” esas Imégenes'
junto con el texto, ya que el ,
texto de la plataformaem poco flex
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1 @  Enlazar un archivo o una web

ehta Bﬂﬂﬂé ;ambiemas ﬁat .
ner las imagenes editadas con ameﬂﬁEW‘
imagenes de mas de 100 kb. ;

Una vez que tenga la imagen seleccionada y con el emw , ,_1%
sea haga clic en OK.

Si la imagen es atn muy grande, en esta pantalla tambm ptﬁﬁe
ajustar el tamano, como lo ajusta en un editor de texto, halandola de
una esquina. Cuando haya finalizado haga clic en Guardar cambios.
Cuando la imagen aparezca en la pantalla principal de su curso, po-
dra utilizar las flechas para moverla hacia arriba, abajo, derecha o
izquierda,

3.4 Insertar archivo

En el capitulo 1 vimos como subir archivos a nuestro curso, ahora
vamos a aprender a poner estos archivos visibles y disponibles para
los estudiantes. Este es un procedimiento muy sencillo, para iniciario
haga clic en el bloque de Agregar recurso, ahi encontrard la opcion
Enlazar un archivo o una web.

Insertar Archivo

Agragas recurso
24 (Afadt una stquets
< Editar una pagna de lexto

¥ (@ Agregar actmdad ~

Se desplegara una pantalla donde de-
bera darle un nombre al archivo que
e aoyagor acivhisd 5 va a subir; también puede incluir un
= === breve resumen o explicacion del ar-
chivo. Para incluir el archivo, haga clic

«a0d

e en el boton Elija o suba un archivo.
Fesumen* @
oot tent . it W e ~ e s B L UN " ow e
EmEm A |r¢w1§\—|,--u nl‘!q-‘\ng _
[ S Figura Elegir un archivo
S El programa abrira una nueva panta-
lla con la lista de archivos que previa-
Entazar un archive o una wabi o mente ha subido en su carpeta. Se-
Lescacion e 1 leccione el archivo que desea incluir
E e y haga clic en Elegir
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Figura Incluir un archivo

Cuando regrese a la pantalla anterior,
es recomendable gue haga clic en la
pestafia Ventana.

Se le desplegaran las opciones para

que el archivo abra en la misma ventana o una nueva ventana; le re-
comendamos que seleccione la opcion Nueva ventana, ya que si el
archivo abre en la misma ventana, el proceso tiende a ser mas lento
para el estudiante. Cuando haya finalizado, simplemente haga clic en
Guardar cambios. Por lo general, el sistema abrira automaticamente
el documento para que usted se asegure de gue esté funcionando

correctamente.

OE_VIETUAL- gort do

Bance oa " vl

T mame =

[ Mesirw Assnapdat i
]

forma de abrir estos archivos.

Figura Configurar aulas

Cuando regrese a la pantalla princi-
pal de su curso podra ver el vinculo al
archivo que acaba de incluir. Este es
el mismo procedimiento para incluir
cualquier otro tipo de archivo o vin-
culo a sitios web. Le recomendamos
que si utiliza archivos en programas
de computo poco comunes?, se ase-
gure de que sus estudiantes tengan

Ademas es importante que tenga cuidado con el peso de los archivos
que va a subir; no olvide que puede haber estudiantes con capaci-
dades de conexion limitadas, lo que podria dificultarles la posibilidad

de bajarlos.
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bre para la sata de ﬂﬁg )
to introductorio; este texto d
motivador para alentar al es ~
a que participe. En esta m:taua de-
finira ademas la fecha y hora en que
se reuniran en la sala de chat.

El sistema le dara ademas las opcio-

nes de calendarizar varias sesiones al mismo tiempo, estableciendo
primero una fecha y luego diciéndole que las repita, por ejemplo cada
semana. Ademas tiene la opcién de guardar las sesiones (E! sistema
solo guardara aquellas sesiones donde haya al menos dos personas
Y gue hayan tenido una duracion mayor de cinco minutos).

También puede seleccionar que todos o solo los profesores tengan
acceso a las sesiones pasadas. Cuando tenga todas las opciones de
su chat listas, haga clic en Guardar cambios.
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Figura Agregar chat

Otra opcién que nos presenta el aula
virtual es el foro. El foro es una de las
actividades mas importantes en un
curso virtual, este es un medio que
facilita la creacion de un ambiente
propicio para que los estudiantes
puedan expresar sus ideas, debatir
las de los demas, reflexionar, propo-
ner un nuevo enfoque, etc.

El foro debe ser motivador, responder
claramente a un objetivo previamente
planteado.

=
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Para establecer un foro en el curso,
solamente debemos hacer clic en g
cuadro de Agregar actividad y ahi
encontrara la opcion Foro.

Figura Ingresar al foro

Seguramente la pantalla que se le
desplegara ya le resulte familiar,
como ve, la creacion de las distintas
herramientas y actividades en de Mo-
odle es muy similar.

El foro debe ser abierto con una pre-
gunta generadora o un planteamien-
to que motive la reflexién y el dialogo,
esto es muy importante, ya que es
donde se motiva el inicio de la discu-
sion e interaccion grupal. No es reco-
mendable escribir solamente pregun-
tas sino un texto que resulte un buen
gancho para iniciar la discusion.

Figura Agregar al foro

En cuanto a las opciones del foro, le
sugerimos que en la que le permite
decidir si el estudiante puede colocar
temas y respuestas deje habilitada la
opcion “No se pueden colocar temas,
solo respuestas”, de esta forma usted
inaugurara el foro con un tema y de ahi
en adelante los estudiantes colocaran
sus respuestas y comentarios. Si deja

habilitada la opcion “Permitir rmems

temas y respuestas” puede suced
qua muahﬂs @ﬁmdmm rridn
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3.6 Tarea

Crear una tarea en el aula virtual es muy sencillo. Haga clic en el

tema, no es suficiente con 95;
estudiantes puedan pamcipar m que mm i

cuadro Agregar actividad y ahi encontrara la opcién Tare” donde se

situan varias opciones:

» (@  Subir un solo srchee
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Subida avanzada de archivos
Texto en linea

- Subir un solo archivo
Actividad fuera de linea

Figura Tareas

Elija cualquiera de las anteriores y
entonces se mostrara una pantalla
como la siguiente.

Figura Agregar tareas

Al igual que en las otras herramien-
tas, tiene la opcion de insertar un ti-
tulo y una descripcion. Ademas, es
conveniente que si tiene una clase in-
troductoria, les aclare desde un inicio
el formato en que le deben entregar
las tareas

En la configuracion de la tarea tiene las opciones para definir qué
tipo de calificacion usara (puede elegir escalas o calificaciones nu-
méricas), durante qué periodo estara disponible la tarea y si l0s es-
tudiantes pueden enviar la tarea una vez concluido ese periodo. Es
recomendable que previamente haya confeccionado guias, donde
establezca los dias y horas en que se cerrara la recepcion de tareas
Hay que tomar en cuenta que en nuestra cultura muchos estan acos-

=33
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Crear una tarea en el aula virtual es muy sencillo. Haga clic md :

cuadro Agregar actividad y ahi encontrar4 la opcién Tare” donde se
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Figura Agregar tareas

Al igual que en las otras herramien-
tas, tiene la opcion de insertar un ti-

trotsara . iap w * Meww B S UG % E T

EEAE an CEsE LA lees BO0e® O B tulo y una descripcion. Ademas, es

' conveniente que si tiene una clase in-
troductoria, les aclare desde un inicio

e el formato en que le deben entregar

las tareas.

En la configuraciéon de la tarea tiene las opciones para definir que
tipo de calificacion usara (puede elegir escalas o calificaciones nu-
méricas), durante qué periodo estara disponible la tarea y si los es-
tudiantes pueden enviar la tarea una vez concluido ese periodo. Es
recomendable que previamente haya confeccionado guias, donde
establezca los dias y horas en gue se cerrara la recepcion de lareas
Hay que tomar en cuenta que en nuestra cultura muchos estan acos- e



tumbrados a hacer todo a ultima hora y si la hora de cierre es hora
pico en internet, puede que los estudiantes tengan problemas para
entregar la tarea. Por supuesto, usted como profesor debe tomar en
cuenta sus propias necesidades.

e oy =g o Una vez que haya definido todas las

Facha deee 0¥ % 0w % ettt opciones que se le presentan en esta

e s 0] SRR pantalla debera hacer clic en Siguien-

T—— | te, eso le permitira seguir configuran-
R do la tarea.

Siwrtan e Wl gL PEORSILTEL e w

Cometano un mead v =

Figura Calificaciones

Al igual gue en otras herramientas, el
sistema le da la opcién de elegir el
tamaro maximo de los archivos que va a subir. Ademas, le da la op-
cion de permitir que los estudiantes reenvien las tareas o no y de que
usted como profesor reciba un correo electréonico cada vez que un
estudiante coloque una tarea en el aula virtual.

Una vez que los estudiantes hayan realizado y subido las tareas a
la plataforma, usted podra abrirlas, revisarlas, calificarlas y enviarles
SuUs comentarios

Para ver las tareas que le han enviado haga clic en la tarea en la
pantalia principal del curso, al hacerlo se le desplegara una pantalla
como la que ve en la siguiente imagen, ahi debera hacer clic en Ver
# tareas enviadas.

Figura Requisitos para la entrega de
tareas

El sistema le desplegara una lista con todos los participantes del cur-
so Al hacer cllc sobre el archivo tendra la opcién de bajarlo. Una vez
que lo haya revisado, puede hacer
chc en el da Cadrﬁcafﬁﬁn co-



deje

lo indigue en su prog

los dias en que podrén'w

los comentarios, para asi evitar ma-

los entendidos. Recuerde que si no

; da indicaciones claras al respecto,
- los estudiantes podrian esperar una
- respuesta por parte del profesor in-

mediatamente después de subir sus tareas, particularmente cuando

se trata de cursos virtuales.

Referencia manual:

- http.//es.wikipedia.org/wiki/Moodle
- www.moodle.org

B B ] o 8 = [T
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CABRI Laboratorio de
geometrio en el aula
- a



Cabri es un estupendo programa para hacer
es facil de usar y, una vez que se conocen Ia ,
ce, lo mejor que se puede hacer es buscar ideas y ¢
y, ademas, echarle imaginacion al asunto.

El pequenio tutorial que ofrecemos a continuacién, se limita a una es-
quematica descripcion de las herramientas del programa (se accede
a ellas desde la barra de herramientas). Esperamos que sea de uti-
lidad para todos aquellos que se acerquen al programa por primera
vez (la ayuda en linea que ofrece el programa es muy escasa, al prin-
cipio sirve de poco y es uno de los puntos débiles del programa).

Cabri es un programa comercial de-
sarrollado por Texas Instruments que
permite “hacer geometria” tanto al es-
2} tilo sintético como al estilo euclideo.
El programa permite experimentar,
analizar situaciones geometricas de
muy diverso tipo, comprobar resul-
tados, inferir, refutar y tambien, aun-
que parezca increible, demostrar. Se
pueden dibujar lugares geometricos
y envolventes a familias de curvas.
ﬁ" _ . . ] »f"| Permite realizar animaciones y cons-
' ! ' | truir graficas de funciones asociadas
a problemas geometricos lo que es
muy interesante para familiarizar a los alumnos con el concepto de

funcion y con el de grafica de una funcion.

a-géomeétre |l - [Figura N*1]

-

Desde noviembre de 2000 esta disponible en internet con caracter
gratuito una aplicacion llamada CabriWeb, todavia en fase beta. Ca-
briwWeb permite elaborar materiales interactivos que se pueden colo-
car en internet, en un servidor de una red local y tambien en ordena-
dores aislados.



Barra de herramientas
Primer grupo (“Puntero”):

Puntero:
Sirve para seleccionar objetos ya construidos, para cam-

biarlos de posicion (siempre y cuando no se trate de ob-
jetos dependientes). Un objeto seleccionado se puede
cambiar de color, etc. Para seleccionar objetos distintos
de una sola vez hay que mantener pulsada la tecla shift.
Con el puntero también podemos seleccionar una zona
rectangular, por ejemplo para copiarla y pegarla en otro

archivo o bien en un programa de dibujo para incluir pos-
teriormente la imagen geométrica en un texto.

Giro:

Sirve para girar un objeto alrededor de un punto: hay que
seleccionar el punto y luego el objeto que queremos girar (se puede
combinar con “animacion”).

Semejanza:

Aumenta o disminuye un objeto (utiliza el centro de la figura geomeétri-
ca). Si se selecciona primero un punto y después una figura geomé-
trica, por ejemplo un triangulo, la transformacion utiliza ese punto (se
puede combinar con “animacion”).

Giro y semejanza:

Permite una accion combinada de las dos opciones anteriores, tam-
bién se puede actuar sobre una figura o bien sobre una figura des-
pués de haber seleccionado un punto.

Segundo grupo (“Puntos”):

Punto:
Dibuja un punto.

Punto so

bre objeto:
que “punts



Semirrecta:
Dibuja una semirrec

At L

Vector:
Dibuja un vector.

Triangulo:
Dibuja un triangulo.

Poligono:
Dibuja un poligono. Para cerrarlo y acabar hay que volver al primer
punto utilizado.

Poligono regular:

Dibuja un poligono regular: marcamos el centro y si nos movemos en
sentido horario dibuja un poligono convexo regular. Si nos movemos
en sentido contrario a las manecillas del reloj obtenemos un poligono
estrellado,

rE m..':-  Edicion  Qpciones v Cuarto grupo (“Curvas”):
r - M x,( ‘_?.-..-v-!u Circunferencia:

e —  Dibuja una circunferencia a partir de su centro y uti-
Circunferencia lizando otro punto.

. R Arco:

T B O N A partir de tres puntos dibuja el arco determinado
por el primero y el dltimo sobre la circunferencia de-
terminada por |os tres puntos.

Conica:
A partir de cinco puntos dibuja la conica que pasa por ellos
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Quinto grupo (“Construir”):

Recta perpendlcular

Recta perpendicular:
Dibuja una recta que pasa por un punto y es
perpendicular a otra recta. Hay que marcar

m paralela Y ,ﬂ_t un punto y una recta (el orden no importa).
W! unto medio L AR Recta paralela:

Mediatriz Dibuja una recta que pasa por un punto y
ome — es paralela a otra recta. Hay que marcar un
Bisectriz punto y una recta (el orden no importa).

Suma de vectores R

Dibuja el punto medio de un segmento o de
dos puntos.

Bisectriz:

ugar geomé'hk:o : Dibuja la bisectriz determinada por tres pun-
L J tos (extremo, origen, extremo del angulo).

Suma de vectores:

- ﬁram r un nuevo punto a la distancia indicada medida sobre la

A partir de dos vectores cualesquiera y de
un punto, dibuja el vector suma aplicado a ese punto.

Compas:
Dibuja una circunferencia senalando su centro y un segmento cual-
quiera para utilizar su longitud como radio.

Transferencia de medidas:

Si hemos obtenido la medida de un segmento, o bien un nimero con
“edicion numérica”, o bien tenemos un nimero como resultado de un
célculo realizado con la “calculadora” de Cabri, se puede transferir
esa medida (longitud) a una semirrecta; obtenemos un punto a la
distancia indicada del origen de la semirrecta. Se puede transferir
una medida a un punto para asi dibujar la circunferencia de centro el
punto y de radio la medida. También se puede transferir la medida a
una cireunferencia sefalando la circunferencia, un punto de la misma

1y ;ia en aenﬂde antihcrtarto
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Sexto grupo (*iTmnW): o b

Simetria axial:
Permite obtener simetrias respecto a un gje.

Simetria:
Permite obtener simetrias respecto a un punio.

Traslacion:
Utilizando un vector dibuja la imagen de un objeto me-
diante la traslacion definida por el vector.

Rotacion:

Se utiliza para rotar objetos. Con la herramienta corres-
pondiente se selecciona el objeto que se desee girar, el
centro de rotacion y el angulo de rotacion (este angulo se puede es-
cribir con "edicién numérica”).

Homotecia:

Obtiene la figura homotética de una figura dada. Se selecciona el
objeto, el centro de homotecia y el factor de homotecia (edicion nu-
mérica).

Inversion:

Permite obtener el inverso de un punto respecto de una circunfe-

rencia de inversion. Se seleccionan el punto y la circunferencia de
inversion.

Upciones _ yentana _ Ayuc

ke 0 A
S s Séptimo grupo (“macros”; macro = proceso automatico):

e
{

io's

Estas herramientas permiten definir macros que automa-
tizan procesos largos que se van a repetir muchas veces
Por ejemplo, si vamos a dibujar muchos tnangulos de los
que nos interesa obtener su baricentro no es necesario




repetir el mismo proceso cada vez; basta crear una macro. Dibuja-
riamos un triangulo, construiriamos su baricentro y a continuacion
elegiriamos la primera herramienta (“objetos iniciales”), con ella se-
leccionariamos el triangulo, a continuacion con “objetos finales” se-
nalariamos el baricentro y, por ultimo, con “definir macro” dariamos
un nombre a la macro, por ejemplo baricentro y tendriamos a nuestra
disposicion, a partir de ese momento, la macro “baricentro” en este
grupo de herramientas. Ahora dado un triangulo cualguiera, utilizando
esa macro, obtendriamos inmediatamente el baricentro. Esta macro
irfa asociada al archivo con el que estuviéramos trabajando y estarfa
disponible cada vez que se volviera a abrir el archivo.

Si nos interesa tener una macro disponible para utilizarla en otros
archivos, conviene guardarla como archivo-macro, cosa que se hace
en la tercera fase de la creacion de la macro. Solamente hace falta
activar la casilla “Guardar archivo”. Asi podemos guardar ese archi-
vo-macro en el directorio que queramos y utilizarlo posteriormente en
cualquier archivo (llamando a la macro con: archivo\abrir\"*.mac”).

Como ejercicio se pueden construir macros para hallar los circun-
centros, incentros, las circunferencias inscritas junto a las exinscritas,

la circunferencia circunscrita, baricentros de triangulos, la recta de
Euler.

Grupo octavo (“Comprobar propiedades”):
Estas herramientas permiten comprobar si: tres puntos estan alinea-

dos, si dos rectas son paralelas o perpendiculares, si un punto (el

primero) es equidistante de otros dos y si un punto pertenece a un
objeto.

Grupo noveno (“Medir”):
Distancia y longitud ;

llos, medir Iongﬁudas de circunferencias y de arcos.
’E‘ o TNl

n smpara medir segmentos, longitudes entre dos puntos, perimetros



Tabular: '
Permite obtener una tabla cuyo tamano se ajusta con el ratén (@m—
na inferior derecha). Los datos de la primera fila se afiaden pinchan-
do directamente sobre ellos. Para obtener una segunda fila después
de modificar la construccion, se utiliza la tecla “tabulador” y los nue-
vos datos se afiaden automaticamente. Para eliminar filas o columnas
basta seleccionarlas y utilizar la tecla “supr”.

Grupo décimo (“Ver"):

Etiqueta:
Sirve para etiquetar objetos (puntos, etc.)

Comentarios:

Se utiliza para anadir texto, generalmente explicaciones. El tamano
de la ventana de texto se puede modificar con el raton (actuando
sobre el borde). Si quisiéramos modificar el tamano mas tarde, basta
pulsar dos veces con la herramienta puntero y después modificar el
tamario. Para modificar las propiedades de la fuente, se selecciona el
texto y se utiliza en la barra de menus: “Opciones/Fuente/...".

Edicion numeérica:

Sirve para afadir numeros. Posteriormente se puede modificar su va-
lor pinchando con la herramienta puntero dos veces seguidas sobre
el numero.

Marca de angulos:

Permite anadir marca de angulos senalando extremo, vertice, extre-
mo.

Fijar/liberar:

Sirve para fijar o liberar la posicién de un punto.



Traza activada/desactivada:
Al activar la traza de un punto u otro objeto, éste marca su rastro al

ser movido. Para desactivar la traza se selecciona el objeto por se-
gunda vez con la misma herramienta. Una traza se borra al modificar
el tamano de la ventana o al pinchar sobre las barras de desplaza-
miento vertical u horizontal.

Animacion:

Hace que un punto u objeto se desplace independientemente del
resto de la escena. Se pincha sobre el punto y se anade un muelle en
la direccion contraria a la de la fuerza instantanea que gueremos gue
actue sobre el objeto. La longitud del muelle es proporcional a la de
la fuerza. Para aumentar o disminuir la velocidad se utilizan las teclas
“+" 0 "-". La animacion se interrumpe pinchando en cualquier lugar.

Animacion multiple:
Igual que la anterior, pero permite actuar en varios lugares y comien-
za la animacion cuando pulsamos “Infro”.

Grupo undécimo (“Dibujo”):

QOcultar/Mostrar:
Permite ocultar objetos. Generalmente se utiliza para ocultar elemen-

tos que han servido para realizar la construccion y que, por ello, no
pueden ser eliminados

Color:
Seleccionamos un color y después el objeto cuyo color queremas

cambiar (también un "comentario").

Rellenar:
Seleccionada la herramienta, elegimos color y seleccionamos el ob-

jeto. Para anular la accion se repite la accion con el mismo color.

Grosor:
Permite cambiar el grosor del contorno de un objeto.

in modelo de pu

i

nteado y después el@hi@t;mue |




Nuevos ejes:
Permiten afadir otros ejes de coordenadas.

Definir cuadricula:

Se selecciona el sistema de ejes coordenados y muestra Fa anaelr&a

cula. Para volver a ocultarla basta seleccionar uno de sus puntos y
pulsar “Supr”,

En esta pagina se proponen diversos ejercicios cuya la finalidad es
permitir la adquisicion de soltura en el uso del programa. La inten-
cion de estos ejercicios no es demostrar ni aprender propiedades
geomeétricas concretas, sino familiarizar al que utiliza el programa por
primera vez con el entorno del programa. Los ejercicios no se tienen
que realizar necesariamente en €l orden en el que aqui aparecen. El

visitante puede elegir los que mas le atraigan e intentar realizarios en
el orden que prefiera.

Cualquier sugerencia sera bienvenida (enlace en parte inferior del
marco izquierdo).

Ejercicios
Luq Alres G“{_,* 1e1ricos

Lugar geomeétrico: Ejemplo 1:

Halle el lugar geométrico descrito por el incentro de un triangulo ABC
inscrito en una circunferencia cuando uno de sus vertices, por ejem-
plo C, recorre la circunferencia.

Dibuje una circunferencia (herramienta “circunferencia”, 4° grupo de
herramientas), dibuje un triangulo cuyos vertices estén sobre la cir-
cunferencia (herramienta “triangulo”, tercer grupo de herramientas),
etiquete los vértices como A, B y C (“efiqueta”, penultimo grupo)
Dibuje dos bisectrices senalando el extremo, origen y extremo de los
angulos, por ejemplo: A, C, B, y, a continuacion: A, By C (herramienta
“bisectriz”, quinto grupo). Compruebe que todo funciona bien: mue-



. va con la herramienta Puntero sucesivamente los tres
‘\ p _—\\.\ vértices y compruebe gue la construccién se modifica
7R N correctamente (primer grupo).

Cologque un punto en la interseccion de las dos bi-
sectrices (herramienta “punto”) y etiguételo como |.
Oculte las bisectrices: £, Utilice ahora la herramienta
lugar geomeétrico (quinto grupo: @), sefiale primero el
punto que va a dibujar el lugar, es decir el incentro |,
y, a continuacion, el punto del que depende el lugar
geomeétrico, es decir C. Inmediatamente aparecera el
lugar geomeétrico buscado: dos arcos con extremos en
Ay en B (los extremos no pertenecen al lugar). Utilice
C ahora la herramienta “grosor” (£]) en el dltimo grupo y
seleccione el lugar geometrico obtenido. A continua-
cion seleccione la herramienta “color”, también en el
ultimo grupo, seleccione el color verde y marque el lu-
gar geometrico. El resultado obtenido sera parecido al
de la siguiente imagen:

(Ahora, si lo desea, puede plantearse dénde estan los
centros de los arcos de forma experimental con Cabri.
Después puede tratar de demostrar formalmente el re-
sultado obtenido con Cabiri).

Lugar geométrico: Ejemplo 2:

Halle el lugar geometrico descrito par el baricentro de un triangulo

inscrito en una circunferencia cuando se mueve uno de sus vertices

sobre la circunferencia. Se realiza de forma parecida al ejercicio an-
dyle terior.

Lugar geométrico: Ejemplo 3:

Dibuje una curva podaria siguiendo las siguientes ins-
trucciones. Se considera una circunferencia y sobre
ella un punto fijo O. Se pide dibujar el lugar geométri-
co descrﬁo por las proyecciones de O sobre las rectas
' esa la circunferencia. (Se debe situar otro pun-

ia, dibujar el radio correspon-
e a Ia curcunferem-

p



bancentro como mtersecmén de dos de suS Im
entonces a la creacion de una macro sencilla que ¢
el baricentro de forma inmediata a partir de un tri
proceso en detalle:

Primero abrimos un archivo nuevo, dibujamos un triangulo (herramien-
ta “triangulo"), obtenemos los puntos medios de dos de sus m '
(herramienta “punto medio”), dibujamos las dos medianas corres-
pondientes (herramienta “segmento”), obtenemos el punto de inter-
seccion (herramienta “punto”) y habremos terminado la construccion
del baricentro de ese triangulo.

Si tenemos previsto repetir a menudo esta construccion podemos
crear una “macro”. Para ello seleccionamos en el grupo de herra-
mientas correspondiente (el séptimo, grupo “macros”) “objetos ini-
ciales” pulsamos sobre el triangulo, seleccionamos a continuacion
‘objetos finales" y marcamos el baricentro. A continuacion debemos
seleccionar “definir macro” y se abrira una ventana en la que de-
bemos asignar obligatoriamente un nombre a la macro en la casilla
‘nombre de la construccion”, por ejemplo “construccion baricentro”.
Si lo deseamos, podemos asignar un nombre al primer objeto final
de la macro. En este ejemplo s6lo hay un cbjeto final. Liamaremos al
objeto final baricentro; para ello hay que rellenar la casilla correspon-
diente escribiendo “baricentro”. Luego veremos para qué sirve.

En "ayuda para esta macro” podemos escribir una pequena explica-
cion del funcionamiento de la macro. Esta explicacion estara dispo-
nible cuando posteriormente vayamos a utilizar la macro si tenemos
activada la ayuda del programa. Tendremos asi disponible en la parte
inferior de la ventana estas explicaciones lo que nos permitira recor-
dar con qué finalidad fue disefada y como funciona

El cuadrado junto con la herramienta de colores permite disefar un ico-
no, que sera asociado a la macro en el grupo de herramientas. Si no que-
remos complicarnos la vida no haremos nada y aparecera la clasica M L]



En el caso de que no activamos la casilla “guardar como archivo”
la macro quedara asociada al archivo concreto con el que estemos
trabajando y cada vez que abramos ese archivo tendremos dispo-
nible la macro. Si queremos utilizar la macro en cualguier momento,
trabajando con cualquier otro archivo, hay que activar esa casilla. El
programa, en ese caso, nos preguntara por el nombre del archivo
macro (*.mac) y por el directorio donde deseamos guardarla. Poste-
riormente cuando queramos utilizarla en otra sesion de trabajo desde
cualquier otro archivo Cabri sélo necesitaremos decir, con el archivo
ya abierto, que queremos incorporar la macro a nuestro trabajo. Para
ello hay que elegir en Archivo/Abrir: “abrir macro” (*.mac) y la macro
estara disponible para ser utilizada en cuanto lo deseemos.

Cuando la macro esté disponible y queramos utilizarla hay que se-
leccionarla en el grupo de herramientas “macros”, seleccionar los
objetos iniciales, y automaticamente, se crearan los objetos finales
correspondientes.

El nombre que hayamos asignado al primer objeto final durante la
creacion de la macro sera visible cuando pasemos la herramienta
‘puntero” sobre el primer objeto creado por la macro.

Ejercicios con macros:

Crear macros para hallar el baricentro de un triangulo, su incentro,
la circunferencia circunscrita, inscrita, la de los nueve puntos, para
construir triangulos equilateros a partir de dos puntos (dos vertices
del futuro triangulo) (estudiar como influye el orden en el que se indi-
quen los dos puntos al aplicar la macro.

Ejercicios varios

1. Construir un triangulo:
Etiquetar los vértices: A, By C.
- Construir tres rectas a partir de los vértices.
Pl & ﬁm la herramienta "Grosor resaltar el tnanguio.




Utilizar la calc

area de tres formas distintas (utilizando como base cada ur
tres lados del triangulo). Justificaciéon de la existencia del
tro construyendo un tridangulo cuyos lados pasen por los vér

cuyos lados sean paralelos a los lados del triangulo dadb(ﬁs%

sario utilizar alguna propiedad de los paralelogramos; éstas pueden
ser motivo para un estudio particular previo con Cabri).

. Dibujar un triangulo y la paralela media del mismo. Comprobar:

+que mide la mitad que la base (medir y calcular: dividir y ver
que el resultado es 2,00).
que es paralela a la base (herramienta “comprobar
propiedades”-grupo octavo).
gue los angulos interiores que forma con los dos lados con
los que es incidente coinciden con los angulos gue forma la
base con ellos (“angulo”).

. Dibujar un triangulo y las dos medianas correspondientes a los
vertices de la base (A y B). Dibujar el punto de corte de ambas me-
dianas (AM y AN) y etiquetarlo como G. Dibujar la paralela media
NM del triangulo ABC vy, también, la paralela media del triangulo
ABG (PQ). Dibujar el cuadrilatero PQMN y convencerse de que
es un paralelogramo. Utilizando la propiedad caracteristica de las
diagonales de un paralelogramo, encontrar la relacion meétrica en-
tre AG y GM y, también, entre BG y GN. Justificar que la tercera
mediana también tiene que pasar necesariamente por G.

. Recta de Euler: en todo triangulo ABC el baricentro, el ortocentro y
el circuncentro estan alineados y existe una relacién métrica inte-
resante. Investigar el asunto.

. Triangulos de Napoledn: construir triangulos equilateros sobre los
lados de un triangulo cualquiera y hacia afuera. Comprobar que

L 3 I"_J;'.‘;-:.. ) Bttt o | _ .




sus baricentros determinan un triangulo equilatero llamado triangu-
lo de Napoleén exterior. Construir el triangulo de Napoleon interior
y comprobar que es equilatero. Comprobar que la diferencia de
las areas de los dos triangulos de Napoledn coincide con el area
del triangulo. (La construccion de los triangulos y de su baricentro
se puede realizar definiendo una macro de forma que a partir de
dos puntos (objetos iniciales) construya un triangulo equilatero y
su baricentro (objetos finales); al aplicar la macro, del orden en el
gue se indiquen los puntos, dependera que el triangulo resultante

se construya hacia un lado u otro del segmento determinado por
los dos puntos).

| C 7. Triangulo de Morley: trisecar los angulos
= ___m_ﬁ_;,w_-—_*F' ""—‘—"‘? del triangulo ABC y comprobar los puntos de
_-_— \ - / corte correspondientes determinan un triangulo
NN, . -_1 g e equilatero llamado triangulo de Morley (demos-
Y P B ~ /7= tracién en Coxeter: Introduccion a la Geome-

e N7/ tria).

sobre los catetos y sobre la hipotenusa cuadrados,

medir las areas vy, utilizando la calculadora, rea-

lizar una comprobaciéon empirica del teorema de

Pitagoras. Lo mismo al construir triangulos equila-

: teros, hexagonos o cualquier tipo de poligonos construidos sobre los

B, eyt lados con la condicion de gue sean semejantes. (Utilizar macros para
ok la construccion de los poligonos regulares sobre los lados).

/— -0 ik ol Y R 8.  Dibujar un tridangulo rectangulo y construir

B 9. Dibujar una circunferencia, una cuerda y comprobar que los angu-

los inscritos gque abarcan dicha cuerda (es decir: el mismo arco)
coinciden. Comprobar la relacion con el angulo central correspon-
diente y disefar una tabla que recoja los datos de cinco posicio-



Ley de Snell: tangen :

. Semejanza de triangulos, razén
18.  Hipérbolas y parabolas. Macros
19. Haces de rectas, pendientes, p

y ecuaciones. ¥
20. Ejercicios de optimizacién: punto de Fermat y tr
21.  Otras propiedades del triangulo 6rtico. T e <
22.  Ejercicios de gréaficas de funciones sencillas. BNt tatih
23. ejercicios de gréaficas de funciones asociadas a problemas

geometricos.

Fuente: http://www.caminos upm.es/matematicas/
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Portoles educastivos
con Joomila




¢Que es Joomla? : 3
¢Qué es un sistema de gestion de contenidos
Ingresar a Joomla por primera vez
Gestor de usuarios

Clases de administradores para el sitio
Gestor

Administrador

 Super-Administrador ; e
Clases de Usuarios para el Sitio gl TN
Registrado

Autor

Editor

Publicador

Gestor Multimedia

Contenido

Gestor de Secciones

Copiar una Seccioén

Eliminar una Seccion

Gestor de Categorias

Mover una Categoria

Copiar una Categoria

Gestor de Articulos

Papelera de Articulos

Gestor de la Pagina de Inicio
Componentes

Banners

Contactos

Encuesta

Gestion de enlaces web
Gestidn de Noticias Externas
Menus

Crear menus

Menu principal

Inicio

Presentacion de las categorias
Presentacion de los contactos
Presentacion de los enlaces web S7
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Presentacion de las noticias externas
Presentacion del buscador

Extensiones de Joomla

Instalar y Desinstalar

Crear modulos

Gestor de Plugins

Gestor de Plantillas

Gestor de Plugins

Médulos

Modulo de Sindicacion

Instalar un Nuevo Mdédulo

Configurando el médulo mod_ulti_clocks
Gestor de Plantillas

Descargar Plantillas de Servidores externos
Posiciones de la Plantilla

Editar el cabezote de su Plantilla
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¢Qué es un sistema de gestion de contenidos (CMS)?

Un CMS es un sistema de software para ordenador que pern ga-
nizar y facilitar la creacién de documentos y otros oemenimwﬁt &
modo cooperativo. Con frecuencia, un CMS es una aplicacion web
usada para gestionar sitios web y contenidos web.

Ingresar a joomia por primera vez

Escriba en su navegador de internet la URL de su sitio donde se en-
cuentra instalado joomla Ej: http://www.medianed.net/administrator.
Esto mostrara el Formulario de Acceso:

Introduzca el Nombre de Usuario y la Contrasena tal y como se mos-
traron en el Paso 4 del proceso de instalacion. Pulse el boton Validarse
para entrar y ahora deberia ver el Panel de Control del Administrador.
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Acceso a la administracion de Joomla'
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http://www.medianed.net/administrator

Después de suministrar usuario y contrasena se mostrara la siguien-
te pantalla del panel de control del administrador. En la parte supe-
rior derecha encontrara las opciones de cerrar sesion, la cual es la
forma correcta de salir de Joomla, y la opcién previsualizar que le
permite ver la portada donde podréa ver los cambios realizados, es
importante que no olvide actualizar (F5) su navegador cada vez que
realice un cambio.
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Articulos anadidos rocisntements

» Bl de estadinticas

1 Gestor de usuarios

Lo primero que debemos saber cuando trabajamos con Joomla es
gue existe jerarguia con los usuarios de nuestro sitio y los adminis-
tradores. Acceda al Gestor de Usuarios desde el Menu o panel de
Control, como se muestra a continuacion:

_.!) - 'm,,.,.,. f,,rq_-:- i Heamentas ~
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Aqui debe contener unos campos basicos y obliga

Nombre: incluya el nombre completo de la persona. “aital
Nombre de usuario: incluya un seudonimo, combinacion de mnﬂﬂ-
bre y numeros, etc., se recomienda que no contenga espacios

des y una sola palabra de facil recordacion.

Email: el correo de uso frecuente al cual llegara un mensaje automa-

tico de confirmacién de cuenta.

Contrasefia: escriba la contrasefa que siempre utiliza en internet.

Verificar contrasefia: vuelva a escribir la contrasena.

W W g GRUPO EDUCATIVD MEDIANED - Admenatracien S5-D-=~ :v-o.‘.—.
" joomia! GRUPO EDUCATIVO MEDIANED
3 ) T S | ki Ty 1000 I [ T Rt O e e
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Le recomendamos leer bien esta informacion sobre los grupos para
saber en qué tipo de grupo puede clasificar a los distintos usuarios:




Clases de administradores para el sitio

Gestor

Los Gestores tienen acceso, en el panel del administrador, a todos
los controles asociados al contenido, pero no tienen capacidad para
cambiar las plantillas, alterar el disefio de las paginas, o anadir o eli-
minar extensiones de Joomla! Los Gestores tampoco tienen autoridad
para anadir usuarios o alterar los perfiles de usuarios existentes.

Administrador

Los Administradores tienen un rango de acceso mas amplio gue los
Gestores. Ademas de todas las actividades relacionadas con el con-
tenido que puede ejecutar un Manager, los administradores pueden
anadir o eliminar extensiones al sitio web, cambiar plantillas o alterar
el diseno de las paginas, e incluso alterar los perfiles de usuario a
un nivel igual o inferior al suyo. Lo que no pueden hacer los Adminis-
tradores es editar los perfiles de Super-Administradores o cambiar
clertas caracteristicas globales del sitio web. De hecho, ni siquiera
veran los usuarios de tipo ‘Super-Administrador’ en el Administrador
de Usuarios.

Super-Administrador

Este es el webmaster del sitio; se recomienda solo dejar uno, los
Super-Administradores tienen la capacidad de crear nuevos usua-
rios con permisos de Super-Administrador, o asignar este permiso a
usuarios ya existentes. El Unico usuario que existe despues de una
instalacion de Joomla! es el Super-Administrador. Esta es la cuenta
‘admin’ creada durante el proceso de instalacion.

Clases de usuarios para el sitio

Registrado

Un Usuario Registrado no puede crear, editar o publicar contenido
en un sitio Joomla! Puede enviar nuevos Enlaces Web para ser publi-
cados y puede tener acceso a contenidos restringidos que no estan
disponibles para los invitados.

Las AMfss pueden crear su propio contenido, especificar ciertos
! eCt lérm se presentara el contenido e indicar la fecha en la
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Esta pantalla muestra la carpeta global de imagenes, ejemplo: www.
medianed.net/images.

Le serd (til recordar la estructura de esta pantalla para seleccionar la
subcarpeta de imagenes correcta cuando suba imagenes durante la
edicion de Articulos de Contenidos.

Las siguientes subcarpetas dentro de la carpeta images

- M_images: contiene las imagenes predisefiadas de Joomla

- Banners: carpeta para almacenar las imagenes de banners o anun-
cios del sitio.

- Smiles: imagenes de emoticonos utilizadas por el editor de texto

- Stories: usada para almacenar las imagenes de los Articulos.
Ademas vera varias imagenes en la propia carpeta ‘images’

El Gestor multimedia tiene una apariencia como la del explorador de
Windows, al lado izquierdo encuentra el arbol o esquema de las car-
petas, al pulsar en una de ellas en la parte derecha podra visualizar
su contenido.
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Vamos a crear una subcarpeta que se visualizara de la siguiente ma-

nera:

www.medianed.net/images/fotogrado
Se recomienda no insertar espacios a sus nuevas carpetas:
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Subir una imagen a una carpeta

Abra la carpeta en la que desea subir la imagen, use el botén exami-

nar parte inferior de la pantalla

para visualizar la imagen que desea

subir.
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Pulse la imagen seleccionada y pulse Abrir. Se mostrara el nombre
de la ruta de la imagen seleccionada en la casilla Examinar. Luego
pulse el icono Empezar Subida. Al finalizar la subida del archivo se
mostrara un mensaje de confirmacion, ‘Subida Completada’, y podra



observar una miniatura de la imagen en /images/fotosgrado. Esta Mi-
niatura presentara dos iconos:

1. El icono Eliminar le permite eliminar la imagen de la carpeta.
2. El icono Editar le permite editar el nombre de la imagen.

WG G EIUCATINO MEDIANED - Adeeatracin Lp = 3 - e v Pagma v () Henamvants
h-ﬁ e Atk _ : na - )

9 [
| Carpuren Ascheeos
E Y ——— e emage g ss _Crmer cocpets.
& 5_~age -
‘ B S it O =
‘  moy i_ !
b e - .!
| LA |
i1
1 i
|
| }
| Setar archiers { s - 1081 |
I e e ]
i » OM|MMM T L 200%
Importante:
1. Se recomienda editar el tamaro de las imagenes que se van a su-

i bir al Gestor Multimedia.

. 2. Tenga en cuenta que el espacio que tiene Joomla para mostrar los
contenidos en su plantilla es muy limitado, por este motivo la suge-
rencia es manejar un maximo en las imagenes de 448 x 336, 320 x
240, 200 x 200, 160 x 160 etc.

3. El Gestor Multimedia le recibe archivos, pdf, doc, xIs, ppt, swf, avi,
mpeg, tiff, png, jpg, gif, bmp, mp3, avi, midi, etc.

4 Los archivos que quiera usar en sus articulos, antes de subirlos

‘en cuenta que no posean espacios, tildes, ni n.
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Para practicar supongamos:
cada area maneja proyectos podemos

Ejemplo No 1.

Cada Seccioén puede contener un numero ilimitado de Categorias y a
la vez estas pueden contener un nimero ilimitado de articulos.

Empecemos creando una Seccion:
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Hay dos formas de hacerlo desde el menu, o en las opciones del pa-
nel de control también se encuentra el Gestor de Secciones.

Cuando este trabajando por primera vez en Joomla encontrara un lis-
tado de secciones de ejemplo, revisemos como creamos una nueva:
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En la siguiente pantalla encontrard campos obligatorios que se de-
ben manejar.

Titulo: el titulo con el cual se identificara su seccion puede contener
espacios.

Alias: escriba aqui el nombre largo para la nueva Categoria. Este
nombre se utilizara en las cabeceras del Sitio.

Publicado: lo encuentra en si por defecto, pero si decide dejarlo en
no, no se le mostrara la seccion y todo lo que hay dentro de ella.
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Posicién de la imagen: la po
texto, puede ser izquierda, derecha o
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Una mejora que incluye la version 1.5 de Joomla s&mﬂma

e

Notara que se abre el gestor multimedia dando la opcion de subir una
imagen para poderla mostrar en la seccion, categoria o articulos.

Para subir la imagen repita los pasos del gestor multimedia.
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Puise en el icono Guardar
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ilmportante! Regresara a la pantalla Gestor de secciones que ahora
mostrara el nombre de la nueva seccion creada.

Copiar una Seccion

Primero seleccione la seccion que desea copiar usando |a casilla de
verificacion situada a la izquierda del titulo, haga clic en el icono co-
piar, se mostrara la pantalla de copiar seccion.
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Eliminar una Seccion

Seleccione la Seccion que desea eliminar usando la casilla de selec-
cién situada a la izquierda del titulo. Pulse el icono Borrar.

Nota: la Seccion no puede contener ningun Articulo de Contenido ni
Categoria para poder ser eliminada. Asegurese de eliminar todos los
contenidos previamente
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Gestor de Categorias:

- Crear una nueva Categoria
Seleccione en el ment contenido, Gestor de Categorias.




Otra Opcion: Pulse desde el icono gestor de categorias que se en-
cuentra en el panel de control.
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Se le mostrara la pantalla Gestor de Categorias [Contenido].

En esta pantalla dispone de los siguientes iconos en la parte superior
derecha:

En esta pantalla dispone de las siguientes funciones: Publicar, Des-
publicar, Mover, Copiar, Borrar, Editar, Nuevo y Ayuda.

Detalles y opciones de las columnas:

Num: Pulse esta casilla para seleccionar una Categoria.
& Nombre de la Categoria: este es el nombre de la Categoria. Pulse el
Nombre para editar los parametros de la Categoria.
Publicado: esto muestra si la Categoria esta publicada o no. Pulse el ico-
no para cambiar el estado de Publicado a No Publicado o viceversa.
; Ordenar por: pulse las flechas de icono para mover la Categoria Arri-
B o e ba o Abajo, y asi cambiar el orden en el listado.
) Ordenar por: muestra el orden de las Categorias en el listado. Tam-
biéﬂ puede ordenar las Categorias introduciendo un valor en el cam-
'y pu!sando el icono Guardar.
0S: I a gueé t|po de usuarios puedan vnsuallzar 1a Catego~
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Aparecera la pantalla Categoria: [Nuevo].
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A continuacién Complete los siguientes campos

Titulo de la Categoria: escriba aqui el titulo breve para la nueva Cate-
goria, tal y como quiere que se muestre en los menus

Alias: escriba aqui el nombre largo para la nueva Categoria. Este
nombre se utilizara en las cabeceras del Sitio.

3



Seccion: seleccione en la lista desplegable, la Seccion a la que pertenece-
ra la Categoria. Esta opcion no estara disponible una vez guarde o aplique
la Categoria (en su lugar aparecera la Seccion asignada a la Categoria).
Orden: seleccione el orden de la Categoria tal como aparecera en el
listado del Administrador de Categorias. Inicialmente aparece esta
opcion desactivada pero se activa una vez se guarde.

Nivel de Acceso: seleccione el tipo de usuario que podra visualizar
esta Categoria: Publico, Registrado o Especial.

Publicado: seleccione Si para mostrar el contenido de la Categoria en
el Sitio o No para no mostrarlo.

Imagen: seleccione la imagen a mostrar junto al texto de descripcion
de la Categoria. La lista desplegable muestra las imagenes de la car-
peta images/stories.

Posicion de la Imagen: seleccione la posicion de la imagen en rela-
cion al texto de descripcidn de la Categoria: Izquierda o Derecha.
Descripcion de la Categoria: escriba aqui, si lo desea, un texto que
describa la Categoria. Este texto se mostrara (si asi se decide) cuan-
do la Categoria se visualice en el menu desde la opcién presentacion
de la categoria, o presentacion de la lista de categorias.

Por ultimo elija la opcion icono guardar, parte superior derecha de la
pantalla.

Nota: Regresara a la pantalla Administrador de Categorias, que aho-
ra mostrara el nombre de la Nueva Categoria creada.

Mover una Categoria

Seleccione la Categoria que desea mover usando la casilla de selec-
¢ion situada a la izquierda del titulo. Pulse el icono Mover. Se mostra-
ra la pantalla Mover Categoria.
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Seleccione la Seccion a la gue se movera la Categoriaysusm‘ '
de Contenido asociados, y pulse el icono Guardar.

Regresara automaticamente a la pantalla del Gestor de Categoria
[Contenido].

Copiar una Categoria

Pulse en el icono copiar que se encuentra en |a parte superior derecha
al lado del icono mover en las opciones de Gestor de Categorias.

Aparecera la pantalla Categoria [Copiar] Elija la seccion a la gue
quiere copiar la categoria, con todos su articulos asociados.
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Al pulsar en el botén guardar, regresara al Gestor de Categoria [Contenido] 5



ra la pantalla Mover Categoria.

Seccidn: seleccione en la lista desplegable, la Seccién a la que pertenece-
ra la Categoria. Esta opcion no estara disponible una vez guarde o aplique
la Categoria (en su lugar aparecera la Seccion asignada a la Categoria).
Orden: seleccione el orden de la Categoria tal como aparecera en el
listado del Administrador de Categorias. Inicialmente aparece esta
opcion desactivada pero se activa una vez se guarde.

Nivel de Acceso: seleccione el tipo de usuario que podra visualizar
esta Categoria: Publico, Registrado o Especial.

Publicado: seleccione Si para mostrar el contenido de la Categoria en
el Sitio o No para no mostrarlo.

Imagen: seleccione la imagen a mostrar junto al texto de descripcion
de la Categoria. La lista desplegable muestra las imagenes de la car-
peta images/stories.

Posicion de la Imagen: seleccione la posicién de la imagen en rela-
cion al texto de descripcion de la Categoria: lzquierda o Derecha.
Descripcion de la Categoria: escriba aqui, si lo desea, un texto que
describa la Categoria. Este texto se mostrara (si asi se decide) cuan-
do la Categoria se visualice en el menu desde |la opcion presentacion
de la categoria, o presentacion de la lista de categorias.

Por ultimo elija la opcion icono guardar, parte superior derecha de la
pantalla.

Nota: Regresara a la pantalla Administrador de Categorias, que aho-
ra mostrara el nombre de la Nueva Categoria creada.

Mover una Categoria

Seleccione la Categoria gue desea mover usando la casilla de selec-
cion situada a la izquierda del titulo. Pulse el icono Mover. Se mostra-
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Seleccione la Seccion a la que se movera la Categoria y sus Articulos
de Contenido asociados, y pulse el icono Guardar.

Regresara automaticamente a la pantalla del Gestor de Categoria
[Contenido].

Copiar una Categoria

Pulse en el icono copiar que se encuentra en la parte superior derecha
al lado del icono mover en las opciones de Gestor de Categorias.

Aparecera la pantalla Categoria [Copiar] Elija la seccion a la que
quiere copiar la categoria, con todos su articulos asociados.
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Al pulsar en el botén guardar, regresara al Gestor de Categoria [Contenido]




Eliminar una Categoria

Seleccione la categoria que desea borrar en la casilla de verificacion
que se encuentra en la parte izguierda del titulo, después pulse en
el icono de la (caneca con un X) Borrar, si la categoria no contiene
articulos asociados sera eliminada, si contiene articulos aparecera
un aviso resaltado en azul, (categoria no se puede eliminar ya que
contiene articulos).
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Gestor de Articulos

Acceda al gestor de articulos desde el menu contenido o Panel de
Control
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El Administrador de Articulos de Contenido muestra un listado de to-
dos los Articulos de contenido de su sitio.

Iconos de la Barra de Herramientas

En esta pantalla dispone de las siguientes opciones: Desarchivar, Ar-
chivar, Publicar, Despublicar, Mover, Copiar, Papelera Borrar, Editar,
Nuevo y Ayuda

Seleccione “Nuevo" desde la barra de herramientas.
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Esto es la pantalla de articulos. Hay un montén de cosas distintas que
puede hacer desde aqui:

Agregue un titulo al articulo y péngalo dentro de una seccion y cate-
goria.

Tiene la opcién de publicar o despublicar su articulo, asi como la de
mostrar o no el articulo en la pagina principal.

El campo de texto grande es para el contenido del articulo.

Puede usar el boton “Paginar” para dividir el articulo en paginas.
Puede usar el “Leer mas” para dividir el articulo de tal modo que pri-
mero se muestre un texto de introduccion y luego, tras pulsar sobre el
“Leer mas’, se pueda acceder al texto completo.

Puede usar el boton “imagen” para insertar una imagen en el articulo,
usando un simple formulario de subida que esta combinado con el
gestor muttimedia

!amsar ala pagina de lruclo g, haga clic sobre “Apli-
‘guardarlo sin aa_lir de la edicién. Si selecciona “Si" para el
principal”, su articulo se mostrara en la pagina de
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Papelera de Articulos

Pulse en el menu contenido - Papelera de Articulos

Tiene las mismas opciones de la papelera de reciclaje de Windows y
permite a los usuarios eliminar definitivamente de Joomla los articulos
o restaurarlos colocandolos en la misma posicion y ubicacion.
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La siguiente pantalla Gestor de la Papelera [Articulos] presenta los
articulos que han sido borrados desde el Gestor de Articulos [Con-

tenido].

Seleccion el articulo en la casilla de verificacion parte izquierda del
titulo y utilice los botones de la barra de herramientas. -g
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Gestor de la Pagina de Inicio

Desde aqui se administra la pagina de inicio del sitio, también cono-
cida como portada.

Aqui se encuentran todos los articulos, a los cuales previamente en

Su creacion se le activo la opcion de “Pagina Principal” esto es un es-

pejo del articulo original, lo cual significa que en cualquier momento
it se puede eliminar, sin afectar el archivo original.
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Los Componentes son elementos funcionales del nicleo de Joomial
y se muestran en el cuerpo principal de la plantilla del sitio web: de-
pendiendo del disefio de la plantilla en uso, podran situarse en gl
centro de la pagina web o en cualqguier otro lugar determinado.

Una instalacion tipica de Joomla! contiene los componentes:
Administrador de traducciones
Banners
Contactos
Noticias Externas
Encuestas
Enlaces Web

Los miembros de la comunidad Joomla! producen componentes dis-
ponibles para la descarga en diferentes paginas de internet

Pulse en el menu componente — administrador de traducciones:

Se mostrara la pantalla de Administrador Traducciones, con una lis-
ta de los idiomas que se instalaron con Joomla, Apareceran cuatro
opciones 2 en espanol y 2 en inglés para el sitio y el administrador
Usted puede cambiar estas opciones seleccionando un idioma y pul-
sando predeterminado identificado en la barra de herramientas con
una estrella amarilla
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Banners

Esta es la pagina de publicidad de su pagina y la puede contratar
‘con terceros publicando banner de diferentes clientes.
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Para configurar un banner pulse en el icono nuevo de la barra de he-
rramientas del gestor de banner - pestana Anuncios.
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Configurando un banner nuevo

Banner: escriba aqui el nombre del Banner tal y como aparecera en
el Administrador de Banners.
Nombre del Cliente: seleccione, en la lista desplegable el Cliente pro-
B g pietario del Banner.
i Impresiones Compradas: Introduzca el nimero de veces que se vi-
U sualizara el Banner, o seleccione la casilla de ‘ilimitadas’ para no fijar
un limite.
Haga clic URL: escriba la URL completa de la pagina que se abrira
al pulsar sobre el Banner.
¥ Mostrar Banner: seleccione Si o No mostrar el Banner en el Sitio.
~ Clics: muestra el nimero de veces que los visitantes han pulsado el
R Banner. Pulse Restablecer Clics: para volver el contador a cero.
Pefsonallzado puede introducir un coédigo personalizado
ver Manual del desarrollador para mas informacién).
ner: seleccione la imagen del Banner de




R o it T e BT

joomiat GRUPO EDUCATIVO MEDIANED

7 agmravssor se Trsducsmien

A Gestor de cif s sontacto ]

< - Buscac

Comme | Guiidari TN = il
& Eocuseiss | Cusperns \ i

o @fii Eniaces wab '\\/

T Serceitr de Metcusinewsteeds) -
mm.
i Veraes

= Eeta e Ry Beragi bam W @

/e 1o index phpl ntegoned _contact,_ etz 3 W ntenet | Meso protegedc scads -

Crearemos una nueva categoria llamada Medianed y pulse Guardar.

Después de agregar la categoria, pase a la pestana Contactos.
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Cree los contactos pulsando el botdn nuevo, ubique a cada usuario
dentro de la categoria MEDIANED que habiamos creado anterior-
mente y enlaza a cada contacto con su correspondiente usuario que
tambien anteriormente habiamos creado en el Gestor de Usuarios.
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Cuando termine de completar los datos pulse el boton Guardar, se
mostrara el nuevo contacto en |a lista del Gestor de Contactos.
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A continuacion se mostrara el gestor de Encuestas; oprima el botén
nuevo de la barra de herramientas para generar su propia encuesta.
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Complete los anteriores campos:

Titulo: escriba aqui el titulo de la encuesta tal y como se mostrara en
el sitio (100 caracteres maximo).

Retardo: introduzca el nimero de segundos que deben pasar antes
de gue un usuario pueda votar de nuevo la misma encuesta. Este
intervalo se expresa en segundos. El valor por defecto es 86400 (24
horas).

Publicado: seleccione Si o No para que la encuesta sea mostrada o
no, en el sitio a los usuarios.

Opciones: (campos 1 a 12). Rellene agui las diferentes opciones gue
el usuario podra seleccionar para realizar su votacion. Los campos
vacios no se mostraran. Los usuarios sélo pueden seleccionar una de
las posibles opciones.




Mostrar en Articulos de Menu: seleccione las paginas en las que se
visualizara la encuesta. Esta opcion permite enlazar la encuesta con
articulos de menu especificos. Trabaja en interacciéon con el Médulo
Encuestas, el cual mostrara las encuestas configuradas. Puede se-
leccionar multiples Articulos de Menu.

Importante: Esto significa que tanto las encuestas como el modulo
Encuestas deben estar asignados a los mismos Articulos de Menu.
Una vez completados todos los campos pulse el icono Guardar para
almacenar la Nueva Encuesta. Regresara a la pantalla Gestor de En-

cuestas.
- - c“mmlﬂ'f-ﬂ : g—— _ e e A__'-l;t:_l-«---'--—-awt—_-:_--
joomia! GRUPO EDUCATIVO MEDIANED
S osin Gvaiy | ¢ ; -, Etemcoe B¢ 51, eovwains
9 Gestor de encuestas s 800

branners o wats ®

T o e trcowsn Puticads Vetes Opesones Wibrveo e

™ ety Sy R tam w o w

L.-‘ £l Gestion de enlaces Web

ay) o Si navega por internet y observa paginas relacionadas con su em-
o ' presa y quiere tenerlas en su web, Joomla viene provisto de unas
herramientas para realizar este trabajo.

B s Desde el menu superior Componentes, seleccione Enlaces web y
. luego Categorias.
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Haga clic sobre “Nuevo” para crear un nuevo enlace. Cree enlaces
con paginas educativas. Pulse el botén “"Guardar” para guardar su
enlace. Agregue varios enlaces en la categoria "Educacion”. Los en-
laces web son cosas de este tipo; debe incluir completa la direc-
cion.

hitp://www.eduteka.org

http://www.colombiaaprende.edu.co

hitp://www.sedbogota.edu.co

Al terminar de configurar todos los enlaces de la categoria observara
la lista en el Gestor de Enlaces Web.
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Gestion de Noticias Externas

i Se solicita una seccitn que muestre noticias externas desde otros
.- : sitios de Educacion.
Desde el menu superior “Componentes”, seleccione “Servidor de no-
ticias externas” y luego “Categorias”.



http://www.eduteka.org
http://www.colombiaaprende.edu.co
http://www.sedbogota.edu.co
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Se mostrara la pantalla de Gestion de Servidor de Noticias Haga clic
sobre la pestafia Noticia y pulse el boton “Nuevo” para agregar un
servidor de noticias externas.
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Busca en internet varios servicios RSS con informacion sobre Tec-
nologia y luego, agrega la URL del RSS en el campo "Enlace”. Ase-
gurate de que cada una esta en la categoria “Tecnologia” y elige el
numero de articulos a mostrar para este servidor de noticias externas
Algunos ejemplos podrian ser:



hitp //www joomia.orgfindex php?option=com_jd-wp&ltemid=105&feed=rss2
http //comunidadjoomila org/index.php?format=feed&type=rss
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Haga clic sobre “Guardar” cuando esté listo. Agrega varios servido-
res de noticias externas a la categoria Tecnologia.

Menis

Crear menus

Un sitio web no sera muy bueno mientras no tenga un menu gue
ayude a los visitantes a navegar por las distintas paginas. Joomia!
tiene un sistema integrado para gestionar menus. Este sistema esta
construido alrededor de tres tipos de informacion a mostrar en Jo-
omla! — Componentes, modulos y plugins—. Los componentes son
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Menu pﬂmma{ AT
Desde el menu superfer

Inicio B0
Ya sobre el menu esta por defecto el enm
proporciona acceso a los articulos quemgaa

gina principal”. Puede hacer clic sobre “Inicio” para

de sus parametros, incluyendo el nombre de la
nimero de articulos a mostrar.

Haga clic sobre “Inicio” para configurar la pégimm - >
En el area de los “Parametros - Basico” hay un numero dam T

diferentes que puede configuracion.
“# Destacando” es el numero de articulos destacados

N

a mu&h

pagina de inicio. Estos articulos ocupan todo el ancho para el marco

de noticias y se cortan con un “Leer mas”.
“# Introducciones” es el numero de introducciones de

articulo a mos-

trar en la pagina principal con un enlace “leer mas" para poder ver el
articulo al completo. Estos articulos toman sélo el ancho de la colum-

na (a definir mas abajo) y no el de la pagina entera.

“Columnas” es el nimero de columnas con las que se muesiran las

introducciones de los articulos (definido mas arriba).
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“# Enlaces" es el numero de articulos a mostrar, sélo como enlaces,
al final de la pagina.

En el area de “Parametros - Avanzados” asegurate de que “Mostrar
un enlace a la noticia externa” esta habilitado. Esto hara que la pagi-
na principal sea accesible por un servidor RSS.

En “Parametros - Sistema,” introduce un titulo para la pagina dentro
del campo "Titulo de la pagina”. Esto se mostrara tanto en el encabe-
zado del navegador como en el de esa pagina dentro del documento.
Para este sitio web, introduce “Grupo Educativo Medianed” reempla-
zando el texto “Bienvenido a la pagina de inicio”.

Haga clic en "Guardar” para finalizar la configuracién de la pagina
principal. Y pulse el boton Previsualizar para ver los cambios en la

plantilia.
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Pulse en “Guardar” y revise el sitio para ver los resultados:
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Presentacion de los contactos

Luego, necesitamos agregar un enlace al “Contactar”:

Desde el menu superior “Menus”, seleccione “Menu principal™
Seleccione “Nuevo” y luego haga clic sobre "Contactos” seguido de
“Presentacion de los contactos de una categoria.

Llame a la pagina “Contactar” y seleccione Medianed para la catego-
ria. No hay necesidad de servir noticias externas desde esta pagina
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por lo tanto, deshabilita esa opcion. Desde “Parametros — Sistema” y

asegurate de llamar a la pagina “Contactar”;
Haga clic en “Guardar” y revise desde el sitio los resultados.

Presentacion de los enlaces web
Desde el menu superior "Menus”, seleccione “"Menu principal™”.

Haga clic sobre el boton “Nuevo”, seleccione "Enlaces web" y luego
“Presentacion, en formato lista, de los enlaces de una categoria”:

Llame a la pagina “Enlaces web" y seleccione la categoria “Informacion
Educativa". No hay necesidad de servir noticias externas desde esta
pagina, por lo tanto, deshabilite esa opcion. Desde “Parametros - Sis-
tema” y asegurese de que la pagina se llame “Enlaces web":
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Clic en "Guardar” y revise el sitio para ver los resultados:

MENU PRINCIPAL Weblinks PATROCINADORES
DS . .
% - e
a0 5 .
= %4
Enkaces e -
BRI >

. " Colombta Aprende
-

COMNCEPTOS CLAVE

- <
SLD Bogots -
 Drasmnfacone ks
» Pigras di serpio
* Edycackin

Presentacion de las noticias externas
El siguiente elemento del menu gue necesitamos agregar es el de

“Noticias externas”
Desde el menu superior, seleccione "Menu principal” P
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Haga clic sobre “Nuevo”, seleccione “Servidor de noticias externas”

y a continuacion “Presentacion de una categoria de servidores de
noticias externas™:
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Presentacion del buscador

El ultimo elemento del menu que necesitamos crear es de la m

“Buscar”

Desde el menu superior, seleccione “Menu principal™.

Eutmnniones  Mesrmmiemias Aruse

‘ems del menu: [mainmenu)

hem dei menu

Haga clic sobre
nuevo “Buscar”:
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el botén “Nuevo”, seleccione “Buscar” y luego de
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Llame a la pagina Buscar. Desde los Parametros - Sistema, y asegu-
rese de gue el titulo es Buscar.
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Importante: lo primero que debe saber antes de empezar a instalar
extensiones de Joomla es que esta versién incluye un plugin gue
debe activar para que sean compatibles muchos médulos, compo-
nentes, plugins, etc., que se encuentran para internet desarroliados
para versiones anteriores.

Seleccione Menu Extensiones — Gestor de Plugins.
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Se mostrara la pantalla de Gestor de Plugins, baje la pagina hasta el
final, oprima la pagina No 2 y seleccione un Plugins llamado Sistema

legacy y pulse publicar.
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Maédulos

El préximo tipo de contenido Joomla son los médulos. Los médulos
son contenedores que aparecen predefinidos alrededor del compo-
nente principal. Los nombres de los contenedores pueden ser del
tipo left, right, footer, etc. EI “Menu principal” mostrado en la pagina
principal es un ejemplo de modulo.
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Modulo de Sindicacidn

Esta es la pagina de gestion de modulos. Desde aqui, puede deci-
dir que modulos se muestran en cada pagina. Primero agregamps
un modulo que muestre las RSS que habiamos creado para la pa-

gina principal:
Busque en el Gestor de Médulos un médulo llamado sindicacion y
pulse; encima de él se mostrara la pantalla de configuracion.
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Escriba un titulo para el médulo de sindicacion. Seleccione una
posicion que muestre su modulo de sindicacion (normalmente “left”
o “right"). Para este modulo, la plantilla predeterminada tiene una
seccion especial para “Sindicacion”. Estas secciones estan defi-
nidas en la plantilla como veremos proximamente. Desde la asig-
nacion de menus, elija de entre la lista “Seleccionar elemento del
menu” las paginas por donde el médulo de sindicacion estara ha-
bilitado y se mostrara.
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Pulse en el icono “Guardar” y seguido en previsualizar para ver los
resultados en la plantilla.
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Seleccione en el Mena extensioms lac
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A continuacién se mostrara la pantalla Gestor de Extensiones. desde
esta ubicacion se realiza la instalacion de componentes, médulos,
plugins, idiomas y plantillas, la cual se realiza desde la pestana Ins-
talar, pero se alojan en la carpeta mencionada anteriormente, segun
corresponda,
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Se da clic en el boton examinar: se selecciona la carpeta donde se

tiene el médulo descargado de internet. mod_ulti_clocks.
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Pulse en el Boton Abrir y notara que la ruta del archivo queda copiada
en la parte izquierda del boton examinar.
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Nota: sélo los médulos a los que puede acceder, se pueden desins-
talar. Algunos modulos del nicleo no pueden eliminarse.



Configuracién del madulo mod_ulti_clocks

Seleccione en el Menu Extensiones opcion Gestor de Modulos.
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Se mostrara la pantalla del Gestor de Médulos en el aparece la lista
de los modulos; busque el médulos que acaba de instalar y pulse en

el titulo ulti_clocks
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Ordenar: es el orden en el que se asigna el médulo teniendo en cuen-
ta que hay varios médulos en esa misma posicion.
Asignacion del Menu: seleccione todo para que el médulo se muestre
en todo el sitio.

Para terminar seleccione un reloj y pulse en el icono Guardar.
En el Panel del control pulse previsualizar para ver los resultados en
la plantilla.
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Gestor de Plantillas

Las plantillas permiten definir el aspecto visual del sitio Joomla; ini-
cialmente viene con tres plantillas, pero puede encontrar muchas mas
buscando por Joomla.org, joomlaspanish.org, joomlaos.de, etc.

Descargar Plantillas de Servidores externos:
Hay un sitio que recomendamos donde puede encontrar diversas

plantillas: digite en su navegador la siguiente direccion http://www.
joomlaos.de

Pulse el botén Template Galerie, y visualizara diferentes categorias
de plantillas, las cuales contienen albumes de plantillas.
Hada Clic en la categoria Template fur joomla 1.5.
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A continuacion visualizara diferentes paginas con plantillas cada una
con las opciones de nombre de la plantilla, Live previev y Download.
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Seleccione la plantilla que desea descargar y pulse encima de ella
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Notaréa que se activa la ventana de descarga de archivos, pulse la
opcién guardar.
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Seleccion un destino en un medio de almacenamiento (disco duro,
memoria USB, mp3, etfc.), cree una carpeta llamada plantillas y Pulse
el botén abrir.
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Importante: para Instalar la plantilla seleccione en el Menu Superior
Extensiones opcion Instalar/Desinstalar y repita el procedimiento rea-
lizado con los modulos




Desde el menu superior Extensiones, selecciona el Gestor de plan-
tillas
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Se mostrara la ventana del gestor de Plantillas y en la lista aparece la
plantilla descargada e instalada
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Posiciones de la Plantilla

Seleccione la plantilla y pulse editar en la barra de herramientas.
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Se mostrara la pantalla Plantilla [Editar] y una serie de herramientas
que le permitiran personalizarla, Previsualizar, Editar HTML, Editar
CSS, Guardar, Aplicar, Cerrar, Ayuda

| botén Previsualizar, observara su plantilla con avisos de
existentes. Tenga en cuenta que dependiendo de a‘@




§ Bienvenido a Joomlal

Pulse en el botén Volver, para revisar otra opcion de las herramientas
de edicion de plantillas

Oprima el icono Editar HTML



Si tiene conocimiento en cédigo HTML o quiere practicar con su plan-
tilla puede leer en internet acerca de este tema, con el puede editar
lineas de su plantilla: cambiar el color de fondo, color de letra, inser-
tar un cabezote en flash, el tamario de los médulos, personalizar los
términos de la licencia, etc
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Archivo original comprimido
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Descomprima el archivo

Pulse en la carpeta descomprimida y visualizara unas subcarpetas
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Todas las carpetas de plantillas que usted descarga de internet tie-
nen estas mismas carpetas CSS, HTML, IMAGES.

Pulse en la carpeta IMAGES; en ésta siempre encontrara todas las
imagenes gue contiene su plantilla y las que utilizan los estilos en
cascada (CSS)

Fechadecoptuns  Etquetas  Tamate

Bocumeer BockContents  BlockContenty  BlockHeader



rograma de. de imagenes,
Draw, Photo Filtre, etc., para realizar una personalizacion.

Header

Tenga en cuenta que al editarla puede utilizar las misma imagen de 2
fondo, o crear una nueva con el mismo tamafio, nombre y extensién.
Reemplace esta imagen en el archivo original ZIP de la plantilla, Sub-

carpeta Images

Header

Para terminar, ingrese su Joomla, Menu superior - Extensiones Insta-
lar/Desinstalar
Desinstale la pl
con los camb
Seleccione Menu sui
clic en la part °
minado.
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Fuente: www.joomlaspanish.org
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