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Por la cual se establece el proceso de gestion de la cobertura 2017 — 2018 en el Sistema Educativo Oficial de Bogota

LA SECRETARIA DE EDUCACION DE BOGOTA, D.C.

En uso de las facultades conferidas por las Leyes 115 de 1994 y 715 de 2001, y en especial por las
otorgadas por los Decretos Distritales 330 de 2008, y 01 de 2016

CONSIDERANDO

Que la educacion es un derecho fundamental consagrado en la Constitucion Politica de Colombia, y un servicio
publico que cumple una funcién social, a cargo del Estado, la sociedad y la familia. En consonancia con su articulo
67, le corresponde al Estado garantizar el adecuado cubrimiento del servicio y asegurar a las nifias, los nifios y
jévenes las condiciones necesarias para su acceso y permanencia en el sistema educativo.

Que la Ley 115 de 1994, Ley General de Educacion, establece en su articulo 11 la organizacién de la educacién
formal en tres niveles: preescolar, basica y media, y en sus articulos 4 y 95 determina que corresponde al Estado,
a la sociedad y a la familia velar por la calidad de la educacion y promover el acceso al servicio educativo.

Que la Ley 715 de 2001, por la cual se dictan normas organicas en materia de recursos y competencias para
organizar la prestacion del servicio de educacién, establece en el articulo 7 las competencias de los distritos y los
municipios certificados, entre las que se encuentran: dirigir, planificar y prestar el servicio educativo en los niveles
de preescolar, basica y media, en condiciones de equidad, eficiencia y calidad; propender por la ampliacién de la
cobertura educativa y administrar el sistema de informacion.

Que la Ley 1098 de 2006, Codigo de la Infancia y la Adolescencia, precisa que la familia, la sociedad vy el Estado
son corresponsables de la atencién, cuidado y proteccion de los derechos de las nifias, los nifios y los adolescentes.
Igualmente, en su articulo 29, establece el derecho al desarrollo integral de los nifios y nifias hasta los 6 afios,
constituyendo como derechos impostergables de la primera infancia, la atencién en salud y nutricion, el esquema
completo de vacunacion, la proteccion contra los peligros fisicos y la educacién inicial.

Que la Ley 1448 de 2011, "por /a cual se dictan medidas de atencion, asistencia y reparacion integral a las victimas
del confiicto armaao interno y se dictan otras disposiciones’; incluye la educacién como aspecto para generar una
reparacion integral a las victimas.

Que la Ley 1804 de 2016, “por /a cual se establece /a politica de estado para el desarrollo integral de la primera
infancia De Cero a Siempre y se dictan otras disposiciones”, define la educacidn inicial como un derecho de los
nifios y nifias menores de seis afios de edad, concibiéndola como un proceso permanente y estructurado, a través
del cual los nifios y las nifias desarrollan su potencial, capacidades y habilidades en el juego, el arte, la literatura y
la exploracién del medio, contando con la familia como actor central de dicho proceso. De igual forma, define en
su articulo 4° la Ruta Integral de Atenciones como la herramienta que contribuye a ordenar la gestion de la atencién
integral en el territorio de manera articulada, consecuente con la situacion de derechos de los nifios y las nifas,
con la oferta de servicios disponibles y con las caracteristicas de las nifias y los nifios en sus contextos.

Que el Gobierno Nacional, a través del Decreto Nacional 1075 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto

Unico Reglamentario del Sector Fducacion”, compild, entre otras normas, las relacionadas con la organizacién del
servicio educativo oficial que constituyen |a referencia para el proceso de gestién de la cobertura en las entidades
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territoriales, siendo de particular relevancia los aspectos relacionados con la administracion del servicio educativo
y las estrategias para promover el acceso y la permanencia escolar de diversos grupos poblacionales.

Que el Decreto 1421 de 2017, 'por el cual se reglamenta /a atencion educativa a la poblacion con discapacidad
bajo un enfoque inclusivo’; que subroga el Articulo 1. (...) la Seccion 2 del Capitulo 5, Titulo 3, Parte 3, Libro 2 del
Decreto 1075 de 2015, modifica las condiciones para el acceso al servicio educativo para personas con
discapacidad, estableciendo, de conformidad con el articulo 11 de la Ley 1618 de 2013, que las entidades
territoriales certificadas garantizaran a las personas con discapacidad el ingreso oportuno a una educacion con
calidad y con las condiciones basicas y ajustes razonables que se requieran, sin que la discapacidad sea causal de
negacion del cupo. En este sentido, el articulo 2.3.3.5.2.3.13 plantea el cumplimiento del decreto a partir del Plan
progresivo de implementacién, el cual se definira en el inmediato (1 afio), corto (3 afios) y largo plazo (5 anos) las
acciones y estrategias para garantizar la educacion inclusiva a personas con discapacidad.

Que la Resolucién 7797 de 2015 del Ministerio de Educacion Nacional, “por medio de /a cual se establece el proceso
de gestion de la cobertura educativa en las Entidades Territoriales Certificadas”, define las competencias,
lineamientos, criterios y procedimientos a tener en cuenta en la organizacion y ejecucion de las etapas del proceso
de gestién de la cobertura para el Sistema Educativo Oficial y el reporte de matricula de los establecimientos
educativos no oficiales. Y en su articulo 13 determina que las entidades territoriales certificadas deben expedir, a
través de acto administrativo, las directrices, criterios, procedimientos y cronograma para la organizacion y gestion
del acceso y la permanencia en el servicio educativo estatal.

Que en el marco del Plan Distrital de Desarrollo "BOGOTA MEJOR PARA TODOS 2016-2020 aprobado por el
Concejo de Bogota mediante el Acuerdo 645 de 2016, el programa “inclusion educativa para /a equidad’ busca
reducir las brechas de desigualdad que afectan las condiciones de acceso y permanencia en la educacion preescolar,
primaria, secundaria y media de las distintas localidades y poblaciones del Distrito Capital, incluyendo entre otras
acciones: la gestion territorial de la cobertura educativa con Planes de Cobertura Local y una Ruta del Acceso y la
Permanencia Escolar; proceso moderno de matricula con enfoque de servicio al ciudadano y blsqueda de poblacion
desescolarizada; acciones afirmativas orientadas al fortalecimiento de la educacion rural y atencion a grupos
vulnerables, tales como las estrategias flexibles para la atencion de estudiantes en extra edad y adultos, la
' gratuidad educativa y las acciones diferenciales para la atencién de poblacién diversa y vulnerable; y la
consolidacion de buenas précticas en la administracién del servicio educativo, con el fin de lograr un mayor impacto
en los indicadores de acceso, permanencia, calidad y clima escolar.

Que el Decreto Distrital 330 de 2008, por el cual se determinan los objetivos, la estructura y las funciones de la
Secretarfa de Educacion del Distrito, establece en su articulo 3° como funcién de la Secretaria: desarrollar
estrategias que garanticen el acceso y la permanencia de los nifios, nifias y jovenes en el sistema educativo.

Que la Secretaria de Educacién del Distrito, mediante la Resolucion 1740 de 2009, establecio medidas para
garantizar el acceso y la permanencia en el Sistema Educativo Oficial de los ninos, ninas y adolescentes.

Que la Resolucién 1304 de 2017, modifica y adiciona el Calendario académico para el 2017, el cual se extiende
hasta el 15 de diciembre, impactando el cronograma del proceso de gestion de la cobertura en las etapas de
promocion, reprobacion, traslados, asignacion de estudiantes nuevos y matricula, para articular su ejecucion con
la atencidn en los establecimientos educativos.
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Que, conforme a la normatividad anterior, y con el propdsito de establecer estrategias para garantizar el acceso y
la permanencia en el Sistema Educativo Oficial de los nifios, nifias y jovenes de Bogotd, y por consiguiente,
organizar el proceso de gestion de la cobertura 2017-2018, la Secretaria de Educacién del Distrito,

RESUELVE

TITULO I
CONSIDERACIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion. Establecer el proceso de gestion de la cobertura educativa 2017—
2018 en los niveles de educacion inicial - preescolar, basica, media y ciclos del Sistema Educativo Oficial de Bogot4,
articulando el recurso humano, de infraestructura y las estrategias de cobertura para garantizar la prestacién
oportuna del servicio educativo en condiciones de equidad, calidad y eficiencia, asegurando el acceso y la
permanencia de las nifias, nifos, jovenes y adultos.

Articulo 2. Objetivo del proceso de gestion de la cobertura. Acorde con lo establecido en el Plan Distrital de
Desarrollo "BOGOTA MEJOR PARA TODOS 2016-2020’, |a cobertura educativa tiene por objeto reducir las brechas
de desigualdad que afectan el acceso y la permanencia escolar en el Distrito Capital, para lograr trayectorias
educativas completas y transiciones efectivas y armonicas, en el marco de una educacién inclusiva.

Articulo 3. Principios y lineamientos. Los establecimientos educativos oficiales y las distintas dependencias del
nivel local y central de la Secretaria de Educacién del Distrito que intervienen en el proceso de gestién de la
cobertura, tendrén en cuenta los siguientes lineamientos:

a. Educacién inclusiva: Todos los nifios, nifias, jévenes y adultos independiente de su procedencia, situacion
social o econdmica, diversidad cultural, sexual o de aprendizaje, deben tener las mismas oportunidades para
acceder y permanecer en una educacion de calidad que potencie el desarrollo de sus capacidades. El fin de la
educacion inclusiva es contribuir a la eliminacién de las distintas barreras fisicas, sociales, econdmicas,
administrativas y culturales que afectan las condiciones de acceso y permanencia, que reconozca la diversidad
cultural, social e individual, con el fin de lograr el cumplimiento de la garantia del derecho a la educacidn.

b. Trayectorias educativas continuas y completas: El sistema educativo consolidard un proceso formativo
pertinente al desarrollo de cada etapa del ciclo vital de los estudiantes, facilitando su transito efectivo y
armonico de nivel a nivel, reduciendo la reprobacién y desercién escolar, y posibilitando trayectorias educativas
continuas y completas.

c. Enfoque diferencial: A fin de brindar atencién educativa diferencial se implementaran acciones orientadas
a identificar, caracterizar y vincular al sistema educativo a la poblacién vulnerable y diversa, que por sus
condiciones fisicas, sociales, econémicas, culturales o psicoldgicas pueden estar en riesgo de la vulneracién de
sus derechos, en especial a la poblacion: victima del conflicto armado, en condicién de discapacidad y/o
capacidades o talentos excepcionales, grupos étnicos, migrante, de orientacién sexual diversa, privada de la
libertad, vinculada al Sistema de Responsabilidad Penal Adolescente, victima de violencia intra-familiar u otro
tipo de violencias, vinculada al fenémeno de trabajo infantil, en situacién de habitabilidad de calle, entre otros.
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d. Atenci6n integral a la primera infancia: Se desarrollaran acciones intersectoriales encaminadas a asegurar
que en cada uno de los entornos en los que transcurre la vida de los nifios y nifas, existan las condiciones
humanas, sociales y materiales para garantizar la promocion y potenciacion de su desarrollo. Estas acciones
son planificadas, continuas y permanentes. Para asegurar la calidad, la atencion integral a la primera infancia
debe ser pertinente, oportuna, flexible, diferencial, continua y complementaria.

e. Transparencia: Las actuaciones de los servidores publicos se guiaran por los principios de moralidad,
transparencia, publicidad, economia, celeridad y responsabilidad.

'f. Servicio a la ciudadania: Se prestara un 6ptimo servicio a la ciudadania a través de los canales de atencion
institucionales dispuestos para ello como el presencial, el telefonico y el virtual de la siguiente manera: pagina
web, agendamiento de citas para atencién en las D.L.E., atencién directa y/o agendamiento de citas en los
establecimientos educativos oficiales y esquemas de atencién no convencionales como ferias de servicios y
unidades méviles en el territorio. Esto, con el fin de dar respuesta efectiva, oportuna, amable y confiable en
el tramite del proceso de gestion de la cobertura en el Distrito Capital.

Articulo 4. Cobertura educativa por niveles, grados y ciclos. La atencién educativa en el Distrito Capital
comprende:

a. Educacién inicial - preescolar. (Prejardin en convenio con la Secretaria Distrital de Integracion Social - SDIS,
jardin y transicion).

Educacion Basica Primaria: Grados 1° a 5°.

Educacién Basica Secundaria: Grados 6° a 9°.

Educacion Media: Grados 10° y 11°.

Ciclo complementario de la normal superior.

Ciclos de adultos y modelos educativos flexibles, con la equivalencia en niveles y grados definida por los
lineamientos del Ministerio de Educacion Nacional.

meReT

Paragrafo. La educacién inicial es un derecho de los nifios y nifias menores de seis (6) afos de edad. Se concibe
como un proceso educativo intencional, permanente y estructurado, a través del cual los nifios desarrollan su
potencial, capacidades y habilidades en el juego, el arte, la literatura y la exploracion del medio, contando con la
familia como actor central de dicho proceso. En el marco de lo anterior, la atencién educativa para el grado prejardin
se realizara conjuntamente con la Secretaria Distrital de Integracion Social (SDIS).

Articulo 5. Sistemas de informacién de gestién de la cobertura. Teniendo en cuenta lo establecido por el
Ministerio de Educacién Nacional en la Resolucién 7797 de 2015 y los articulos 2.3.6.1. @ 2.3.6.7 del Decreto
Nacional 1075 de 2015, la SED administrara y realizard la gestién de sus procesos de acceso y permanencia a
| través de, entre otras, las siguientes herramientas informaticas:

a. Sistema Integrado de Matricula — SIMAT.

b. Sistema de Informacion para el Monitoreo, Prevencion y Analisis de la Desercion Escolar - SIMPADE

c. Sistema de Informacion de Demanda Educativa de la SED

d. Sistema de agendamiento de citas y atencion de turnos.

Paragrafo 1. El personal encargado de registrar la informacion en el SIMAT-SIMPADE, deberd hacerlo a través
del usuario que le sea asignado y en concordancia con el "Compromiso Etico y de Confidencialidadfirmado.
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Paragrafo 2. Las personas que intervengan en el tratamiento de datos personales durante el proceso de gestion
de la cobertura estan obligadas a garantizar la reserva de la informacién en cumplimiento de lo establecido en la
Ley 1581 de 2012 y el Decreto Nacional 1377 de 2013. De igual forma, en el marco de lo previsto en el articulo 31
de la Ley 1448 de 2011, la violacion de la seguridad y confidencialidad de la informacion de los estudiantes victimas
de violencia y sus familias, acarreara efectos penales, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 75 de la Ley 418
de 1997, modificada por la Leyes 1106 de 2006, 1424 de 2012 y 1738 de 2014.

La Direccion de Cobertura en articulacién con la Unidad para la Atencidn Integral a las Victimas -UARIV gestionara
la utilizacion de las herramientas para consulta de la informacién de las personas en el Registro Unico de Victimas.
De igual forma, se buscara garantizar la confidencialidad de la informacién de la poblacién beneficiaria y vinculada
como titular o por extension al Programa de Proteccion a Victimas y Testigos de la Fiscalia General de la Nacion
creado por la Ley 418 de 1997 y demas normas concordantes o complementarias.

Articulo 6. Atencion al ciudadano en el proceso de gestién de la cobertura: En concordancia con los
lineamientos de las politicas nacionales y distritales en cuanto a la atencién al ciudadano vy la informacién publica,
se implementaran las siguientes acciones:

a. Brindar mayor orientacion a padres de familia o acudientes sobre el acceso y la permanencia escolar, con
informacion clara y oportuna a traves de los diversos canales de atencién, medios de comunicacion, redes
sociales, pagina web, mensajes de texto(SMS), estrategias de movilizacidn social, entre otras.

b. Promover los canales alternativos de informacion y atencion de los tramites de cobertura, como pagina web
de la SED, chat virtual, ferias de servicio, centro de contacto, unidades mdviles de atencion, jornadas masivas
de matricula (MATRICULATON), bisqueda activa de poblacién desescolarizada, entre otras.

c. Implementar protocolos de atencion al ciudadano que permitan mejorar la atencidn a los padres de familia y/o
acudientes a través de: guia sobre el proceso, portafolio de establecimientos educativos oficiales, publicacién
de disponibilidad de cupos y asignaciones, solicitud via web (www.educacionbogota.qov.co) y sistema de
turnos para agendamiento de citas en direcciones locales de educacién y en instituciones educativas habilitadas
para ello.

TITULOIL.
RESPONSABLES DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA

Articulo 7. Comités Locales de Cobertura. Los Comités Locales de Cobertura funcionaran en cada una de las
localidades del Distrito y estaran integrados por:

a. El Director Local de Educacion, quien presidird el Comité

b. El profesional de sistemas de informacion quien preparara el orden del dia y redactard las actas de las sesiones.
c. Un representante de los rectores de los establecimientos educativos oficiales por cada UPZ de la localidad.

d. Un delegado de la Direccion de Cobertura.

Paragrafo 1. EI Comité sera convocado por lo menos una vez cada trimestre por el Director Local de Educacion.

Paragrafo 2. EI Comité, en caso de requerirlo, convocaréd delegados de las Direcciones de Bienestar Estudiantil,
Construccion y Conservacion de Establecimientos Educativos, Inclusion e Integracidn de Poblaciones, Educacion
Prescolar y Basica, Inspeccion y Vigilancia, entre otras, con el fin de articular las acciones requeridas para la
implementacion del Plan de Cobertura Local y la gestion territorial de la cobertura educativa en la localidad.
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Articulo 8. Responsabilidades de los Comités Locales de Cobertura. Son responsabilidades de los Comités

Locales de Cobertura:

a. Acompafiar la implementacién y seguimiento al Plan de Cobertura de la Localidad.

b. Sugerir la puesta en marcha de estrategias y acciones para mejorar las condiciones que permitan el acceso y
la permanencia en los establecimientos educativos oficiales de la localidad.

c. Orientar las acciones que realiza la localidad para mejorar la cobertura educativa de nifias, nifios, jovenes y
adultos, poblacidn con discapacidad, extra-edad u otras poblaciones vulnerables y diversas de la localidad.

d. Propender por la articulacién de estrategias de acceso y permanencia de los distintos establecimientos
educativos oficiales.

Articulo 9. Responsabilidades de la Direccién de Cobertura. Ademas de las contempladas en las normas

vigentes, en especial en el Decreto 330 de 2008 en lo referido a temas de acceso y permanencia, o las normas que

lo modifiquen o sustituyan, son:

a. Prestar asistencia técnica a las D.L.E. en la planeacion, ejecucion, seguimiento y evaluacion del Plan de

| Cobertura Educativo Local — PCEL y del proceso de gestidn de la cobertura en sus distintas etapas.

b. Establecer lineamientos técnicos y acciones de contingencia cuando se requiera, para lograr oportunamente
el cumplimiento de los objetivos del proceso de gestion de la cobertura.

c. Socializar la Ruta de Acceso y Permanencia Escolar, para dar a conocer y articular las diferentes estrategias
de acceso y permanencia educativa que tiene el Distrito Capital.

d. Brindar herramientas, andlisis y reportes para que las Direcciones Locales y los establecimientos educativos
oficiales, tengan informacién suficiente para la gestion de la cobertura educativa.

'e. Asignar los cupos de acuerdo con los criterios de priorizacién definidos en la Resolucién 7797 del 2015 del
Ministerio de Educacién Nacional y con el procedimiento establecido en la presente resolucion.

f. Implementar las estrategias pertinentes para la identificacion de la poblacidn en edad escolar que se encuentra
desescolarizada y generar acciones que permitan su acceso y permanencia en el Sistema Educativo Oficial.

g. Realizar seguimiento y evaluacion al acceso y permanencia de los nifios, nifias, jovenes y adultos en el Sistema
Educativo Oficial y promover el uso y registro de dicha informacion por parte de los establecimientos educativos
oficiales a través del SIMAT y el SIMPADE, como se establece en el capitulo 1V.

h. Administrar y realizar seguimiento y verificacion a la informacién registrada en los sistemas de informacion del
proceso de gestion de la cobertura, verificando periédicamente la consistencia de la informacion y coordinando
la realizacion de las auditorias internas.

Articulo 10. Responsabilidades de las Direcciones Locales de Educacion. Ademas de las contempladas en
las normas vigentes, en especial en el Decreto 330 de 2008 en lo referido a temas de acceso y permanencia, son:

a. FEjecutar, prestar asistencia técnica y hacer seguimiento al proceso de gestién de la cobertura en los
establecimientos educativos oficiales de la localidad.

b. Implementar el Plan de Cobertura Educativo Local — PCEL y la Ruta de Acceso y Permanencia Escolar, segun
las orientaciones y asistencia técnica de la Direccién de Cobertura y con la participacion de los rectores y
directores de los establecimientos educativos oficiales.

¢. Coordinar el transito efectivo y arménico de los nifios y nifias atendidos por SDIS e ICBF a los establecimientos
educativos oficiales de su localidad, de acuerdo con lo dispuesto por el Plan Distrital de Desarrollo.

d. Verificar y hacer seguimiento a la oferta de los establecimientos educativos oficiales de su localidad.

e. Asignar los cupos a la poblacién que los demande con base en los criterios y tiempos previstos er_est
resolucion y en los lineamientos de la Direccion de Cobertura.
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f. Operar los Sistemas de Informacién SIMAT y SIMPADE en la localidad de acuerdo con los perfiles de usuario
asignados por la Direccion de Cobertura.

g. Realizar seguimiento y validacion a la informacion registrada por las instituciones educativas de la localidad en
los sistemas de informacion SIMAT y SIMPADE, y a las auditorias internas efectuadas por los establecimientos
educativos oficiales, acorde con el proceso establecido por la Direccién de Cobertura.

h. Atender y tramitar las solicitudes, propuestas, quejas y reclamos formulados por la comunidad en general y
los establecimientos educativos oficiales, relacionados con el proceso de gestion de la cobertura de su localidad.

I.  Activar la Ruta de Acceso y Permanencia Escolar para reportar al ICBF |os casos que se conozcan, en los cuales
los padres de familia de los estudiantes matriculados en los establecimientos educativos de su localidad no
cumplan con las responsabilidades definidas en la Ley.

Articulo 11. Responsabilidades de los rectores de los establecimientos educativos oficiales. Ademés
de las contempladas en las normas vigentes, en especial en el Decreto 330 de 2008 en lo referido a temas de
acceso y permanencia, son:

a. FEjecutar el proceso de gestion de la cobertura de acuerdo con los lineamientos previstos en la presente
resolucion.

b. Participar en la implementacion y seguimiento del Plan de Cobertura Educativo Local — PCEL

c. Definir la oferta educativa, teniendo en cuenta los lineamientos de la presente Resolucidn.

d. Matricular a los estudiantes asignados por la entidad territorial (Direccion de Cobertura o la D.L.E) en
concordancia con la Resolucion 7797 de 2015 del Ministerio de Educacion Nacional, y realizar el registro en los
sistemas de gestion de la cobertura, de acuerdo con la proyeccién de cupos aprobada.

e. Realizar las acciones correspondientes definidas en la Ruta de Acceso y Permanencia Escolar, involucrando a
docentes, administrativos, padres de familia y estudiantes.

f. Garantizar la continuidad de estudiantes antiguos en el establecimiento educativo oficial, incluidos los nifios y
las nifias atendidos por los jardines infantiles asociados de la SDIS. En caso de que exista limitacién de oferta
educativa, coordinar con la D.L.E. las acciones que aseguren la permanencia de los estudiantes en el sistema
educativo oficial.

g. Garantizar la calidad, veracidad de la informacion, el seguimiento a la permanencia de los estudiantes en los
sistemas de informacién SIMAT — SIMPADE y dejar el soporte fisico en la carpeta del estudiante conforme con
las normas de gestion documental.

h. Realizar las auditorias internas y externas de acuerdo con el procedimiento y lineamientos que defina la
Direccion de Cobertura y registrar las novedades oportunamente en el SIMAT.

I.  Brindar atencién oportuna y adecuada a los padres de familia y poner a su disposicién informacion actualizada
sobre cupos disponibles, procedimientos, tramites y horarios.

j- Reportar al ICBF los casos en los cuales los padres de familia de los estudiantes matriculados en el
establecimiento educativo no cumplan con las responsabilidades definidas en la Ley.

Articulo 12. Responsabilidades de padres de familia o acudientes. Ademéas de las obligaciones previstas
en el Cdédigo de Infancia y Adolescencia, en el Decreto Nacional 1075 de 2015 articulos 2.3.4.2y 2.3.43 yen el
articulo 6 de la Resolucion 1740 de 2009 de la SED y en las demas normas que las modifiquen o sustituyan, los
padres de familia o acudientes deberan:

a. Garantizar los derechos de los nifios, nifias y adolescentes y el cumplimiento de las responsabilidades definidas
en la normatividad nacional vigente.

: N
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b. Asegurar desde su nacimiento el acceso a la educacion y proveer las condiciones y medios para su adecuado
desarrollo, garantizando su continuidad y permanencia en el ciclo educativo.

c. Firmar el compromiso de corresponsabilidad y el consentimiento informado sobre las acciones que se requieran
para la verificacién de las atenciones definidas en la Ruta Integral de Atencidén a la primera infancia, asf como
realizar las acciones correspondientes para garantizar el acceso y permanencia del estudiante en el sistema
educativo oficial, de conformidad con la Ruta de Acceso y Permanencia Escolar.

d. Proporcionar la informacion y documentacion que se requiera para la inscripcion y matricula de los estudiantes,
la cual debera ser veraz y completa, asi como las novedades relacionadas con pérdida de la patria potestad,
cambio de custodia, de lugar de residencia y de tipo o numero de identificacion. Para los estudiantes con
discapacidad presentar certificado médico de diagndstico.

e. Cumplir con las obligaciones establecidas en el acto de matricula del estudiante y renovar o formalizar la misma
en las fechas establecidas por la SED en el establecimiento educativo de manera presencial.

f.  Informar al establecimiento educativo, de manera escrita y motivada, el retiro del estudiante del sistema
educativo estatal y las causas de retiro, para su respectivo reporte en el SIMPADE.

Paragrafo: De acuerdo a lo establecido en el Articulo 2.3.4.1. del Decreto Nacional 1075 de 2015, la expresion
“padres de familia” hace referencia a los padres y madres de familia, asi como a los tutores o quienes ejercen la
patria potestad o acudientes debidamente autorizados.

TiTULO IIT
PROCEDIMIENTOS

~ cApiTULOI
PLANEACION DE LA COBERTURA EDUCATIVA

Articulo 13. Planes de Cobertura. Las Direcciones Locales de Educacion, en articulacion con los
establecimientos educativos oficiales realizaran la implementacion y seguimiento a los Planes de Cobertura
Educativa Local “PCEL” que orientaran la gestién territorial y que involucraran el desarrollo de acciones focalizadas
para superar las causas particulares de inasistencia y desercion escolar a nivel local. Las acciones definidas en
dichos planes seran insumo para la gestion de la cobertura educativa en la ciudad e incluirdn, cuando sea factible,
las proyecciones de las instituciones en relacién con la jornada Unica, atencién integral a la primera infancia,
implementacién de modelos educativos flexibles y demas estrategias orientadas a fortalecer la cobertura educativa.
La Direccién de Cobertura realizaré el seguimiento y evaluacion a la implementacion de dichos planes.

Articulo 14. Oferta educativa oficial. Los rectores y directores de los establecimientos educativos oficiales
deberan proyectar la oferta educativa para 2018, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

a. Las estrategias propuestas en el Plan de Cobertura Educativa Local para reducir las brechas de acceso y
permanencia escolar que existen en la localidad.

b. El comportamiento de la demanda histérica, los analisis demograficos y la matricula de la localidad, de la UPZ
y del establecimiento educativo oficial, incluidos en el diagnéstico del Plan de Cobertura Educativa Local.

c. Proyectar la oferta educativa teniendo en cuenta los parametros de estudiantes por grupo establecidos por el
Ministerio de Educacion Nacional, en el marco de las competencias definidas para la Nacién en el Articulo 50
de la Ley 715 de 2001:
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Relaciones técnicas por nivel educativo y zona
definidas por el Ministerio de Educacion Nacional

. Relacion Alumno / Grupo
Parametros
Urbano Rural
Preescolar 25 20
Primaria 35 25
Secundaria y
media académica 40 28
Media técnica 40 28

Fuente: Ministerio de Educacién Nacional

En consonancia con el Plan Maestro de Equipamientos Educativos para el Distrito Capital (Decreto 449 de
2006), estos parametros podran ser disminuidos conforme a la capacidad de aula calculada con los estandares
definidos en dicho decreto. Los ajustes por esta condicion de infraestructura seran validados por la Direccion
Local de Educacion a partir del analisis técnico de la Direccion de Construccién y Conservacion de
Establecimientos Educativos.

d. Garantizar la continuidad de los estudiantes antiguos, salvo por circunstancias de riesgo en la infraestructura,
procesos de adecuacion/construccion o prevencion de desastres que afecten la prestacion del servicio
educativo, y que cuenten con el aval de la Direccién de Construccién y Conservacion de Establecimientos
Educativos y la autorizacion de la Direccion Local de Educacion.

e. Considerar el ingreso de estudiantes nuevos y poblacion desescolarizada, conforme a la demanda de cupos
que ha tenido en los Gltimos afos la institucion educativa.

f. Coordinar con la Direccién Local de Educacion y la SED las estrategias alternativas, en caso de requerirse, para
consolidar la oferta educativa de la localidad, tales como: arriendos, nueva infraestructura en proceso de
entrega, mejoramiento/adecuacion de espacios, estrategia pedagdgica de rotacién, reorganizacién de grupos,
asociacion de jardines SDIS, entre otros.

g. Proyectar la oferta de educacion inicial a partir del grado jardin, de conformidad con el Plan Distrital de
Desarrollo "“BOGOTA MEJOR PARA TODOS 2016-2020”, y en el marco de la construccion de la Ruta Integral
de Atencion a la Primera Infancia.

h. Proyectar, donde sea posible, la implementacion de la jornada tnica, con el aval de la Direccién de Educacion
Preescolar Basica y Media y la Direccion Local de Educacidn, previo proceso en el respectivo Consejo Directivo
del establecimiento educativo oficial.

Paragrafo 1. La oferta de los establecimientos educativos oficiales con administracion del servicio educativo se
realizara de acuerdo con el procedimiento establecido por la Direccién de Cobertura, conforme a los lineamientos
del Decreto Nacional 1075 de 2015, el Plan Distrital de Desarrollo "BOGOTA MEJOR PARA TODOS 2016-2019” y

los respectivos contratos.

Articulo 15. Ajustes a la oferta educativa. La oferta proyectada por los establecimientos educativos oficiales
se podra modificar a solicitud del Rector o Director ante la Direccién Local de Educacién, en alguno de los siguientes
casos:

a. Cuando reporta baja demanda porque no se cumplen los parametros de estudiantes por grupo establecidos
por el Ministerio de Educacion Nacional o no exista poblacion por fuera del sistema educativo que requiera
atencién en el area de influencia del establecimiento educativo.

b. Cuando reporta alta demanda, para establecer alternativas que permitan responder a los grados requeridas
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c. Cuando se requiera implementar estrategias para cualificar la oferta de los establecimientos educativos
oficiales, en especial para la atencién a la primera infancia, atencion a poblacién vulnerable o diversa con
modelos educativos flexibles o uso del tiempo escolar. Para la implementacién de la jornada unica, una vez
garantizada la atencién de los estudiantes matriculados, se requiere andlisis y aval de la Direccion Local de
Educacion y de la Direccién de Preescolar y Basica, previo proceso en el respectivo Consejo Directivo del
establecimiento educativo oficial.

Articulo 16. Consideraciones a la oferta educativa para ciclos de adultos y modelos educativos
flexibles. Acorde con lo definido en el Plan Distrital de Desarrollo, se fortalecera la atencidn educativa de poblacion
en extra-edad que se encuentra desescolarizada para lograr su progresiva vinculacion al sistema educativo oficial,
a través de la implementacién de modelos educativos flexibles. De igual forma, se realizaran acciones orientadas
a fortalecer la educacién de adultos con una oferta educativa que responda de manera pertinente a sus
necesidades. Atendiendo a las caracteristicas educativas y poblacionales de los estudiantes de modelos educativos
flexibles o de jornadas nocturnas y fines de semana y, de conformidad con lo dispuesto en la normatividad nacional
vigente, la conformacion de los grupos de educacion por ciclos para jévenes y adultos tendré como parametros:

e Para la educacién regular de adultos: minimo dieciocho (18) estudiantes

o Modelos educativos flexibles: dieciocho (18) a veinticinco (25) estudiantes (de acuerdo con los parametros

técnicos de cada modelo, conforme a los lineamientos del Ministerio de Educacion Nacional)

Paragrafo 1. La SED reconoce la implementacion de los modelos educativos flexibles, conforme con lo definido
por los Lineamientos Técnicos, Administrativos, Pedagogicos y Operativos del Ministerio de Educacion Nacional.

Paragrafo 2. La Direccién de Cobertura realizard la implementacién de los modelos educativos flexibles en el
marco del proyecto “ Cobertura con Equidad”y coordinara con la Direccion de Inclusion e Integracion de Poblaciones
la articulacién de dicha estrategia a la oferta oficial del Distrito. La Direccion de Cobertura definira el procedimiento
para que los establecimientos educativos oficiales realicen el registro en el SIMAT de la poblacién atendida, de
acuerdo a la modalidad y tiempo de implementacion. Los establecimientos educativos oficiales, en ejercicio de sus
competencias, expediran las certificaciones y titulos a los estudiantes matriculados que cursen y aprueben los
ciclos, de acuerdo con las especificaciones del modelo.

Paragrafo 3. Los adultos accederéan al Sistema Educativo Oficial de conformidad con lo establecido en el Libro 2,
Parte 3, Titulo 3, Capitulo 5, Seccidn 3 — Educacion de Adultos del Decreto Nacional 1075 de 2015.

Articulo 17. Consideraciones a la oferta educativa para poblaciéon con discapacidad. Acorde con el
articulo 2.3.3.5.2.3.2 del Decreto Nacional 1421 de 2017, para garantizar una educacion pertinente y de calidad,
las entidades territoriales certificadas organizaran la oferta educativa que responda a las caracteristicas de las
personas con discapacidad identificadas en su territorio, de manera progresiva segun el articulo 2.3.3.5.2.3.13. de
dicho Decreto.

En ese sentido, se fortalecerd la oferta en aula regular, oferta bilinglie bicultural para poblacién con discapacidad
auditiva, oferta hospitalaria domiciliaria y oferta de formacién de adultos.

Igualmente, conforme al paragrafo 2 del articulo 2.3.3.5.2.3.2 del Decreto Nacional 1421 de 2017, se promoveran
las alternativas de apoyo que tienen algunas instituciones educativas del distrito para el desarrollo de habilidades
para la vida o formacion vocacional, a partir de los ajustes razonables requeridos por los estudianEY:n
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discapacidad. En este Ultimo caso, el parametro de dichas aulas sera entre 10 y 15 estudiantes, de acuerdo con
las caracteristicas de la poblacion atendida (extra-edad, dos o mas condiciones de discapacidad, trayectoria escolar,
condiciones familiares, condiciones de salud asociadas, entre otras). Serd de 10 estudiantes para las situaciones
en que se presenta mayor complejidad de las condiciones anteriores.

CAPITULO II
DEMANDA EDUCATIVA

Articulo 18. Tipos de demanda. La demanda educativa estd conformada por los estudiantes matriculados en el
Sistema Educativo Oficial que requieran continuidad para el siguiente afio escolar; y la poblacién proveniente de
otras entidades territoriales certificadas, que solicita cupos nuevos en establecimientos educativos oficiales; de
otras entidades publicas nacionales o distritales que atienden integralmente a la primera infancia; poblacién
matriculada en el Sistema No Oficial y poblacion desescolarizada.

Articulo 19. Edad para acceder a los establecimientos educativos oficiales. De conformidad con el articulo
2.3.3.1.3.2 del Decreto Nacional 1075 de 2015, para los procesos de inscripcion, asignacién de cupos y matricula
para el grado jardin se tomara como edad minima requerida los 4 afios y para el grado de transicidn los 5 afios,
cumplidos o por cumplir hasta el 31 de marzo de 2018. En el marco de la Ruta Integral de Atenciones a la Primera
Infancia y los procesos de transicion efectiva y armdnica, coordinados con el ICBF y la SDIS, una vez los nifios
cumplan el requisito de edad, los padres o acudientes podran realizar la solicitud de cupo en la D.L.E. o en el
establecimiento educativo oficial.

Paragrafo 1. Acorde con la sentencia del Consejo de Estado, Seccién Primera, expediente niimero 2005-00086,
la edad no puede ser una restriccién para el ingreso a un determinado grado escolar. Los establecimientos
educativos oficiales pueden considerar las condiciones de desarrollo personal, factores regionales o culturales.

Paragrafo 2. En consonancia con los lineamientos del Ministerio de Educacién Nacional se define la extra-edad
como el desfase entre la edad que tiene el estudiante y el grado esperado; ocurre cuando un nifio o joven tiene
tres o mas afios por encima de la edad esperada para cursar un determinado grado. Para brindar una atencion
pertinente a esta poblacion, la Secretaria de Educacion fortalecerd la oferta educativa con estrategias semi-
escolarizadas y flexibles que permitan una atencién pertinente a dicha poblacion y completar su trayectoria
educativa.

Articulo 20. Consideraciones generales para la inscripcion y asignacion de cupos educativos. En el
procedimiento de inscripcién que deben realizar los padres o acudientes y en la asignacién de Cupo por parte de
la SED, se tendran en cuenta las siguientes consideraciones:

a. Para la inscripcion de los estudiantes nuevos es indispensable que los padres o acudientes tengan disponible:
documento de identidad del estudiante y de su padre, madre o acudiente, un recibo de un servicio publico, un
correo electrénico y un nimero de celular para contactarlos durante el proceso de matricula.

b. Las solicitudes de cupo, asignaciones y matricula que se hayan tramitado con mdiltiple inscripcion, informacion
falsa, inconsistente o con documentacion adulterada seran anuladas.

c. De conformidad con lo establecido en la Resolucion 7797 de 2015 del Ministerio de Educacion Nacional, la
asignacion de cupos es competencia de la entidad territorial certificada. Por tal motivo, se realizar4 inicialmente
por la Direccion de Cobertura y posteriormente involucrara a los establecimientos educativos oficiales y las
Direcciones Locales de Educacion, para poblacion que no realizd el proceso de inscripcion regular o no formalizé
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matricula, atendiendo los criterios de priorizacion y las responsabilidades en cada una de las etapas del
cronograma establecido en la presente resolucion.

La Direccién de Cobertura con el fin de atender las especificidades de la poblacion vulnerable y diversa, en
especial la poblacién rural, victima de conflicto, poblacién en extra-edad y adultos, definira mecanismos
alternativos de inscripcién y asignacion de cupo para la atencion diferencial de dichas poblaciones. Para el caso
de las sedes rurales, y en atencién a sus particularidades territoriales, el proceso de matricula se realizara
directamente en los establecimientos educativos oficiales.

La asignacion de cupo se realizara segun lo establecido en el articulo 10 de la Resolucion 7797 del Ministerio
de Educacién Nacional y atendiendo las opciones de establecimientos educativos oficiales solicitadas por los
padres de familia 0 acudientes; en caso de no contar con disponibilidad en las opciones sefialadas en el
formulario de inscripcion, la asignacion se hard al establecimiento educativo oficial mas cercano al lugar de
residencia.

Las asignaciones de cupo se publicaran en la pagina web de la SED, en las fechas senaladas en la presente
resolucion.

En caso que el cupo asignado no sea aceptado por los padres de familia o acudientes podran conocer la
disponibilidad de cupos en la pagina web de la SED, conforme al cronograma establecido en la presente
Resolucion, si hay cupo en el establecimiento educativo oficial de su preferencia, podran acercarse a éste para
ser atendido directamente o solicitar el agendamiento de citas.

La solicitud de cupos para los establecimientos educativos distritales en administracion del servicio educativo
por fuera del proceso regular de inscripcion o solicitud de traslado, se realizard a través de la pagina web de
la SED, y segtin lo previsto en el Decreto 1851 de 2015 y los respectivos contratos. La Direccion de Cobertura
en el marco de la normatividad vigente, realizard la asignacion de los cupos de manera permanente conforme
a la oferta disponible.

La asignacién de cupos en los establecimientos educativos no oficiales a través de los cuales se presta el
servicio educativo contratado, se realizara (nicamente para garantizar la continuidad de los estudiantes
beneficiarios de esta estrategia en 2017 y solamente en las UPZ que sigan siendo deficitarias en oferta oficial,
de acuerdo con la verificacion del cumplimiento de los requisitos para continuar haciendo parte de la lista de
aspirantes habilitados dentro del Banco de Oferentes, establecidos en el Decreto 1851 de 2015, salvo en los
casos de la poblacién con discapacidad, capacidades o talentos excepcionales que no pueda ser atendida en
la oferta oficial.

Articulo 21. Orden de prioridad para la asignacion de cupos. La Direccion de Cobertura, con base en las
competencias de las entidades territoriales certificadas previstas en la normatividad vigente, en especial la
Resolucién 7797 del Ministerio de Educacién Nacional, realizara la asignacion de cupos en el siguiente orden de
prioridad para cada tipo de demanda:

a.

Para la asignacién de cupos a estudiantes activos:

1. Estudiantes que ya estan vinculados a un establecimiento educativo para asegurar su continuidad en éste.

2. Estudiantes asignados mediante convenios de continuidad.

3. Estudiantes vinculados al sistema educativo estatal que hayan solicitado traslado y tengan hermanos(as)
en el establecimiento educativo al cual solicitan el cupo.

4. Estudiantes vinculados al sistema educativo estatal que hayan solicitado traslado

Para la asignacion de cupos a estudiantes nuevos:
1. FEstudiantes con discapacidad, capacidades o talentos excepcionales.
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Estudiantes que vayan a ingresar al grado de transicion o grado obligatorio de preescolar.

Estudiantes victimas del conflicto armado.

Estudiantes en condicion de vulnerabilidad.

Estudiantes que tengan hermanos ya vinculados al establecimiento educativo estatal.

Estudiantes que abandonaron el sistema educativo y manifiesten su intencién de reingresar.

Estudiantes que de acuerdo con la Ley 1098 de 2006, Cédigo de Infancia y Adolescencia, se encuentren
en el Sistema de Responsabilidad Penal para Adolescente (jévenes entre los 14 a los 18 anos), en estos
casos, la ETC seguira los lineamientos establecidos en las diferentes normas, para atender esta poblacién.
8. Los demas estudiantes que se hayan inscrito durante el proceso.

9. Estudiantes no inscritos durante el proceso y que requieran ser matriculados en el sistema educativo
estatal.

NOUAWN

Articulo 22. Continuidad de estudiantes antiguos. La SED a través de la Direccién de Cobertura asignara de
manera automatica en el Sistema Integrado de Matricula — SIMAT un cupo escolar a los alumnos antiguos con el
fin de garantizar su continuidad educativa. La renovacion de matricula debe formalizarse por parte de los padres
de familia o acudientes en el establecimiento educativo oficial segun las fechas establecidas en el cronograma y
conforme a las consideraciones del Capitulo III de la presente resolucidn.

Paragrafo 1. De acuerdo al articulo 2.3.3.3.3.6. del Decreto Nacional 1075 de 2015, cada establecimiento
educativo determinara los criterios de promocién escolar de acuerdo con el sistema institucional de evaluacién de
los estudiantes. Asi mismo, el establecimiento educativo definird el porcentaje de asistencia que incida en la
promocion del estudiante. Cuando un establecimiento educativo determine que un estudiante no puede ser
promovido al grado siguiente, debe garantizarle en todos los casos, cupo para que continlie con su proceso
formativo. Cuando un establecimiento educativo determine que un estudiante no puede ser promovido al grado
siguiente, y éste pierda por segunda vez consecutiva el afio escolar, el establecimiento educativo y la D.L.E deberan
realizar la coordinacion necesaria para garantizarle, en todo caso, la continuidad de su proceso educativo en otro
establecimiento educativo oficial de la localidad. De acuerdo con el articulo 2.3.3.2.2.1.10. del Decreto Nacional
1075 de 2015 en el nivel de educacion preescolar no se reprueban los grados.

Paragrafo 2. Cuando se vea afectada la continuidad de los estudiantes en el grado siguiente, la Direccion Local
de Educacién, coordinard para que se establezcan los acuerdos de continuidad entre los establecimientos
educativos con el fin de garantizar la permanencia educativa de estos estudiantes.

Articulo 23. Traslados de estudiantes. Solamente se puede diligenciar una opcidn de establecimiento educativo
oficial en el formulario de solicitud por cada estudiante. Los motivos para solicitar traslado son: unificacién de
hermanos, cambio de localidad de residencia y/o fuerza mayor, justificada y soportada documentalmente. De
acuerdo con el momento en el cual se solicita el traslado, se debe sequir el siguiente procedimiento:

a. Traslados para el siguiente afio escolar por cambio de jornada o sede en el mismo establecimiento
educativo oficial (Transferencia)
1. El padre de familia o acudiente diligencia el formulario que se encuentra en la pagina web de la SED.
2. La SED informara a las D.L.E y establecimientos educativos las solicitudes de traslado recibidas.
3. El establecimiento educativo oficial, validara el cupo segln disponibilidad en la jornada o sede solicitada.
4. La SED publicara en la pagina web la asignacién de traslados.
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5. E| establecimiento educativo oficial informara a los padres de familia o acudientes sobre el traslado de sede
o jornada, y registra en el SIMAT la transferencia y la matricula de los estudiantes.

b. Traslado para el siguiente afio escolar en otra institucion educativa:

1. El padre de familia o acudiente diligencia el formulario que se encuentra en la pagina web de la SED.

2. La SED informara a las D.L.E y establecimientos educativos las solicitudes de traslado recibidas.

3. La SED asignara el cupo segun disponibilidad de cupo y validacion del establecimiento educativo oficial
solicitado.

4. La SED publicara en la pagina web la asignacion de traslados.

5. Los establecimientos educativos oficiales formalizaran la matricula de los estudiantes asignados que se
presenten con los soportes documentales.

c. Traslado por novedad para el siguiente aiio escolar: Si el padre de familia o acudiente no realizo el
tramite de traslado a través de la pagina web en las fechas establecidas, debera solicitarlo en la institucion
educativa distrital que cuente con disponibilidad de cupo o mediante agendamiento de cita, segun las fechas
establecidas en la presente resolucion.

d. Traslados por novedad para el mismo aiio escolar:
- Antes de culminar el primer periodo académico:
El padre de familia o acudiente podra acercarse directamente al establecimiento educativo oficial que
cuente con cupos disponibles y solicitar el traslado o agendar cita en la D.L.E. del lugar donde se encuentre
ubicado el establecimiento educativo oficial de destino.

- Al finalizar el primer o segundo periodo académico:

1. El padre de familia o acudiente diligencia el formulario que se encuentra en la pagina web de la SED.

9. La Direccién de Cobertura informara a las D.L.E y establecimientos educativos las solicitudes de
traslado recibidas.

3. La Direccién de Cobertura asignara el cupo segun disponibilidad y validacion del establecimiento
educativo oficial solicitado.

4. La SED publicara en la pagina web la asignacion de traslados.

5. Los establecimientos educativos oficiales formalizarén la matricula de los estudiantes asignados que
se presenten con los soportes documentales.

e. Traslados por cambio de jornada o sede en el mismo establecimiento educativo oficial
(Transferencia) para el mismo afio escolar: El padre de familia o acudiente lo solicita, a través de
comunicacion escrita dirigida al Rector de la institucion educativa.

Paragrafo 1. El padre de familia o acudiente solo podré realizar 2 solicitudes de traslado en el mismo ano
académico, al finalizar el primer o segundo periodo académico, a excepcion de los casos de fuerza mayor
debidamente justificados. La institucion de destino solo procederd a matricular al estudiante una vez el padre de
familia o0 acudiente diligencie la solicitud de retiro de la institucion de origen. Los casos de estudiantes con alta
movilidad serdn reportados por los establecimientos educativos oficiales o la SED al ICBF para su seguimiento en
aras de la garantia de los derechos fundamentales de los nifios, nifas y adolescentes.
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Paragrafo 2. La SED asignara los cupos de traslado teniendo en cuenta la opcién solicitada. Para los traslados
relacionados en el literal b del presente articulo, si en el establecimiento no hay disponibilidad de cupo, o si el
estudiante reprueba el afo escolar, continuara en el establecimiento educativo en el que se encuentra matriculado.

Paragrafo 3. Para los traslados relacionados en los literales c y d del presente articulo, si la SED asigné cupo y e
padre de familia o acudiente no formalizé la matricula, en el lapso de cinco (5) dias habiles contados a partir de la
fecha de asignacion, se liberara el cupo.

‘Paragrafo 4. Para los traslados relacionados en el literal b del presente articulo, los padres o acudientes tienen
como plazo el senalado en el articulo 35 (Cronograma) de la presente Resolucion.

Articulo 24. Inscripcion de nifias y nifios de educacién inicial-preescolar (jardin o transicion). Con el
fin de garantizar la transicion efectiva y arménica de los nifios y nifias en los diferentes grados y niveles, y de
acuerdo a lo establecido en el articulo 4 de la presente Resolucién, los padres de familia o acudientes de los nifios
y nifias mayores de 4 afios, podran realizar la inscripcion de forma virtual (en linea) o de manera presencial, en los
establecimientos educativos oficiales, D.L.E, unidades moviles de atencion y demds puntos de atencién que
implemente la SED.

Paragrafo 1. Para garantizar la continuidad en el Sistema Educativo Oficial de los nifios y nifias atendidos en la
vigencia 2017 por la SDIS, en el marco del convenio con la SED, se consideran estudiantes antiguos, por lo que
sus padres o acudientes no requieren realizar el proceso de inscripcién. La Direccion de Cobertura definira %
comunicara el procedimiento para garantizar su continuidad en el Sistema Educativo Oficial.

Paragrafo 2. La Direccion de Cobertura, en coordinaciéon con la Direccion de Educacidon Preescolar y Basica,
realizaran acciones de monitoreo y seguimiento a la cobertura de la educacion inicial, para superar las barreras de
acceso y permanencia escolar en la educacion inicial.

Articulo 25. Inscripcién de alumnos nuevos para los grados de primero de primaria en adelante. Los
padres de familia o acudientes realizaran la inscripcidn de forma virtual en la pagina web de la SED. En caso de
requerir atencion presencial deberan realizar la inscripcion en las D.L.E, establecimientos educativos oficiales, y
demas puntos de atencién que implemente la SED.

Articulo 26. Solicitud y asignacién de cupo a poblacién con discapacidad, capacidades o talentos
excepcionales. Atendiendo la gradualidad definida en el articulo 2.3.3.5.2.3.13 del Decreto Nacional 1421 de
2017 para la poblacién con discapacidad, y lo previsto en el Decreto Nacional 1075 de 2015 para la poblacion con
capacidades o talentos excepcionales, las Direcciones Locales de Educacion, en coordinacién con la Direccidn de
Cobertura y la Direccion de Inclusion e Integracion de Poblaciones, aseguraran el acceso y la permanencia escolar
de dichas poblaciones en el Sistema Educativo Distrital, a través de las siguientes etapas:

a. Solicitud de cupo por parte del padre o acudiente en forma virtual en la pagina web de la SED o de manera
presencial ante la Direccidon Local de Educacion o los demds puntos de atencién dispuestos por la SED,
adjuntando el “diagnostico, certificacion o concepto médico sobre la discapacidad emitido por el sector salud
y con el PIAR o el informe pedagogico si viene de una modalidad de educacion inicial, que permita identificar
el tipo de discapacidad”del nifio, nifa o joven. En caso de no tenerlo, la SED realizara la articulacién requerida
para la respectiva gestion del mismo.

b. Direccionamiento de la Direccién Local de Educacion a la instancia a través de la cual se realizara la valaracion
pedagdgica, a fin de establecer los requerimientos necesarios de atencién por el sector educativo, que pefmitan
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responder a las capacidades, competencias y destrezas curriculares y socioemocionales del nifio, nifia o joven,
en el marco de la educacion inclusiva.

c. Realizacién de la valoracion pedagégica y asignacion de cupo, con la asistencia técnica de la Direccion de

Cobertura, la Direccién de Inclusién e Integracion de Poblaciones, la Direccién Local de Educacion y docentes

de apoyo de los establecimientos educativos oficiales.

Remision a otros sectores, en caso de requerirse, para la atencion pertinente.

e. Elaboracién del Plan Individual de Ajustes Razonables PIAR por parte del establecimiento educativo, tomando
como referencia los resultados de la valoracion pedagdgica realizada en el marco del Decreto Nacional 1421
de 2017.

a

Paragrafo. De acuerdo con lo establecido en las Leyes 100 de 1993, 812 de 2003 y 1618 de 2013, corresponde
al sector salud prestar el servicio de rehabilitacion a la poblacion con discapacidad.

Articulo 27. Estudiantes nuevos no inscritos. Los estudiantes nuevos que no hayan realizado la inscripcion
en las fechas sefialadas en la presente resolucion y se encuentren por fuera del sistema educativo, podran solicitar
cupo a lo largo del afio escolar en los establecimientos educativos oficiales, o en las D.L.E.. La asignacion se hara
de manera inmediata de acuerdo con la disponibilidad de cupo.

La Direccion de Cobertura realizara acciones de blsqueda activa segun lo definido en el Plan de Desarrollo Distrital,
con el fin de identificar, inscribir y asignar cupo a los nifios, nifias, jovenes y adultos desescolarizados.
Consecuentemente, las Direcciones Locales de Educacion y los establecimientos educativos oficiales formalizaran
de manera inmediata su matricula.

CAPITULO III
MATRICULA

Articulo 28. Formalizacion de matricula. De acuerdo con lo definido en el articulo 95 de la Ley 115 de 1994,
la matricula es el acto que formaliza la vinculacion del educando al servicio educativo.

Articulo 29. Consideraciones generales para la formalizacion de la matricula. Se tendran en cuenta las

siguientes consideraciones:

a. Los establecimientos educativos oficiales incluirén el registro correspondiente en el Sistema Integrado de
Matricula — SIMAT, diligenciaran el folio de matricula y abriran una carpeta fisica en la cual deberan conservar
todos los documentos del estudiante.

b. Los establecimientos educativos solicitaran a los padres o acudientes la informacion actualizada del estudiante.

c. Los establecimientos educativos oficiales no deben exigir como requisito examen de admision o copia del
“observador del alumno”.

d. Los establecimientos educativos oficiales podrén realizar examen de nivelacion o valoracion académica para
clasificacidn en los casos en los cuales de manera justificada el estudiante no pueda presentar sus antecedentes
académicos, de conformidad con lo establecido en el articulo 2.3.3.3.4.1.2. del Decreto Nacional 1075 de 2015.

e. Los establecimientos educativos realizaran la identificacion de los programas que requiere el estudiante para
garantizar su permanencia en el establecimiento educativo a través del SIMPADE.
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Articulo 30. Documentos para la formalizacion de matricula. Los padres de familia o acudientes de los
estudiantes nuevos y/o antiguos deben formalizar personalmente la matricula mediante la entrega de los siguientes

documentos en el establecimiento educativo:

Documentos para formalizar matricula
estudiantes de educacion inicial-pre escolar

Copia del Registro civil del estudiante

Copia del certificado de afiliacion al sistema de seguridad social en salud.

Copia del carnet de vacunas al dia y/o reporte del PAI (programa ampliado de
* | inmunizacién).

Documentos para formalizar matricula
estudiantes primaria

Copia del registro civil del estudiante

Tarjeta de Identidad del menor a partir de los 7 afios

Copia documento identidad de los padres

Copia del certificado de afiliacion al sistema de seguridad social en salud.

Copia del carné de salud infantil del menor al dia

Dos (2) fotos

Certificado de escolaridad o boletin de notas del grado anterior al solicitado.
Recibo de servicio publico

Para estudiantes extranjeros mayores de 7 afios: Visa y cédula de extranjeria.
* | Para menores de 7 afios, Unicamente Visa

¥ ) ¥
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Documentos para formalizar matricula
estudiantes secundaria

Copia del registro civil del estudiante

Documento de identidad del estudiante

Copia documento identidad de los padres

Copia carnet de afiliacion al sistema de seguridad social en salud.

Certificados de escolaridad originales de los grados anteriores al solicitado (el
certificado de grado quinto avala el nivel de primaria y el de grado noveno todos
los grados anteriores)

Dos (2) fotos

* Recibo de servicio publico

Para estudiantes extranjeros mayores de 7 afios: Visa y cédula de extranjeria.
* Para menores de 7 afios Unicamente Visa.

) O¥|] *] ¥

Documentos para formalizar matricula
estudiantes adultos atendidos en ciclos y/o modelos educativos flexibles

Documento de identidad del estudiante
Copia carnet de afiliacion al sistema de seguridad social en salud.
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Certificados de escolaridad originales de los grados anteriores al solicitado (el
certificado de grado quinto avala el nivel de primaria y el de grado noveno todos los
grados anteriores) o solicitar convalidacién acorde con el Decreto Nacional 1075 de
2015, articulo 2.3.3.3.4.1.2.

Dos (2) fotos

Recibo de servicio publico

Visa y cédula de extranjeria en caso de estudiantes extranjeros.

*| H| K| *®

Paragrafo 1. El estudiante tiene derecho a su identificacion o documento de identidad, que sera tramitado por
los padres o acudientes ante la Registraduria Nacional del Estado Civil. Si pasados tres (3) meses no se ha tramitado
la identificacidn, el establecimiento educativo dara aviso al ICBF para que esta entidad tome las medidas del caso.

Paragrafo 2. Si al momento de la matricula, los padres de familia o acudientes no presentasen algin documento,
de todas maneras, se formalizard dicha matricula. El establecimiento educativo propenderé por su pronta
consecucion, mediante acciones coordinadas con la familia y los organismos pertinentes.

Paragrafo 3. Para los grados de educacion inicial-preescolar y de acuerdo al Cédigo de Infancia y Adolescencia,
la Ley 1804 de 2016 y el Acuerdo Distrital No. 645 de 2016, los establecimientos educativos oficiales, una vez
formalizada la matricula, deberan solicitar a las familias y hacer seguimiento a la entrega de los siguientes
documentos: fotocopia documento identidad de los padres, fotocopia de certificado de consulta de crecimiento y
desarrollo, dos (2) fotos y recibo de servicio publico.

Paragrafo 4. Para la asignacién de cupos a estudiantes procedentes de la Republica Bolivariana de Venezuela, se
tendran en cuenta, las directrices establecidas en las Circulares 45 de 2015y 07 de 2016 del Ministerio de Educacion
Nacional, asi como los lineamientos de la Circular Conjunta 01 del 27 de 2017, emitida por este mismo Ministerio
y la Unidad Administrativa Especial Migracién Colombia, la cual establece que el derecho a la educacion en sus
niveles de preescolar, basica y media, se debe garantizar a todos los nifios, nifas y adolescentes que se encuentren
dentro del territorio colombiano, independientemente de su nacionalidad o condicién migratoria. Conforme a lo
anterior, en el caso que el padre de familia y/o acudiente tenga documentos y/o certificados que den cuenta de la
terminacion y aprobacion de los estudios realizados por el estudiante en Venezuela, debidamente legalizados y
apostillados, se debera dar un plazo prudencial no mayor a seis (6) meses para la solicitud de convalidacion
efectuada por el Ministerio de Educacion Nacional y se realizara la ubicacion de cada estudiante en su respectivo
grado conforme a la tabla de equivalencias entre el sistema educativo de Colombia y Venezuela del Convenio
Andrés Bello. En el caso que no sea posible adquirir dichos documentos con su respectiva legalizacion y apostille,
por la situacién socio-econémica o de migracion, el establecimiento educativo receptor de dicho estudiante realizara
una evaluacion diagndstica contemplada en su sistema de evaluacién de estudiantes para su ubicacién y matricula.

Articulo 31. Plazo para formalizar matricula. El padre de familia o acudiente cuenta con cinco (5) dias habiles
a partir de la fecha de asignacion para formalizar la matricula en el establecimiento educativo asignado, en caso
de no cumplir con éste plazo, se asumira que no esta interesado en el cupo y, en consecuencia, la SED podra
liberarlo y el padre de familia o acudiente deberd hacer una nueva solicitud de cupo.

Articulo 32. Gratuidad y acciones afirmativas. Acorde con lo establecido en el Decreto Nacional 1075 de
2015, libro 2, parte 3, titulo 1, capitulo 6, seccidn 4 -Gratuidad educativa para los estudiantes de educacion
preescolar, primaria, secundaria y media de /os establecimientos educativos oficiales; en ningun caso la asignacion
de cupo, matricula o su renovacion, estara condicionada al pago de derechos académicos, complementarios, de
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afiliacion al seguro estudiantil, de afiliacién a la asociacion de padres de familia, examen de admision, nivelacién u
otros pagos. La SED, en el marco de la normatividad sefialada y del Plan Distrital de Desarrollo Bogotd Mejor para
Todos, realizara la asignacion de recursos adicionales (recursos propios) a los establecimientos educativos oficiales
que atienden poblacion no cubierta por la asignacién de gratuidad del Ministerio de Educacién Nacional o que
atienden a poblacion que por sus especiales condiciones de vulnerabilidad o diversidad requieren recursos
adicionales que permitan su atencion efectiva en el sistema educativo.

Articulo 33. Cesacién de la matricula. El procedimiento de retiro se realizard en los establecimientos educativos
oficiales. El establecimiento realizara la novedad de retiro en el Sistema Integrado de Matricula — SIMAT y en el
Sistema de Informacion para el Monitoreo y la Prevencion de la Desercion Escolar (SIMPADE), diligenciando la
informacion de las causas del retiro y conservando los soportes documentales, cuando:

a. Exista una solicitud escrita al establecimiento educativo, por parte de uno de los padres o acudientes
registrados en el SIMAT, o del estudiante si es mayor de edad.

b. Se determine la existencia de desercion escolar, luego de haber hecho el procedimiento establecido en la
Resolucion 1740 de 2009 de la SED y las normas que la modifiquen o sustituyan.

€. Los informes de auditoria que adelante la SED o el establecimiento educativo oficial evidencien que el
estudiante no esta siendo atendido.

d. Cuando la cancelacién de matricula se haya producido como consecuencia de la decisién del establecimiento
educativo oficial, previo el cumplimiento de las garantias del debido proceso establecido en el Manual de
Convivencia. En este caso la D.L.E. procedera a asignar el cupo en otro establecimiento educativo, de acuerdo
con la disponibilidad de cupos.

e. Exista un requerimiento de retiro por parte de otra entidad territorial en la cual estd matriculado, situacion que
sera verificada por la Direccién de Cobertura con el establecimiento educativo oficial del cual se solicita el
retiro.

CAPITULO IV )
SEGUIMIENTO Y EVALUACION

Articulo 34. Seguimiento, monitoreo y evaluacidn: La Direccion de Cobertura articuladamente con las
Direcciones Locales y los establecimientos educativos oficiales, realizardn el monitoreo, seguimiento, control y
evaluacion a los procesos de acceso y permanencia, desarrollando las siguientes acciones:

1. Fortalecimiento y gestion de los sistemas de informacion:

a. Seguimiento del reporte en el Sistema Integrado de Matricula —SIMAT con el fin de garantizar, la veracidad,
oportunidad y calidad en la informacion registrada. Los establecimientos educativos oficiales deberan
reportar permanentemente las novedades de matricula de sus estudiantes.

b. Actualizacion de la informacién de estudiantes. En la entrega de boletines, los establecimientos educativos
oficiales solicitaran a los padres o acudientes la actualizacion de la informacidon que reposa en el
establecimiento educativo para la actualizacion de los sistemas de informacion.

¢. Implementacion de mecanismos de validacion y verificacion que permitan garantizar la calidad y veracidad
de la informacion reportada en el SIMAT, para lo cual se realizara:

i. Auditoria interna a la matricula por parte de los establecimientos educativos oficiales.
ii. Auditoria o seguimiento externo a la gestidn y reporte de la matricula de acuerdo con el mecanismo
y procedimiento que defina la Direccidn de Cobertura.
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iii. Acompafiamiento a la auditoria del Ministerio de Educacion Nacional, en caso de que dicha entidad la
realice.
d. Organizacién del archivo fisico por parte de los establecimientos educativos oficiales en el que reposa la
informacion de matricula y permanencia del estudiante. Los establecimientos educativos garantizaran la
correspondencia entre la informacion del archivo y la registrada en el SIMAT.

2. Seguimiento y monitoreo al acceso y la permanencia escolar:

a. Identificacién y caracterizacién de la poblacion desescolarizada a través de la estrategia de busqueda
activa para incentivar su acceso al Sistema Educativo Oficial.

b. Implementacién de una Ruta de Acceso y Permanencia Escolar que involucre la corresponsabilidad de
padres de familia o acudientes, y permita conocer y articular las diferentes estrategias de acceso y
permanencia educativa que tiene el Distrito. La ruta involucrara:

i. Consolidacidon del Observatorio de Acceso y Permanencia Escolar.

ii. Seguimiento “nifio a nifio”y por establecimiento educativo a través del Sistema Integrado de Matricula
- SIMAT y generacion de alertas tempranas para la prevencion de la desercion escolar a través de la
apropiacién del Sistema de Informacion para el Monitoreo, Prevencion y Analisis de la Desercion
Escolar - SIMPADE.

fii. Intercambio de experiencias exitosas y acciones de movilizacion social de los distintos actores.

iv. Acciones de acompafiamiento en los establecimientos educativos oficiales con mas alta desercion.

v. Generacion de incentivos a los establecimientos educativos oficiales que logran mejorar sus resultados
de acceso y permanencia escolar.

3. Evaluacién de las condiciones y factores asociados al acceso y la permanencia escolar: La Direccién
de Cobertura consolidara un Observatorio de Acceso y Permanencia Escolar con el fin de: i) realizar analisis de
informacion sobre estudiantes matriculados y capacidad de oferta oficial; ii) identificar y caracterizar la
poblacién que abandona o aun no ingresa al sistema educativo vy iii) Determinar los factores asociados a la
desercion/desescolarizacion escolar en la ciudad.

TiTULO IV
CRONOGRAMA

Articulo 35. Cronograma del proceso de gestion de la cobertura. El proceso de gestion de la cobertura se
regira por los siguientes cronogramas para educacion inicial - preescolar (jardin y transicién) y para los demas
grados:

~ CRONOGRAMA PARA GRADOS DE EDUCACION INICIAL-PREESCOLAR (JARDIN Y TRANSICION)

FASE FECHA INICIO FECHA FINAL

FASE 1. PLﬁNEACIéN DE LA COBERTURA EDUCATIVA

5 Segun cronograma de la Direccidn de
Realizacion de planes de cobertura 9 g
Cobertura

Logistica, divulgacién y capacitacion. Durante todo el proceso de gestion de

la cobertura
Etapa 1: Estructuracion de la oferta mediante el diligenciamiento del
formato Registro de Oferta por parte de los esta blecimientos educativos Hasta el 04/09/2017
oficiales y aprobacién del mismo articuladamente con las D.L.E. N\
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Etapa 2: Reuniones locales para revision y ajustes de la oferta educativa
por parte de los establecimientos educativos y las D.L.E. Definicion de
acuerdos de continuidad y estrategias de atencion entre localidades.

Hasta el 08/09/2017

Etapa 3: Registro de oferta en el SIMAT con secretarias acadeémicas y
profesionales de las localidades en sistemas de informacion.

Hasta el 15/09/2017

Reporte de oferta educativa 2018 del sector oficial al MEN.

15/09/2017

Primera etapa de ajustes a la oferta educativa del sector oficial.

18/09/2017

29/06/2017

Segunda etapa de ajustes a la oferta educativa del sector oficial.
FASE II. ATENCION A LA DEMANDA

A partir del 22/01/2018

A. CONTINUIDAD DE EST UDIANTES ANTIGUOS GRADOS DE EDUCACION INICIAL-PREESCOLAR

(JARDIN Y TRANSICION)

Reunion de padres de familia que requieren acuerdos de contmmdad
entre establecimientos educativos oficiales (incluyendo el convenio
SDIS — SED) y para identificar estudiantes que no continuaran en los
establecimientos educativos oficiales en el afio 2018

4/09/2017

21/09/2017

Registro de estudiantes que requieren continuidad en otros
establecimientos educativos oficiales en SIMAT (incluyendo el
convenio SDIS - SED)

11/09/2017

21/09/2017

Cierre de matricula final 2017 en el Sistema Integrado de Matricula -
SIMAT del MEN

21/09/2017

Promocion 2018 en SIMAT para estudiantes antiguos

22/09/2017

27/09/2017

Reubicacion de estudiantes antiguos entre sedes y jornadas, por
promocién o convenios de continuidad

28/09/2017

29/09/2017

Publicacion de resultados de estudiantes de educacidn inicial —
preescolar, que requirieron continuidad en otras IED.

13/10/2017

Retiro de estudiantes antiguos que informaron que no contindan en
los establecimientos educativos oficiales (Se van a otra ETC o sector
privado)

28/09/2017

06/10/2017

Matricula de estudiantes antiguos educacidn inicial - preescolar,
brovenientes de convenios de continuidad en el SIMAT

EDUCACION INICIAL— PREESCOLAR (JARDIN : 4 TRANSICION)

Solicitudes de transferencias y traslados uUnicamente via web de
educacion inicial (grados jardin y transicion)

13/10/2017

B. SOLICITUD DE TRANSFERENCIAS Y TRASLADOS PARA EL SIGUIENTE ANO ESCOI.AR GRADOS DE

11/09/2017

20/10/2017

29/09/2017

Aprobacion de traslados y transferencias por Direccién de Cobertura
y los establecimientos educativos oficiales

02/10/2017

10/10/2017

Publicacion de resultados de traslados y transferencias (en la misma
IED) de Educacion Inicial

13/10/2017

Matricula de estudiantes antiguos por traslados en el SIMAT
ADDO L) L] 1AL

Solicitud de traslados por novedad en las I.E.D. 1. Fase

13/10/2017

24/11/2017

20/10/2017

15/12/2017

Educacion inicial —Preescolar 2. Fase

12/01/2018

28/02/2018

Solicitud citas web para atencion de traslados por novedad en D.L.E.

A partir del 11/12/2017

Atencion en D.L.E. de poblacién agendada mediante cita

A partir del 18/12/2017
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{ Ease Al finalizar el ler periodo académico en
Solicitud de traslados por novedad via WEB : 2018
Educacidn inicial-Preescolar Al finalizar el 2do periodo académico en
2. Fase 2018
i Rade Al comenzar el 2do periodo académico en
Publicacion de resultados de traslados por : 2018
novedad via WEB Al comenzar el 3er periodo académico en
2. Fase 5018

Etapa de formalizacién de matricula de estudiantes atendidos por
novedad en D L E

Inscrlpqon de estu

dlantes nuevos de educac:on |n:(:|a| —Preescolar

A partir del 12/01/2018

SRADOS DE EDUCACION INICIAL PREESCOLAR (JARDIN Y |

(jardin y transicion) via web y atencién personalizada previo 11/09/2017 27/10/2017
agendamiento de cita web (incluye SDIS e ICBF)

o - 1 CORTE 26/10/2017
Publlcagon_ c!e_ resultados de asignacion de cupo - > CORTE 07/11/2017
educacion inicial

3 CORTE

Atencmn en |n5t|tUC|ones educatwas dlstntales

17/12017

X 24/ 1/17

para asignacion directa de cupos

Desde el 12/01/2018

Solicitud citas para atencion personalizada en D.L.E. para
estudiantes nuevos inscritos que no formalizaron matricula en los
tiempos establecidos

A partir del 11/12/2017

Atencion personalizada en las D.L.E. Unicamente para las citas
agendadas.

A partir del 18/12/2017

Procesos de busqueda de poblacién desescolarizada

Seglin cronograma y procedimiento
ue defina la Direccion de Cobertura

f . A D DIA [ L 1) + L) L]
Formalizacién de matricula estudiantes nuevos asignados 26/10/2017 23/11/2017
Atencion en instituciones educativas distritales 1. Fase 24/11/2017 15/12/2017
para asignacion de cupos y formalizacion de
matricula directamente 2. Fase Desde el 12/01/2018

novedad en D.L.E.

Formalizacion de matricula de estudiantes nuevos asignados por

Desde el 12/01/2018

Organizacién de la matricula de estudiantes en grupos

27/11/2017 | 15/12/2017

LA A 9 ) 0 DB

Logistica, divulgacion y capacitacion.

Durante todo el proceso

Realizacion de planes de cobertura

Seglin cronograma de la Direccién de
Cobertura

N

2\
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Reuniones Mesa de discapacidad

Segun cronograma de cada Direccidn
Local

Reuniones Comité de Cobertura Local

Segun cronograma de cada Direccidn
Local, por lo menos una vez cada
trimestre.

Etapa 1: Estructuracion de la oferta mediante el diligenciamiento del
formato Registro de Oferta por parte de los establecimientos educativos
oficiales y aprobacion del mismo articuladamente con las D.L.E.

Hasta el 04/09/2017

Etapa 2: Reuniones locales para revision y ajustes de la oferta educativa
por parte de los establecimientos educativos y las D.L.E. Definicion de
acuerdos de continuidad y estrategias de atencion entre localidades.

Hasta el 08/09/2017

Etapa 3: Registro de oferta en el SIMAT con secretarias académicas y
profesionales de las localidades en sistemas de informacion.

Hasta el 15/09/2017

Reporte de oferta educativa 2018 del sector oficial al MEN.

15/09/2017

Primera etapa de ajustes a la oferta educativa del sector oficial.

18/09/2017 |  29/09/2017

Segunda etapa de ajustes a la oferta educativa del sector oficial.
FASE I1. ATENCION A LA DEMANDA

A. CONTINUIDAD DE ESTUDIANTES ANTIGUOS GRADOS DE 1° EN ADELANTE

A partir del 22/01/2018

Reunion de padres de familia que requieren acuerdos de continuidad
entre establecimientos educativos oficiales 04/09/2017 2189 20ty
Registro de estudiantes que requieren continuidad en otros
establecimientos educativos oficiales en SIMAT LL05:2017 212017
Promocion 2018 para estudiantes antiguos de todos los grados en 22/09/2017 27/09/2017
SIMAT
1 fase. Establecimientos
Educativos Oficiales con
Reubicacion de estudiantes | calendario académico Resolucién 28052017 AULLLIZA0F
antiguos entre sedes y jornadas, | 1794 de 2016
por promocion o convenios de | 2 fase. Establecimientos
continuidad Educativos Oficiales con
calendario académico Resolucion 28/09/2017 15/1272017
1304 de 2017

Reunion de padres de familia o acudientes para identificar estudiantes
que no continuaran en los establecimientos educativos oficiales para el
ano 2018

Acorde con el cronograma definido por
la D.L.E (maximo 30/11/2017)

Publicacion de resultados de estudiantes de 1 en adelante que

requirieron continuidad en otras IED. s
Retiro de estudiantes antiguos que informaron que no contindian en los
establecimientos educativos oficiales en 2018 (Se van a otra ETC o 04/12/2017 15/12/2017
sector privado)
1 fase. Establecimientos Educativos
: . Oficiales con calendario academico 14/11/2017 23/11/2017
Regitre de Fetudianbes Resolucion 1794 de 2016
reprobadosgrados de 1 en — -
- — 2 f_at'se. Estableawentgs EdUCEthVDS
Oficiales con calendario académico 14/11/2017 12/12/2017
Resolucion 1304 de 2017

23
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1 fase. Establecimientos Educativos

Registro de matricula de

estudiantes antiguos, convenios
de continuidad y traslados en el

SIMAT académico Resolucidn 1304 de

2017

Sohcntudes de transferaas y traslads unlcamente \na web gradosl

Oficiales con calendario académico 20/11/2017 05/12/2017
Resolucion 1794 de 2016

2 fase. Establecimientos

Educativos Oficiales con calendario 20/11/2017 14/12/2017

en adelante

Sohmtud de traslados por novedad en Ias I.E.D.

an adelarite 11/09/2017 29/09/2017
Aprobacion de traslados y transferencias por Direccién de Cobertura y
los establecimientos educativos oficiales QL/LL201] 10/11/2017
Publicacién de resultados de traslados y transferencias de 1 de primaria

20/11/2017

12/01/2018 Hasta eI 28/02/2018

Solicitud citas web para atencion de traslados por novedad en D.L.E

A partir el 15/01/2018

Atencién en D.L.E. de poblacion agendada mediante cita

A partir el 22/01/2018

L. Fas Hasta finalizar el 1er periodo académico
Solicitud de traslados por ' en 2018
novedad 2018 via WEB > Fase Hasta finalizar el 2do periodo
] académico en 2018

Publicacion de resultados de 1. Fase Al comenzar el 2do periodo acadermico

. en 2018
traslados por novedad 2018 via - —

Al comenzar el 3er periodo academico

Wb 2, Fase en 2018

Etapa de formalizacion de matricula de estudiantes atendidos por
_novedaden D.LE

Inscnpcmn de estudlantes nuevos todos los grados via web y atencmn

Desde el 22/01/2018

Sohmtud r:|tas para atencnon personallzada en D L E. para graclos de |
1 en adelante

en todos en los puntos (D.L.E. previo agendamiento de cita web, 11/09/2017 27/10/2017
unidades mdviles, entre otros)

Publicacion de resultados de 1. Fase 28/11/2017
asignacion de cupo grado 1 en 2. Fase 07/12/2017

adeiante Fase 12/01/2018

FORMALIZARON Y NO INSCRITOS O
1°EN ADELANTE

Desde el 15/01/2018

Atencion personalizada en las D.L.E. Unicamente para las citas
__gendadas, para grados de 1 en adelante.

Desde el 22/01/2018

Atencion en instituciones educativas distritales para asignacion de

cupos y formalizacion de matricula directamente

Desde 12/01/2018

N
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Segun cronograma y procedimiento que
defina la Direccion de Cobertura
FASE III. MATRICULA DE ESTUDIANTES NUEVOS EN ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES
GRADOS DE 1° EN ADELANTE

Procesos de busqueda de poblacién desescolarizada

Formalizacion matricula de 1. Fase. 28/11/2017 15/12/2017
estudiantes nuevos asignados
de primero en adelante. 2. Fase. 12/01/2018 18/01/2018

Atencion en instituciones educativas distritales para asignacion de
cupos y formalizacién de matricula directamente

Desde 12/01/2018

1 fase. Establecimientos Educativos
Oficiales con Calendario académico

04/12/2017

15/12/2017

Organizacion de la matricula de

Resolucion 1794 de 2016

estudiantes en grupos

2 fase. Establecimientos Educativos
Oficiales con Calendario académico

04/12/2017

26/01/2018

Resolucion 1304-de 2017

FASE IV. MATRICULA DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS NO OFICIALES (PRIVADA)

Registro de reprobados

Noviembre segln procedimiento que
defina la Direccion de Cobertura

Promocion de estudiantes

01/12/2017 05/12/2017

Registro de matricula de establecimientos educativos No Oficiales
(privados) en el SIMAT CALENDARIO A

2@ semana de 44 semana de
diciembre de 2017 febrero de 2018

Registro de matricula de establecimientos educativos No Oficiales
(privados) en el SIMAT CALENDARIO B

42 semana de
septiembre de
2017

42 semana de junio
de 2017

Registro de novedades de matricula en SIMAT por establecimientos
educativos No Oficiales

Permanentemente

FASE V. SEGUIMIENTO AL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA Y ACTUALIZACION DE DATOS EN

LOS SISTEMAS DE INFORMACION
Cierre de matricula final 2017 en el Sistema Integrado de Matricula -
SIMAT del MEN

21/09/2017

Registro de novedades de matricula en SIMAT y SIMPADE por los
establecimientos educativos oficiales y organizacion del archivo fisico

Permanentemente

Actualizacion de datos personales, de ubicacion y de informacion de los
estudiantes

En el momento de la firma del folio de
matricula y en las entregas de boletines

Realizacion de auditoria interna 1 Febrero
Realizacién de auditoria interna 2 Abril
Realizacion de auditoria interna 3 Julio
Realizacién de auditoria interna 4 Septiembre

Realizacion de auditorias externas y proceso de acompafiamiento

Seguimiento, monitoreo y evaluacién al acceso y la permanencia
escolar

Segln metodologia y cronograma que
defina la Direccion de Cobertura

Reporte de productos de seguimiento del proceso de gestion de la
cobertura ante el Ministerio de Educacién Nacional

Segln Resolucidn 7795 del 2015, del
Ministerio de Educacion Nacional

/
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Paragrafo: Durante el proceso de matricula, el horario en los puntos de atencién personalizada de la SED sera de
7:00 a.m. a 4:00 p.m. de lunes a viernes. Para la matricula en los establecimientos educativos oficiales sera 8:00
a.m. a 4:00 p.m., salvo aquellos con jornada nocturna y/o fin de semana, en los que se atendera en horario
adicional, conforme a los horarios de atencion de dichas jornadas. La Direccion de Coberturay la Direccion General
de Educacion y Colegios Distritales modificaran el horario de atencién en caso de requerirse de acuerdo con la
afluencia de publico en cada localidad.

Articulo 36. Vigencia. La presente resolucion rige a partir de su expedicién y deroga las disposiciones que le
sean contrarias, en especial las Resoluciones 1293 y 1702 de 2016.

Dada en Bogotd D.C.  M1™ SFP 2NV

Publiquese, comuniquese y cimplase

i

St

ecretaria de Educacion del Distrito

= Nombre Cargo Actividad Firma
Heyby Poveda Ferro Jefe de la Oficina Juridica Aprobo a . 2
Adriana Maria Gonzalez Maxcyclalk Subsecretaria de Acceso y Permanencia Aprobo
Carlos Alberto Reveron Pefia Director de Cobertura Reviso y aprobo ! A
: = . Directora de Inclusion e Integracion de i ; ! //f/— /
Diana Patricia Martinez Gallego Pahjasiones Revisd y aprobd /f%/ ai
Javier Bolafios Zambrang 5% Contratista Oficina Asesora Juridica Reviso i i3 3 //-—
Sandra Fonseca /#'4
Doris Granados o |
Carlos Echeverry ! ., ; A
Amparo Ardia Confratistas Direccion de Cobertura Proyecto
Sandra Rincon
Juan Carlos Cortes
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